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Guía rápida 

Publicar vídeos formativos mediante  

herramienta Videoapuntes: 

REPOSITORIO DE VÍDEOS 

Indicada para: Publicar videos formativos y enlazarlos desde diferentes herramientas del Aula 
Virtual 

Información detallada: http://www.um.es/web/atica/videoapuntes 

 

Subir un vídeo propio a VIDEOAPUNTES  Repositorio de vídeos 

 
Para  subir un  vídeo  creado por nosotros  como  recursos para  los estudiantes en el Aula 
Virtual, debemos hacer uso de la herramienta Videoapuntes  Repositorio de vídeos. 
 

1. Debemos activar  la herramienta Videoapuntes en el  sitio de  la asignatura. Para 
ello, iremos al menú Información del sitio  Editar Herramientas, seleccionamos 
Videoapuntes, pulsamos en el botón Continuar, y volvemos a confirmar pulsando 
el botón Fin. 

 

 
 

2. Una  vez  que  nos  aparece  la  herramienta  Videoapuntes  en  nuestro  menú, 
accedemos a la herramienta, y pulsamos en el botón Repositorio de Vídeos. 



 

ATICA 

Campus Universitario de Espinardo. 30100 Murcia 

T. 868 88 42 22 –  www.um.es/atica 

 

 
 

3. Una  vez  en Videoapuntes  Repositorio de  vídeos,  arrastramos el  archivo del 
vídeo (.mp4, .flv, .mov, .3gp, .webm, .ogg, .mov, .avi) para subirlo o hacemos clic 
para seleccionarlo desde su equipo.  
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En el caso de tener más de un grupo oficial  en nuestra asignatura, tenemos la opción 
de indicarle qué grupo o grupos queremos que los visualicen. 

 
 
4. Seleccionaremos el vídeo que queremos subir, y pulsaremos en el botón Abrir. 

 

 
 

5. Y comenzará la subida del vídeo seleccionado. 
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6. Una  vez  que  el  vídeo  se  ha  subido,  comenzará  a  procesarse  para  su  posterior 
publicación. Dependiendo del tamaño del vídeo, el proceso puede tardar minutos 
u horas. Recibirá un correo electrónico cuando lo tenga disponible y publicado. 

 
 

 
 
7. Cuando  recibimos  el  correo  electrónico  significa  que  el  vídeo  está  publicado  y 

disponible para que lo visualicen los estudiantes. 
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8. Una vez publicado el vídeo debemos ponerle un título para que  les resulte a  los 
estudiantes más  fácil  identificarlo.  Para  ello,  pulsaremos  el  icono  de  un  lápiz, 
introduciremos el título y pulsaremos en el botón Aceptar. 
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9. Si  queremos  eliminar  el  vídeo,  pulsaremos  en  el  icono  de  la  papelera,  y  nos 
preguntará  si  estamos  seguros  de  querer  borrarlo,  y  pulsaremos  en  el  botón 
Aceptar para eliminar el vídeo, o Cancelar, si queremos mantenerlo. 
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10. Si hemos borrado el vídeo por equivocación, podemos subirlo de nuevo realizando 
todo el proceso descrito anteriormente. 

11. La  visión  del  estudiante  tiene  un  acceso  nuevo,  Repositorio  de  vídeos,  donde 
podrá visualizar los vídeos que publique el profesor. No olvidar indicar un título al 
vídeo, ya que de no hacerlo el estudiante verá todos los vídeos que publique por 
fecha, pero no podrá saber de qué contenido se trata. 

 

 
 

 
 
12. Para visualizar el vídeo simplemente hay que hacer clic en la imagen del vídeo y lo 

podremos visualizar de  la misma  forma que  las sesiones grabadas. Nos abrirá el 
vídeo  en  el  visualizador  Paella.  Con  todas  las  opciones  que  nos  brinda.  (Más 
información en los videotutoriales de Videoapuntes) 
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13. Al igual que en las sesiones grabadas en aulas con el sistema de Videoapuntes, los 

vídeos  publicados muestran  una  estadística  al  profesor  con  el  número  total  de 
visualizaciones. 
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Enlazar un vídeo de VIDEOAPUNTES desde la herramienta Recursos del Aula Virtual 

 
Una  vez  que  tenemos  vídeos  publicados  en  el  Repositorio  de  vídeos  o  en  Sesiones 
Grabadas de  la herramienta Videoapuntes, podemos crear enlaces desde  la herramienta 
Recursos del Aula Virtual. 
 

1. En  la  asignatura  que  hemos  publicado  los  vídeos,  accedemos  a  la  herramienta 
Recursos, y en  la carpeta que queremos enlazar el vídeo, desplegamos el menú 
contextual y seleccionaremos la opción “Nueva página HTML”. 

 

 
 

2. Nos mostrará la ventana “Nueva página HTML” con su editor WYSIWYG (“Todo lo 

que veo es  lo que obtengo”), que desde el  icono   nos mostrará todos  los 
vídeos que tenemos disponible en la herramienta Videoapuntes disponibles para 
enlazar. 
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3. Desde “Seleccionar fuente”, podemos elegir tanto vídeos que hemos publicado en 
el  “Repositorio  de  vídeos  de  Videoapuntes”,  como  “Sesiones  grabadas  de 
Videoapuntes”. 
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4. Seleccionaremos, por ejemplo, “Repositorio de vídeos en videoapuntes”. 
 

 
 
5. Pulsamos  sobre  el  vídeo  que  queremos  enlazar,  nos  indicará  que  hemos 

seleccionado un ítem, y pulsaremos en el botón “Aceptar”. 
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6. Y  se  insertará  un  enlace  al  video  seleccionado.  Recordar,  que  debéis  poner  un 

título significativo a los vídeos. Desde HTML, podemos modificar el texto, pero con 
cuidado de no perder el enlace realizado. 

 

 



 

ATICA 

Campus Universitario de Espinardo. 30100 Murcia 

T. 868 88 42 22 –  www.um.es/atica 

 
7. Si necesitamos insertar algún vídeo más, volvemos a realizar los pasos anteriores, 

una  vez  insertados  todos  los  vídeos  que  deseemos  y  completada  la  página, 
pulsaremos en el botón “Continuar”. 

 

 
 

8. Nos  solicitará  un  “Nombre  de  fichero”,  tema1.html,  por  ejemplo.  Además  de 
otros campos como: Descripción, estado de  copyright, disponibilidad de acceso, 
propiedades  opcionales…  cumplimentamos  lo que  sea necesario.  Y, por último, 
nos brinda  la oportunidad de enviar una notificación por correo electrónico para 
que los estudiantes conozcan los nuevos recursos facilitados por el docente.  
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9. Una vez cumplimentado, pulsaremos en el botón “Acabar”. Y ya tendremos una 

página accesible desde  la herramienta Recursos con todos  los enlaces realizados 
de los vídeos disponibles en la herramienta Videoapuntes para el tema dado. 

 

 
 

10. Pulsando sobre la página tema1.html, podemos ver todo su contenido y pulsar en 
los enlaces para poder visualizar los vídeos.  
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11. De esta forma, ya podemos visualizar los videos que tenemos en Videoapuntes de  
forma  organizada  por  temas,  sin  necesidad  de  acceder  a  la  herramienta 
Videoapuntes.  Pero  siguen  estando  solo  disponibles  para  los  miembros  de  la 
asignatura,  por  lo  que  hay  que  autenticarse  en  Aula  Virtual  para  poder 
visualizarlos. 
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Enlazar un vídeo de VIDEOAPUNTES desde otras herramientas del Aula Virtual 

 
1. Podemos  enlazar  los  vídeos disponibles  en  la herramienta Videoapuntes desde 

otras herramientas del Aula Virtual que dispongan del editor WYSIWYG (“Todo lo 

que veo es  lo que obtengo”), desde el  icono   que nos mostrará todos  los 
vídeos que tenemos disponible en la herramienta Videoapuntes. 

 
2. La herramienta Anuncios, Mensajes privados y Foros, son herramientas que nos 

permiten  insertar  un  enlace  a  los  vídeos  que  tenemos  en  la  herramienta 
Videoapuntes. Una  vez  en  el  editor,  seguiremos  los mismos  pasos  que  hemos 
realizado para insertar el enlace en la herramienta Recursos. 
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