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Normativa por la que se regulan los Trabajos de Fin de Grado (TFG)

en la Facultad de Educacién
(aprobada en Junta de Facultad el 8 de marzo de 2017)

1. Introduccion

Esta normativa establece las directrices generales relacionadas con la definicion,
elaboracion, orientacion, presentacion, defensa, evaluacion y gestion administrativa
de los Trabajos Fin de Grado (en adelante TFG) en la Facultad de Educacién de la
Universidad de Murcia.

La Comisiébn Académica de la Facultad de Educacién (en adelante CA) asumira la
responsabilidad en todo lo relacionado con el TFG. Dicha comision coordinara y
supervisara todo el proceso de realizacién del TFG y velara por la calidad y el nivel de
exigencia que han de reunir estos trabajos.

La aplicacion e interpretacion de esta normativa corresponde a la CA, en consonancia
con lo establecido en la Memoria de Verificacion de los Titulos de Grado en
Pedagogia, Educacion Primaria, Educacion Infantil y Educacion Social y con lo
establecido en el Reglamento por el que se regulan los Trabajos de Fin de Grado y
de Fin de Master en la Universidad de Murcia (aprobado en Consejo de Gobierno de
30 de abril de 2015).

Los TFG se regiran segun las siguientes condiciones y caracteristicas generales.
2. Objeto y ambito de aplicaciéon

El TFG es una asignatura que forma parte de los planes de estudio de los Grados,
consta de 6 ECTS y posee un caracter integrador que moviliza el conjunto de
competencias que el estudiante ha desarrollado a lo largo de su proceso formativo,
conjugando los intereses profesionales, los estudios realizados y las experiencias
alcanzadas.

Gran parte de estas competencias se trabajan durante en el desarrollo de las
Practicas Externas o en las Practicas Escolares que los alumnos y alumnas de esta
facultad deben de cursar. Es precisamente en estas materias, de marcado caracter
experiencial, donde el estudiante aplica y relaciona el mayor numero de
competencias del titulo que cursa, por la inmersion en la practica profesional que las
mismas supone. Es por ello, que el ambito de aplicacion y desarrollo del TFG, permite
establecer una relacién directa con lo realizado en estas practicas.

A dicho trabajo, se vincularan ciertas competencias especificas en virtud de la
eleccion tematica y procedimental que realice el estudiante.
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Si hay algo que define la naturaleza aplicada de la asignatura TFG es el conjunto de
competencias generales y especificas del titulo de Grado cursado que el estudiante
debe desplegar para planificar, desarrollar, elaborar y defender, si fuera el caso.

Todo lo relativo a la asignatura se encuentra reflejado en la Guia Docente del TFG de
cada titulacion.

3. Caracteristicas del TFG

El TFG es un trabajo personal y autbnomo del estudiante, de elaboracién individual y
original — en cuanto a la autoria — orientado por el profesorado que establezca la
Facultad y los Departamentos. El TFG se podra defender, si fuera el caso, de forma
publica.

El TFG tendra diferentes modalidades y estara enmarcado en alguna de las
siguientes lineas vinculadas a los distintos ambitos que forman parte de los planes de
Practicas Externas o de las Practicas Escolares, segun la titulacion.

Para el Grado de Educacion Social:

1. Actividades de observacion y conocimiento de la realidad.

2. Actividades de actuaciéon y colaboracion con el Tutor/a de la
Institucion.

3. Actividades puntuales con autonomia y protagonismo del estudiante.

Para el Grado de Pedagogia:

1. Actividades de observacion, conocimiento y gestion de la realidad.

2. Actividades de actuaciéon y colaboracion con el Tutor/a de la
Institucion.

3. Actividades puntuales con autonomia y protagonismo del estudiante.

4. Estudios y analisis de temas pedagégicos.

Para los Grados de Educacioén Primaria y Educacion Infantil:

1. Actividades de conocimiento del centro escolar y su contexto.

2. Actividades de conocimiento de la organizacién y gestion del aula.

3. Actividades de conocimiento de los procesos de ensenhanza-
aprendizaje y actuaciones puntuales.

4. Actividades de planificacion y puesta en practica de la accion
docente.

4. Autoria y originalidad del TFG

a) El TFG estara sometido a los correspondientes derechos de autor asi como a las
leyes vigentes sobre la propiedad intelectual o industrial.
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b) El plagio, entendido como la presentacién de un trabajo u obra hecho por otra
persona como propio, 0 la copia reiterada de textos sin citar su procedencia y
dandolos como de elaboracién propia, conllevara automaticamente la calificacion
numérica de cero. Esta consecuencia debe entenderse sin perjuicio de las
responsabilidades disciplinarias en las que pudieran incurrir los estudiantes que
plagien.

c) El TFG que entreguen los estudiantes contendra una declaracién explicita firmada
en la que se asume la originalidad del trabajo, entendida ésta en el sentido de que
todas las fuentes utilizadas han sido debidamente citadas.

5. Matricula

Los estudiantes podran matricularse del TFG cuando les queden un maximo de 72
ECTS para finalizar la titulacion. Habran de matricularse simultaneamente de todos
los créditos que les resten para finalizar sus estudios.

La matricula del TFG se llevara a cabo en los mismos plazos y de la misma forma
que la del resto de asignaturas de la titulacién.

El régimen de convocatorias del TFG sera el establecido con caracter general en las
Normas Académicas de la Universidad de Murcia.

6. Comisién Académica en relacion al Trabajo Fin de Grado

La Comision Académica de la Facultad de Educacion es la encargada de la
organizacion y del desarrollo de los TFG.

Sus funciones respecto al TFG seran las siguientes:

- Establecer, con caracter anual, el calendario del TFG.

- Aprobar y ofertar las lineas de TFG en las que los estudiantes pueden realizar su
TFG.

- Organizar las acciones de tutela del TFG.
- Nombrar Tribunales para la evaluacion de los TFG.

- Atender las posibles reclamaciones que puedan surgir en relacion con la asignacion,
realizacion y evaluacion de los TFG.
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7. Oferta de lineas de TFG

a) Finalizados los plazos oficiales de matricula de cada curso, los Centros ofertaran
las lineas para la realizacion de los trabajos. Dicha oferta se realizara a través de la
herramienta de GESTION DE TF (http://tf.um.es).

b) La oferta se debera realizar durante el mes de octubre de cada curso académico.

c) La oferta debera contemplar el titulo de la linea, su descripcion y el coordinador de
la titulacion.

d) El alumnado, en los plazos establecidos, debera solicitar la asignacion de una
linea de TFG.

e) Una vez finalizado el plazo de solicitud de linea, se procedera a la asignacion a los
estudiantes, respetando las opciones manifestadas por los mismos y el principio de
igualdad de oportunidades.

f) Cuando un estudiante sea repetidor, seguira con la misma linea que haya tenido el
curso anterior. Previa solicitud expresa del interesado, el decanato de la Facultad
podra autorizar el cambio de linea.

g) Finalizado el plazo de solicitudes, se publicara la relacion provisional de
estudiantes con la asignacién de lineas.

h) Publicada la relacion provisional de asignacién de lineas se abrirda un periodo para
la resolucién de incidencias o posibles reclamaciones (renuncia del estudiante,
cambios, etc.) establecido en el Calendario del TFG; dichas reclamaciones se
presentaran en la Secretaria de la Facultad.

i) La CA deberéa autorizar y publicar cualquier modificacién posterior de dichas listas si
hubiera alguna circunstancia que lo requiriese.

j) Tras el plazo de ampliacion de matricula, se realizara una nueva oferta o ampliacién
de la existente, si ello fuera necesario.

8. Orientaciones para la elaboracién del TFG

La responsabilidad sobre la elecciéon de linea, la elaboracién, la presentacién
en la aplicacion informatica, y en su caso, la defensa del TFG ante el Tribunal
Evaluador, sera siempre del alumno/a.

No obstante, para orientar al alumnado en su elaboracion, la CA desarrollara las
acciones que considere necesarias para ello. En principio se plantean cuatro tipos de
actuaciones:
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a) Sesiones Informativas en cada uno de los titulos. En estas sesiones se
presentaran las consideraciones administrativas y de gestion académica (condiciones
de matricula, de evaluacion, plataforma “gestion TF”, etc.) de la asignatura. También
se explicaran la finalidad del TFG, su estructura, las acciones de orientacion, el uso
de la plataforma TF, los aspectos formales que deberan seguir para la elaboracion del
TFG, las normas de referencia bibliografica...

b) Seminarios de Orientaciéon, de cada una de las lineas de cada titulo. Estos
tienen como finalidad clarificar las lineas de TFG en los que los alumnos/as podran
encuadrar sus trabajos para que puedan elegir el que mejor se adecue a sus
intereses; explicar los elementos singulares y facilitar las orientaciones especificas de
cada linea. En ellos, se explicitaran los apartados que deben aparecer en el TFG, el
objetivo de los mismos, las orientaciones para realizarlos, ejemplificaciones de
buenas practicas...

Estos Seminarios seran desarrollados por profesorado de la Facultad. La labor de
los/las profesores/as en estos seminarios tendra su reconocimiento docente en el
POD, de acuerdo con los criterios establecidos por el Rectorado.

c) Orientadores TFG. Para atender las consultas del alumnado sobre aspectos
concretos del desarrollo del TFG —que se especificaran en un protocolo especifico- se
nombraran “Orientadores del TFG”.

Sera profesorado de la Facultad de Educacion que tengan docencia en el titulo y
preferentemente con dedicacién a tiempo completo.

El decanato —oida la CA- solicitara uno o varios profesores/as en cada uno de los
titulos para realizar esta tarea. Estos haran publicos un “Horario de las Sesiones de
Orientacién al Alumnado de los TFG” en el que se llevara a cabo su labor de
orientacion. Para el alumnado en situacion de movilidad nacional o internacional este
horario de atencion se desarrollara a través del Aula Virtual.

La labor del profesorado que actia como Orientador tendra un reconocimiento
docente en el POD, de acuerdo con los criterios establecidos por el Rectorado.

d) Documentos informativos. La CA y el profesorado que participe en las Sesiones
Informativas y en los Seminarios de Orientacion publicardn en el Aula Virtual los
documentos que consideren necesarios para facilitar al alumnado la realizacion de los
TFG.

9. Presentacion del TFG

El TFG incluira la elaboracién de una memoria final escrita que recoja los aspectos
mas relevantes del trabajo realizado, asi como si fuera el caso, la defensa publica
ante un tribunal de la misma, segun se recoge en la presente normativa.
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9.1 De la memoria

a) La memoria, o trabajo escrito, debera ajustarse a las normas y orientaciones para
la presentacion del TFG que establezca la CA. Se podra optar por elaborar y
defender el TFG en francés o en inglés, en cuyo caso el alumno/a debera comunicar
dicho extremo a la Secretaria de la Facultad antes de presentar el TFG en la
aplicacion.

Esto no sera de aplicacion para los estudiantes del Grado de Educacion Primaria que
cursen la Mencion en Lengua Extranjera Inglés, que deberan realizar el TFG de forma
obligatoria en este idioma.

b) La presentacidon y depdsito de los trabajos se realizara a través de la web, desde
la herramienta de GESTION TF (https://tf.um.es). El formato de los trabajos debera
ser un archivo PDF para facilitar su posterior archivo.

c¢) La validaciéon del TFG en la aplicacion informatica habilitada para su presentacion y
evaluacion sera responsabilidad de los/las Coordinadores/as de las titulaciones.

d) El TFG que presente el estudiante contendra una declaracion explicita firmada
en la que se asume la originalidad del trabajo, entendida ésta en el sentido de que
todas las fuentes utilizadas han sido debidamente citadas.

9.2 De la presentacion del TFG

a) Para cada convocatoria y en cada titulacion, la CA fijara:

- Plazo de presentacion/depdésito del trabajo por parte del estudiante.

- Fecha limite de validacion de los trabajos por parte de los/las coordinadores/as de
las titulaciones.

- Fechas de inicio y final de evaluacién y defensa (en su caso) de los trabajos,
incluyendo la confeccion de los tribunales.

El decanato sera el érgano competente para resolver las posibles incidencias
derivadas de la aplicacion. No obstante, informara posteriormente a la CA de las
mismas.

b) Excepcionalmente, el Decanato podra autorizar a un estudiante que se haya
matriculado por primera vez del TFG, en un determinado curso, para que pueda
presentarlo en la convocatoria de febrero.
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10. Tribunal Evaluador

La CA de la Facultad de Educacién propondra uno o varios Tribunales Evaluadores
de los TFG para cada Titulo de Grado.

a) Los tribunales estaran formados por profesorado del las area de conocimiento que
imparten clases en los titulos que se cursan en esta facultad. EI numero evaluadores
de cada area estara en funcion de los porcentajes de participacion en el titulo, tal y
como se aprobd en la Junta de Facultad de 21 de mayo de 2013.

b) Los TFG seran evaluados y calificados por un tribunal compuesto por tres
profesores/as, que impartan docencia en la titulacion correspondiente, de los que dos
al menos, seran de tiempo completo siempre que sea posible. Excepcionalmente,
podran formar parte del Tribunal profesorado de otros titulos o colaboradores
externos. En todo caso, el Secretario del tribunal sera siempre un docente de la
Universidad de Murcia.

c) Los evaluadores/as seran elegidos entre los profesores/as que cada departamento
designe para dicha labor. El profesorado encargado de la evaluacion tendra que tener
una antigtiedad superior a un ano en la universidad.

d) En cada tribunal de evaluacién se utilizara el criterio de categoria docente y
antigledad para establecer la presidencia y secretaria, existiendo una equivalencia
entre profesorado titular de universidad y profesorado contratado doctor y entre
profesorado titular de escuela universitaria y profesorado ayudante doctor.

e) El/La presidente/a tendra las siguientes funciones:

- Coordinar y presidir las actuaciones del tribunal.

- Convocar al alumnado, cuando procede, a la defensa del TFG.

- Cualquier otra que le asigne el Decanato, la CA o la normativa general de la
Universidad de Murcia.

f) El/lLa secretario/a tendra las siguientes funciones:

- Realizar las tareas de gestién del tribunal.

- Cumplimentar y firmar el acta de calificaciones a través de la aplicacion
informatica correspondiente.

- Cualquier otra que le asigne el Decanato, la CA o la normativa general de la
Universidad de Murcia.

g) El nombramiento como evaluador/a tendra vigencia hasta el nuevo nhombramiento
de tribunales. Por ello, en caso de solicitar permiso para ausentarse durante el
periodo de vigencia del nombramiento, sera necesario hacerlo proponiendo al mismo
tiempo a un sustituto/a de igual dedicacion y area de conocimiento.
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h) La asignacion del alumnado a los Tribunales Evaluadores se realizara por
titulacion, excepto en los casos de los TFG que se presenten y defiendan en francés
0 en inglés, en cuyo caso se asignaran a tribunales especificos.

h) Cada Tribunal juzgara el numero de TFG que considere la CA.

i) Con la intencién de velar por un proceso de evaluacién formativo, en el que las
indicaciones de los tribunales ayuden al estudiante a mejorar el TFG y subsanar los
errores cometidos, en las situaciones en las que el estudiante no supere la primera
convocatoria a la que se presenta, el tribunal constituido sera responsable de la
evaluacion de dicho estudiante en las convocatorias siguientes del mismo curso
académico.

j) La labor de los miembros de los tribunales tendra un reconocimiento docente en los
POD de acuerdo con los criterios establecidos por el Rectorado.

11. Evaluacidn y calificacion

a) Los TFG presentados podran ser evaluados aunque no se tengan superadas todas
las asignaturas.

b) Cuando a un estudiante se le ha evaluado su TFG y dicha evaluacién supone la
superacion de la misma (nota de aprobado o superior), la calificacion de la asignatura
solo sera incorporada al acta cuando haya aprobado las restantes asignaturas de la
titulacion.

¢) Cuando un trabajo haya sido presentado pero, como consecuencia de los indicado
anteriormente (no haber superado las restantes asignaturas de la titulacion), no haya
podido ser calificado en ninguna convocatoria del curso académico, se podra realizar
una nueva matricula de la asignatura TFG y proceder a incorporar la calificacion ya
otorgada por el Tribunal en el curso anterior de la misma (como consecuencia de
haber obtenido una nota de aprobado o superior), en el curso inmediatamente
siguiente, y por una unica vez, sin coste econdmico adicional. En caso contrario sera
necesaria una nueva matriculacién, a la que se dara el tratamiento de tercera
matricula.

d) Excepcionalmente, la CA podra autorizar a un estudiante que se haya matriculado
por primera vez del TFG para que pueda ser evaluado en la convocatoria de febrero.

e) El tribunal evaluador podra requerir al estudiante cuanta informacién estime
oportuna para la evaluaciéon de su TFG.

f) La calificacidbn se otorgarda en funcion de la escala numérica de 0 a 10, con
expresion de un decimal, a la que tendra que anadirse su correspondiente calificacion
cualitativa:
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. 0,0 - 4,9: Suspenso

. 5,0 - 6,9: Aprobado

. 7,0 - 8,9: Notable

. 9,0 - 10: Sobresaliente

g) La mencion de “Matricula de Honor” podra ser otorgada a estudiantes que hayan
obtenido una calificacién igual o superior a 9,0 puntos. Su niUmero no podra exceder
del 5% de los alumnos matriculados en una materia en el correspondiente curso
académico, salvo que el numero de alumnos matriculados sea inferior a 20, en cuyo
caso se podra conceder una sola “Matricula de Honor”.

A estos efectos la asignacién de las menciones correspondera siempre al docente
coordinador de la titulacion, de acuerdo con los/las presidentes/as de los diferentes
tribunales en su caso.

11.1 Defensa del TFG

El alumno/a que hubiera conseguido una calificacion igual o mayor a 9 (nueve),
podra, si asi lo desea, exponer y defender su TFG ante el Tribunal Evaluador, para
poder optar a la mencion de Matricula de honor.

El/La Presidente/a, de acuerdo con el resto de evaluadores/as del tribunal, hara
publico con la antelacién suficiente y siguiendo para ello lo indicado por el
Reglamento de convocatoria, evaluacion y actas, la fecha, el lugar y hora en que
se realizaran las defensas de los TFG que normativamente tienen posibilidad de
hacerlo. En ningun caso la actuacién del tribunal podra superar el intervalo de fechas
establecido por la CA o por el Rectorado para cada convocatoria.

En la exposicion, el estudiante debera resaltar las principales aportaciones realizadas
en el TFG. Podra emplear los medios audiovisuales disponibles en el espacio
asignado para dicho acto. Dispondra de un tiempo fijado por la CA.

Tras la exposicion, los miembros del Tribunal podran realizar las preguntas que
estimen oportunas al estudiante o debatir con el/ella sobre el contenido de la
memoria, en un tiempo no superior a 30 minutos.

En caso de que concurriesen causas justificadas que impidan la constitucion de un
tribunal evaluador, se procedera a realizar una convocatoria extraordinaria en un
plazo maximo de 24 horas, la cual debera ser publicitada en los recursos de
informacion del centro (Pagina web y Aula Virtual), e indicara la nueva fecha y hora
del mismo.
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