UNIVERSIDAD DE
MURCIA

NORMATIVA DE TRABAJO FIN DE GRADO DE LA FACULTAD DE
OPTICA Y OPTOMETRIA

Aprobada en Junta de Facultad el 5 de octubre de 2022

En la Universidad de Murcia los Trabajos Fin de Grado (TFG) se regulan segln el
reglamento aprobado en el Consejo de Gobierno de 28 de junio de 2022 por la que se
dictan las instrucciones sobre el procedimiento a seguir para la presentacion, defensa y
evaluacidon. En esta normativa se especifica que deben haberse superado al menos 168
ECTS del plan de estudios para poder matricularse del TFG y deben haberse superado
234 ECTS para que la calificaciéon del mismo pueda consignarse en el expediente
académico.

Para desarrollar y complementar la normativa citada anteriormente, la Facultad de
Optica y Optometria ha elaborado una normativa especifica del Centro que se detalla a
continuacion.

ARTICULO 1. MECANISMO DE ASIGNACION DE LINEA Y TUTOR/A

1.1. La oferta de plazas se publicara a través de la herramienta http://tf.um.es antes

del 31 de octubre. A continuacién se establecerd un plazo de al menos una
semana en la primera quincena de noviembre para que cada estudiante indique
sus preferencias a través de dicha aplicacion http://tf.um.es. El proceso de

asignacion de lineas se concluird y se comunicara antes de fin de noviembre.

1.2. Tendran prioridad las asignaciones de tutorizacidn en las que existe o ha existido
vinculacion entre estudiante y docente (alumnado interno, iniciacion a la
investigacion, etc.) si ambas partes asi lo acuerdan y si se lo comunican al centro
por separado y antes de que comience el proceso de solicitudes. Estas
comunicaciones pueden hacerse por escrito o por medios electrdnicos y deben
hacer constar el tipo de vinculacién existente.

1.3. Laasignacién de las restantes plazas se realizara por expediente académico.

1.4. En caso de no superar la asignatura, la asignacion de linea se prorrogara de oficio
en cursos subsecuentes salvo que se solicite volver a entrar en el proceso de
asignacion mediante escrito al Decano de la Facultad. Esta solicitud debe
presentarse antes de que se formalice la oferta de plazas. La cantidad de plazas

Facultad de Optica y Optometria
Campus Universitario de Espinardo. 30100 Murcia
T. 868 888 008 — F. 868 884 550 — www.um.es/eu-optica


http://www.um.es/eu
http://tf.um.es/
http://tf.um.es/

UNIVERSIDAD DE
MURCIA

ofertadas se adecuara al nimero de estudiantes de 12 matricula y de cambios de
linea.

1.5. Para el alumnado que amplie matricula en el segundo cuatrimestre, se realizara
el mismo procedimiento con las plazas sobrantes o se aumentara la oferta si
fuese necesario.

ARTICULO 2. EVALUACION DEL TFG

2.1. Los plazos de depdsito y evaluaciéon de los TFGs se anunciaran en el horario de la
titulacion (segundo cuatrimestre de cuarto curso).

2.2. Eldepdsito del TFG se realizara a través de la aplicacion http://tf.um.es.

2.3. Eltutor deberd evaluar tanto la memoria presentada como la defensa del trabajo
en acto publico, que serd anunciado por Aula Virtual con suficiente antelacién, y
emitirda un informe utilizando la rdbrica del Anexo 1, que introducira en la
aplicacion http://tf.um.es en el plazo establecido.

2.4. El tutor se encargarad de comprobar la originalidad de la memoria empleando el
programa informatico Turnitin, consignara en su informe el grado de similitud
obtenido e indicard si considera que se trata de un caso de plagio, en cuyo caso
la nota final de la asignatura serd 0 y no habrd lugar a defensa ante tribunal.
Informacién y acceso a la aplicacién, en la web de la Biblioteca Universitaria:
https://www.um.es/web/biblioteca/contenido/propiedad-intelectual/turnitin.

2.5. Si la puntuacién del tutor es igual o inferior a 8 puntos, se tomard como
evaluacion definitiva del TFG y se consignard en el acta de la asignatura.

2.6. Sila puntuacion es superior a 8 puntos, el estudiante podrd optar por defender
su trabajo ante un tribunal de 3 miembros, debiendo solicitarlo de forma expresa
a través de un "apuntate" o mecanismo similar habilitado por el centro durante
el periodo de depdsito. En caso de decidir no hacerlo, la nota definitiva del TFG
serd de 8 puntos.

2.7. Si se defiende el TFG ante un tribunal, cada miembro del mismo emitird una
evaluacién siguiendo la rubrica del Anexo 2 y se cumplimentard la hoja de
calificaciones del Anexo 3. Salvo en casos de plagio, la nota final del TFG sera el
promedio aritmético de las cuatro calificaciones (tutor y 3 miembros del tribunal)

2.8. Cada miembro del tribunal puede comprobar la originalidad de la memoria
empleando el programa Turnitin e incluir su analisis en el Anexo 2 junto con la
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suma de los apartados de la rdbrica. En caso de sospecha de plagio, se hard
constar la circunstancia en el Anexo 3 y se informara a la Comision de TFG que
revisard y resolvera el caso. En caso de plagio, la nota de la asignatura serd 0.

En el acto de defensa del TFG, la presentacion del alumno no durard mas de diez
minutos, al término de la cual se abrird un turno de intervenciones para los
miembros del Tribunal evaluador que no durard mas de 5 minutos.

La revisién de las calificaciones finales de los TFG se realizara previa presentacion
de una reclamacion razonada en el Decanato del Centro. Serad de aplicacion la
norma que rige para cualquier reclamacion de examenes o evaluaciones de la
Universidad de Murcia (ver normativa de evaluacion de la UMU).

ARTICULO 3. ESTRUCTURA DE LA MEMORIA DE TFG

3.1

3.2.

3.3.

El TFG podrd contemplar distintas modalidades: trabajos clinicos,
experimentales, revisiones bibliograficas. Ademas, el TFG se podra elaborar a
partir de las actividades realizadas por el estudiante en el contexto de las
Practicas Externas (trabajos clinicos, estudio de campo, medidas experimentales,
investigacion basica, etc.).

El trabajo podra ser presentado en espanol o en inglés. Se debera incluir un
resumen de entre 200 y 400 palabras en ambos idiomas.

La estructura del trabajo sera la siguiente:
UNIVERSIDAD DE MURICA

- Portada, segun Figura 1. FACULTAD DE OPTICA Y OPTOMETRIA

- Indice, indicando numero de pagina de los

. TITULO
apartados y subapartados mas importantes.

- Resimenes de entre 200 y 400 palabras en Nombre y apellidos del Estudiante

espafiol y en inglés.

_ Cuerpo deI trabajo incIuyendo |OS Tutor: Nombre y apellidos de tutor/es

apartados:

TRABAJO FIN DE GRADO

1. Introduccién
CURSO 20..../....

Figural

2. Objetivos

3. Métodos (en trabajos experimentales, clinicos...) / Metodologia de
seleccion y busqueda de fuentes (revisiones bibliograficas)
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4. Resultados (en trabajos experimentales, clinicos...) / Estado actual y
perspectivas de futuro (sdlo para revisiones bibliograficas)

5. Discusion y conclusiones
- Bibliografia
- Anexos (opcional, maximo 5 paginas)

3.4. El cuerpo del trabajo tendrda una extension maxima de 18 paginas, con
interlineado 1.5, fuente de letra Arial, Times New Roman o Calibri con tamarfio 11
6 12, todos los margenes de 2.5 cm.

3.5. Las figuras deben ser numeradas en orden de aparicién y deben llevar una
leyenda explicativa. Las tablas deben ser numeradas en orden de aparicién y
deben llevar una leyenda explicativa.

3.6. Todas las afirmaciones relevantes que se hagan en el texto, por ejemplo en la
introduccion, deben ir apoyadas por las referencias bibliograficas de las que se
hayan obtenido (articulos cientificos, libros...). Las citas bibliograficas se deben
hacer cuando se crea oportuno en el texto, en formato (autor, aio). Las fuentes
o referencias se deben ordenar alfabéticamente en la seccién de bibliografia,
escritas segun el estilo APA. Ejemplos de citas:

- Articulo:

Haas, A. N., de Castro, G. D., Moreno, T., Susin, C., Albandar, J. M., Oppermann, R. V., &
Rosing C. K. (2008). Azithromycin as an adjunctive treatment of aggressive
periodontitis: 12-months randomized clinical trial. Journal of Clinical Periodontology,
35(8), 696-704.

- Libro:
Miles, D. A., Van Dis, M. L., Williamson, G. F., & Jensen, C. W. (2009). Radiographic
imaging for the dental team (4th ed). Saunders Elsevier.

- Pdgina web:
Biblioteca de la Universidad Complutense de Madrid (2022, Jun 16). Biblioguia de citas
en estilo APA, 79 edicién. https://biblioguias.ucm.es/estilo-apa-septima/referencias

3.7. Enlas figuras, tablas y ecuaciones copiadas de otras publicaciones debe indicarse
claramente la fuente en la leyenda.

3.8. En ningun apartado, ni siquiera en la introduccidén, se permite el plagio de texto
de otro documento ya existente (publicaciones, TFG anteriores, paginas web...).
El plagio se define como la apropiacidon de un trabajo u obra realizada por otra
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persona o la copia reiterada de textos sin citar su procedencia presentandolos
como si fueran de elaboracién propia.

3.9. Opcionalmente se pueden incluir uno o mds anexos con informacién adicional no
esencial para la comprension del TFG. Ejemplos de contenidos que pueden
incluirse en forma de anexo serian: hojas de consentimiento informado, hojas de
encuesta, fotografias o imdgenes adicionales. La extension maxima de los anexos
en su conjunto serd de 5 paginas.
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TFG. INFORME DEL TUTOR (Grado en Optica y Optometria)

Nombre tutor/a:

Fecha:

Estudiante:

Titulo del TFG:

Nivel de logro
(Puntuar de 0 a 1 cada
apartado)

Desarrollo del trabajo

1. ACTITUD Y RECEPTIVIDAD: Tiene actitud proactiva y trabaja de manera
autonoma. Asimila y utiliza las recomendaciones que se le hacen.

2. PLANIFICACION: Planifica adecuadamente y sigue el esquema previsto

3. DATOS/INFORMACION: Realiza la toma de datos de forma correcta
(trabajos experimentales) / Realiza una bulsqueda exhaustiva de
informacidn relacionada con el objetivo del TFG (revisiones bibliograficas)

4. ANALISIS: Es capaz de relacionar conceptos, analizar datos/informacion
y extraer conclusiones adecuadas

Trabajo escrito

5. FORMATO: Cumple la normativa del centro (portada, resimenes en
espanol e inglés, extensidn, apartados, bibliografia, figuras y tablas, etc.)

6. REDACCION: Redacta con claridad, correccidn vy sin faltas de ortografia

7. ESTRUCTURA: El trabajo esta bien estructurado y organizado y existe
equilibrio y relacion entre las partes

8. RELEVANCIA: Interés del tema y profundidad con la que se ha tratado

Defensa del trabajo

9. ACTITUD: Demuestra seguridad al exponer y al responder. Se expresa
con claridad.

10. DOMINIO: Demuestra dominio del tema y de la terminologia técnica.

Informe de originalidad

Porcentaje de similitud segun Turnitin

Considera que se trata de un caso de plagio (SI/NO)

Observaciones:

NOTA FINAL DEL TUTOR (Suma de los apartados anteriores)
En caso de plagio la nota final serd 0.
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TFG. INFORME MIEMBRO DEL TRIBUNAL (Grado en Optica y Optometria)

Nombre:

Fecha:

Estudiante:

Titulo del TFG:

Nivel de logro
(De 0 a 1 por apartado)

Memoria de TFG

1. FORMATO Y ESTRUCTURA: Se cumple la normativa del centro (portada,
resimenes en espafol e inglés, extension, apartados, bibliografia, figuras y
tablas, etc.). Esta bien organizada y existe equilibrio entre las partes.

2. REDACCION: Estd redactada con claridad, correccién y sin faltas de
ortografia.

3. RELEVANCIA: Interés del tema. Profundidad con la que se ha tratado.
Aportaciones al progreso del conocimiento.

Defensa del TFG

4. ACTITUD: Demuestra seguridad al exponer. Se expresa con claridad.

5. DOMINIO: Demuestra dominio del tema y de la terminologia técnica.

6. CONTENIDOS: Son relevantes y se tratan con profundidad adecuada.
Resultan coherentes con la memoria presentada.

7. ESTRUCTURA: La presentacion es ordenada y facilita su seguimiento. Las
transiciones entre secciones son fluidas.

8. AUDIOVISUAL: La presentacidn audiovisual estd trabajada y ayuda a la
exposicién del trabajo.

9. PREGUNTAS. ACTITUD: Demuestra seguridad. Es capaz de comprender
las preguntas y argumentar las respuestas.

10. PREGUNTAS. DOMINIO: Da respuestas acertadas.

Informe de originalidad

Porcentaje de similitud seglin Turnitin (opcional).

Considera que se trata de un caso de plagio (SI/NO).

Observaciones:

NOTA FINAL MIEMBRO DEL TRIBUNAL (Suma de apartados anteriores)
En caso de sospecha de plagio consignese igualmente la suma de
apartados e informese a la Comision de TFG para que resuelva el caso.
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ANEXO 3
HOJA DE CALIFICACIONES DEL TRABAJO FIN DE GRADO

Nombre del autor del Trabajo:

Titulo del Trabajo:

Titulacion: OPTICA Y OPTOMETRIA

Nota del Tutor (Nombre del Tutor: )

Vocal: Nota (segun Anexo 2):

Observaciones:

Vocal: Nota (segun Anexo 2):

Observaciones:

Vocal: Nota (segun Anexo 2):

Observaciones:

NOTA FINAL"Y? (Media aritmética de las cuatro notas) :

Murcia, a de de 20

Vocal Vocal Vocal

Fdo.: Fdo.: Fdo.:

! Indiquese calificacion cuantitativa y cualitativa: 0-4.9, Suspenso; 5.0-6.9, Aprobado; 7.0-8.9, Notable; 9.0-10,

Sobresaliente.
2 ,
En caso de detectarse indicios de plagio por parte de alguno de los miembros del tribunal, indiquese en
"observaciones", déjese sin consignar la nota final e informese a la Comision de TFG para que resuelva el caso.
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