UNIVERSIDAD DE
MURCIA

APARTADO 1
Factura Réfl_nter.: 249/2009
Descripcion: FACTURACION ANIMALARIO
importe 2028,88 € 7~y
T/

El abajo firmante, responsable del proyecto: 11444 ESTUDIO DELA | =
DEGENERACION FOTOTOXICA da su conformidad al pago del
servicio prestado por la unidad.

Lineas de Factura

Linea | Descripcion | Cantidad | Precio | Importe
1 Ratas consanguineas 262,00 5,00 1.310,00
2 Dolethal 3,00 18,00 54,00
3 Xilagesic 5,00 17,00 85,00
4 Ratas-Mantenimiento 266,00 2,18 579,88
| TOTAL | 2.0p8,88
APARTADO 2
1) INFORMATICA BASICA.................. R S— 1
a) INTRODUCCION ALAINFORMATICA ............ooviiieeiieiiiiee v 2
' HISTORIA DE LA COMPUTACION .......cooooiiiiieieeeeeeeeeee e, 3
i) Primera generacion 1940-1946 ...................cooovvmmiiiiiiiieeviiien 3
i) Segunda generacion 1960-1965..............ccccoviiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeen, 3
i) Tercera generacidon. 1965-1975. ..o 4
iv) Cuarta generacion: 1975-1990 ..........ccooovvvvireeieeiiiiriirreirnerreraeseaerneaeens 4
v) Quinta generacion: 1990 ROV, ..........ovoovoverooeeoeeeieeeeeceeeee e 5
2) PROCESADOR DE TEXTOS-MICROSOFT WORD 2003..............cccoovvucs 6
a) INTRODUCCION AWORD 2003 ...................oooovieoeoveeiericiecniresiinsnnnns 6
. b) ARCHIVOS Y DOCUMENTOS CONWORD.............cooviiiiiiiiiiiieae 7
=" i) Preparacion de 1a PAGING .............cuviicieieiiei e 4
i} Tamafo de la PAGING ..., cseriivisvmsessiansssrvivanisisiiessssnsssamiovissssisisisisssnses 7
i) OFENTACION .......oiiiiieis e e s e e e e sriane s e ee e e e e ennees 7
WV} MATGNENES icciinisivimaivmivvism i s isivisis s ss s sssvsiusiess swessns 8
v) Presentacion de documentos ... 8
¢) FORMATO YEDICIONDE TEXTO............oooiiiiiiiiiiiiiiieiiiimnesininaianens 9
) SelecCiOn Ae tESI0. .. ... e 9
i) Formato de texto. ..o 10
[ v ¢
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Continuacién 2° Ejercicio

APARTADO 3
UBICACION . :
Edificio | Dependencia] - | M2 | M | Ju | Vi | Totar
Aula 0.15 25 25 27 25 15] 117
FACULTAD 1 i 1.17 31 29 30 31 28| 149
Aula 3.2 34 38 39 38 40| 189
FACULTAD 2 4 2 1.2 20 15 19 20 20 94
Aula 3.40 28 28 27 29 28 | 140
FACULTAD 3 4 la 2.10 15 15 17 17 17 81
TOTALES 153| 150| 159 160 148| 770
APARTADO 4

LEY 30/92 bE 26 DE NOVIEMBRE

I titulo VI regula la estructura
Egeneral del procedimiento que
ha de seguirse para la realizacion
de la actividad juridica de Ia
Administracion.

1) En_el capitulo | se

requla la iniciacién, que podra

hacerse de oficio o por solicitud de
los interesados |

Las solicitudes de los
interesados se abren a la posible
utilizacion de medios telematicos e,
incluso audiovisuales, para facilitar
su formulacion, siemprg"sr_ndue quede
acreditada la autenticidad de su

voluntad.

Se regula asimismo , en este
capitulo, otras cuestiones col\iexas
a la iniciacion como el per@égﬂo de
informacién previa , las medidas
provisionales para asegurar la
eficacia de la resolucion, Ia
y la
modificacion o mejora voluntaria de

acumulacié de  2sumos

los términos d ela / solicitud
formulada por los interesados.

2) El capitulo ll, dedicado a

la_ordenacién, recoge los criterios
de celeridad e impulsién , de oficio,
y contiene un cenjunte de reglas
destinadas a simplificar y agilizar los

” . . . \
tramites de procedlmlentoC, )
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INSTRUCCIONES TECNICAS PARA LA REALIZACION DEL EJERCICIO
(WORD 2003)

ESCALA AUXILIAR ADMINISTRATIVA
SISTEMA DE ACCESO LIBRE

Crear un documento sobre A4 en la unidad Z, llamado EJERCICIO2.doc, se

aconseja guardarlo cada 10 minutos.

El documento EJERCICIO2.doc se guardara también en el pendrive dentro de los
60 minutos que dura el gjercicio, por lo que no espere al Gltimo minuto para guardar el

documento en el pendrive.

El ejercicio consta de dos paginas.

Los margénes del documento se estableceran de la siguiente forma:

Superior 2,5cm
Inferior 2,5cm
[zquierdo 3cm
Derecho 3cm

Encabezado y pie de pagina: 1,25 cm.

Tipo de letra usado en el documento: Arial 10y 12.

Caracteristicas de la imagen a insertar:

Nombre Logotipo.bmp

Ubicacion. Escritorio

T m Alto 1,51 cm.
SaEria Ancho 5,58 cm.

Apartado 1:

— Sombreado gris 15% y 35%.

—~ Ancho de las columnas de la tabla: 2,5y 5 cm.

Apartado 3:

~ Ancho celdas de la tabla: 1,52cm, 3,05cm y 6,1cm.

— Sombreado gris 10%.

Apartado 4:

- Columnas: ancho 6,87 cm., espacio 1,25 cm.

— Sombreado gris 10%.




| PRIMERA PAGINA: 20 puntos

VALOR

Encabezado 1° pagina

1 punto (fallo 0).

Pie 1° pagina

1 punto (fallo 0).

Primer Apartado: 9 puntos

Trascripcion

2 puntos (cada fallo-0.20)

Tabulaciones y sangria

Tabulaciones

1 punto (fallo 0)

Sangrias 1 punto (fallo 0)
Tamano celdas 1 punto (fallo 0)
Alineaciones 1 punto (fallo 0)
Borde 1 punta (fallo 0)
Bordes y sombreados
Sombreado 1 punto (fallo 0)
Formato 1 punto (fallo 0)
Segundo Apartado: 9 puntos
Trascripcion 1.5 puntos (cada fallo-0.20)
Tabulacién 1 punto (fallo 0)
Tabulaciones relleno 1 punto (fallo 0)
g‘g'r‘::h‘:;"’” 1 punto (fallo 0)
1° nivel 1 punto (fallo 0)
Esquema numerado 2° nivel 1 punto(fallo 0)
3° nivel 1 punto (fallo 0)
Negrita 0.5 puntos (fallo 0)
Formato Cursiva 0.5 puntos (falio 0)
Subrayado 0.5 puntos (fallo 0)
SEGUNDA PAGINA: 20 puntos
VALOR
Encabezado 22 pagina 1 punto (fallo 0).
Pie 22 pagina 1 punto (fallo 0).
Tercer Apartado: 9 puntos
Trascripcion 2 puntos (cada fallo-0.20)
Bordes y sombreados (fallo 0) porde 1 punto (fallo 0)
Sombreado 1 punto (fallo 0)
Alineacion Hori.zontal 1 punto (fallo 0)
Vertical 1 punto (fallo 0)
Tamafio celda 2 puntos (fallo 0)
Formato Negrita 1 punto (fallo 0)




Cuarto Apartado: 9 puntos

Trascripcion 3 puntos (cada fallo-0.20)
Tamafio 1 punto(fallo 0)
Formato Columnas -
Linea 1 punto (fallo 0)
Let ital Insertado 0.5 puntos (falio 0)
elra apiid Tamafio 0.5 puntos(fallo 0)
Sombreado 0.25 puntos (fallo 0)
Negrita 0.25 puntos (fallo 0)
Versales 0.50 puntos(fallo 0)
Cursiva 0.25 puntos (fallo 0)
Subrayado 0.25 puntos (fallo 0)
Formaio justificacién 0.25 puntos (fallo 0)
Tachado 0.25 puntos (fallo 0)
Subindice 0.25 puntos (fallo 0)
Interlineado 1,5 0,25 puntos (fallo 0)
Coincidencia o
salto columna 0,50 puntos (fallo 0)
PENALIZACIONES:
Penalizaciones Puntos
No guardar pendrive 2
No guardar nombre indicado:; 0.5
Diferencia entre lo impreso y guardado 2
Paginas adicionales 1
No apartados en su pagina 1
Tipo de letra distinto 2
Tamario diferente en apartados 2y 4 1
Interlineado diferente en 2 1
No uso de funciones Word 2003 1




