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“Por una reincorporacion presencial segura”

Instruccion de retorno a la actividad presencial en el
Area Cientifica y Técnica de Investigacion de la
Universidad de Murcia (ACTI) tras confinamiento

decretado por alerta sanitaria Covid-19

PLAN DE CONTINGENCIA

Este plan de contingencia del ACTI se ajusta a la Resolucion Rectoral R-362/2020 por la
que se establecen el procedimiento y medidas organizativas para la recuperacion
gradual de la actividad presencial en la prestacidon de servicios publicos en el dmbito de
la Universidad de Murcia.

0.- Objeto

El objeto de estas instrucciones es asegurar las medidas preventivas para preservar la
seguridad y salud de las personas que van a trabajar de forma presencial en los espacios
del Area Cientifica y Técnica de Investigacion (ACTI). Seran de aplicacién al personal del
ACTI, los usuarios, empresas y grupos de investigacion que puedan acceder a alguno de
los edificios dénde se ubica esta Area (en el campus de Espinardo: edificios SACE, CAID,
Animalario, Granja docente veterinaria, Pleiades; en el campus de Ciencias de la Salud:
edificios CEIB y planta baja y sétano de edificio LAIB.

1.- Actuaciones en materia de prevencidn y proteccion de la salud

Se detallan las medidas sobre proteccion personal, medidas preventivas, limpieza y
acondicionamiento de espacios y atencién al publico en nuestro caso, nuestros usuarios.

1.1.-Medidas generales de acceso a dependencias del ACTI

e El acceso a los edificios serd exclusivamente por la puerta principal de los
edificios, con puertas programadas automaticas en horario laboral o por
contacto de apertura por aproximacion de tarjeta o en aquellos edificios que
siempre se acceda con tarjeta. Se ha marcado con carteles no usar los teclados
de los ticas, en aquellos casos que se abre por aproximacidn de tarjeta. Las
puertas quedaran abiertas calzadas para evitar tocar las manivelas durante el
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horario de conserjeria. Se procedera del mismo modo en las puertas de entradas
a los servicios y secciones en horarios donde haya personal en la unidad.

e Se han colocado alfombrillas con desinfectante a la entrada de los edificios.

SISTEMAS INFORMATICOS ABIERTOS SOCIEDAD ANONIMA,C:

e Se han marcado en el suelo avisos de distancias de seguridad y cintas
separadoras para limitar la entrada al punto de entrega de muestras en la
entrada del edificio SACE y CAID.

QUALIFIED CA,O:

e Los usuarios y todo el personal que acceda a las instalaciones deben estar en

AB2733262,0U:

posesién de los EPIs requeridos y seguiran las instrucciones marcadas en los
carteles y Protocolo de Funcionamiento de cada Servicio/Seccidon mientras esté
activado el protocolo COVID19.

SIA SUB01,SERIALNUMBER:

e El usuario no entrara a las dependencias sin cita previa para dejar muestras o

usar instalaciones o equipos.

e Lainformacion relativa a la entrega de muestras debe ser comunicada antes de
la llegada mediante la solicitud por GSAI y cumplimentacién de los documentos
necesarios. Ademas, debera asegurarse que ha sido validada su solicitud tanto
de prestacién, asi como de reserva de equipo antes de trasladarse a las
instalaciones fisicamente.

Edificios SACE y CAID

e Los usuarios deben acceder con mascarilla, deben limpiarse los zapatos en la
alfombrilla y las manos con el gel hidroalcohélico.

e Se ha establecido en la entrada del edificio un punto sucio de recogida de
muestras. Dispondrd de gel hidroalcohdlico. Se ha delimitado con cintas
separadoras el punto de acceso. Dejaran las muestras en el lugar indicado por
cada Seccidn/Servicio con cita 0 comunicacion previa al responsable de la técnica
gue avisara para que recoja o entregue muestras, manteniendo la distancia de
seguridad.

e Entrega o recogida de paquetes de empresas suministradoras. Se avisaran a las
personas por teléfono para que se emplee el mismo punto sucio en cada edificio
para la entrega de estos suministros. En el caso de que el edificio esté cerrado
por fuera de horario hay un cartel con aviso por teléfono a los vigilantes o a
personal concreto.

e Los usuarios que tengan cita previa para uso de instalaciones o reserva de
equipos podran acceder, por los espacios indicados, al laboratorio que tengan
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e Se accedera por la puerta principal del SACE/CAID. Se utilizara para entradas y
salidas guardando la distancia de seguridad.

e Vias de circulacién. Las personas se moveran en la entrada por el lado derecho y

SISTEMAS INFORMATICOS ABIERTOS SOCIEDAD ANONIMA,C:

evitaran el contacto con las personas, manteniendo la distancia de seguridad de

2 metros. En el movimiento de salida se mantendran a la izquierda cuando el
circuito sea comun.

QUALIFIED CA,O:

e El personal que vaya exclusivamente a los invernaderos del CAID accedera por

AB2733262,0U:

los exteriores del edificio.

Edificios Animalario, CEIB y LAIB

SIA SUB01,SERIALNUMBER:

e Seestablece unazona de recogida/entrega de muestras en la entrada del edificio
CEIB y animalario de Espinardo.

e El personal que vaya a acceder a nuestras instalaciones en el edificio LAIB, CEIB
o animalario del campus de Espinardo debe contar con cita previa para evitar
aglomeraciones e ir directamente a la dependencia donde haya realizado la
reserva.

1.2.-Medidas de seguridad generales

e Se ha dotado al personal con medidas de proteccidn individual EPIs (mascarillas
guantes). En funcidn de la singularidad de cada unidad el uso obligatorio de los
guantes queda en una recomendacién general. Sera obligatorio usar mascarilla
cuando no se guarden las distancias de seguridad de 2 metros. Si una persona
esta sola en su lugar de trabajo podra prescindir de usar mascarilla.

e Sele ha suministrado a cada persona del ACTI una mascara facial fabricada en el
Taller mecanico del ACTI.

e Se hadistribuido en todas las dependencias hidrogel suministrado por Gerencia.

e Contamos con una zona de almacenamiento de EPIs y material de desinfeccién
para reparto semanal. Se ha dado el parte a la Unidad Técnica para que nos
suministre 75 mascarillas/semana.

e Se ha reubicado la zona de trabajo del personal que en el momento actual no
tiene la distancia minima recomendada. En algin caso se ha instalado una
mampara de separacion de metacrilato o simplemente no van a coincidir en el
turno de trabajo.
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e Se hantomado las medidas recomendadas para el personal que se encuentre en
el grupo de riesgo. También se les ha informado, a través de las reuniones de
jefesy responsables del ACTI, de la necesidad de poner en comunicacién del SPRL

SISTEMAS INFORMATICOS ABIERTOS SOCIEDAD ANONIMA,C:

su situacion de salud para que emitan el correspondiente informe antes de la

reincorporacién presencial.

QUALIFIED CA,O:

e Se ha establecido, en colaboracion con las personas del servicio de limpieza de

nuestras instalaciones, un protocolo de intensificacion de las medidas de higiene
de los espacios, desinfectando las zonas de trabajo tras cada uso, las zonas de

AB2733262,0U:

paso comun, manivelas, aseos, etc).

Registro de limpieza de desinfeccién COVID-19. Se establece una plantilla de
seguimiento de la limpieza en aseos y reposicion de material de desinfeccion.

SIA SUB01,SERIALNUMBER:
o

e Las puertas de la entrada a los aseos del edificio SACE quedaran calzadas para
que se mantengan abiertas.

e Sereforzardnlas medidas de higiene personal (lavado frecuente de manos, evitar
aerosoles, pelo recogido).

e Se han distribuido recipientes de recogida especificos para las mascarillas y
guantes siguiendo las recomendaciones de gestién de residuos.

e Se ha previsto envolver los teclados y teléfonos de uso comin con plastico
alimentario, que se desinfectara después de cada uso.

e Se seguirdn las vias de circulacidn indicadas para movimiento interno. En las
entradas se ird por el lado derecho y en las salidas por el lado izquierdo.

e Se evitara el contacto fisico y se mantendrd una distancia de seguridad de 2
metros. Ha quedado sefalizada en el suelo.

1.3.-Medidas Organizativas

e Mantenimiento de distancia de trabajo del personal. En aquellos despachos
compartidos, se ha reubicado al personal manteniendo distancia de al menos 2
metros o bien iran en turnos diferentes para no coincidir.

e En contacto con la Unidad Técnica se ha solicitado el aumento de la ventilacidn
y renovacion de aire en las dependencias de trabajo. Ademas, se reforzara la
ventilacidn de forma directa con apertura de ventanas en aquellas instalaciones
que sea posible.

e Se limita el aforo en el ascensor en el edificio SACE. Se ha colocado un cartel
indicativo de que se use de forma individual.
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e Enrelacidn a los sistemas de control horario, el fichaje se realizard en el propio
puesto de trabajo, la entrada queda registrada en el acceso al edificio con tarjeta
de aproximacion, la salida la registrara en su puesto de trabajo.

SISTEMAS INFORMATICOS ABIERTOS SOCIEDAD ANONIMA,C:

e Se prioriza el contacto con el usuario por via telefénica o telematica,

minimizando el contacto fisico.

QUALIFIED CA,O:

Se intensifica la limpieza y desinfeccion del lugar de trabajo y la instrumentacién
en el laboratorio tras cada uso.

AB2733262,0U:

e Enlo referente a la utilizacién de maquinaria movil, en el caso del tractor en la
Seccién de Experimentacidn Agroforestal se intensificard la limpieza y
desinfeccidn tras su uso.

SIA SUB01,SERIALNUMBER:

e Realizacion de reuniones de trabajo mediante sistemas de videoconferencia, al
aire libre o en salas ventiladas manteniendo las distancias de seguridad de 2
metros.

1.4.-Medidas de atencion al publico

Tal como ya se ha establecido en el punto 1.1, se ha limitado la circulacién interna a las
unidades. Solo se accedera con cita previa para dejar o recoger muestras o aquellos
usuarios que tengan cita para uso de instalaciones o reserva en algin equipo. Se ha
indicado en carteles a la entrada de los edificios.

Se establece un punto de recogida de muestras como punto sucio, para evitar que el
acceso a los laboratorios. El acceso a los laboratorios queda limitado a reserva de
equipos o uso imprescindible de las instalaciones siempre obligatoriamente con cita
previa y mascarilla y con la via de circulacién indicada exclusivamente a dicha
dependencia.

2.- Planificacion de la incorporacion

e EIACTI es un area dénde las funciones de la mayoria de los puestos requieren la
presencialidad al estar directamente vinculadas al uso de equipamiento
cientifico. En nuestro caso son excepciones los puestos o determinadas tareas
las que son susceptibles de realizarse en la modalidad de teletrabajo.

e La Resolucion Rectoral indica que la incorporacién del personal a la actividad
presencial serd gradual y progresiva indicando unos porcentajes de
incorporacion que pueden superarse en el caso de que la naturaleza del servicio
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lo requieran. En nuestro caso, la presencialidad es imprescindible para asegurar
la prestacidon de servicio, por ello es necesario incrementar los porcentajes
establecidos respecto al niimero de personas que se van a incorporar cada

SISTEMAS INFORMATICOS ABIERTOS SOCIEDAD ANONIMA,C:

seémana para que puedan ser operativos nuestros servicios.

e Es necesario e imprescindible volver fisicamente para activar la normalidad de

QUALIFIED CA,O:

forma gradual. Se tiene en cuenta que hay horarios flexibles, adaptacion de

turnos con la finalidad de cumplir la jornada laboral, lo que permite la
conciliaciéon personal, laboral y familiar, y en muchos casos tendremos que

AB2733262,0U:

recibir muestras por parte de los usuarios y siempre sera necesaria cita previa de
solicitudes de servicios por GSAIl. Todos estos factores van a permitir el
escalonamiento gradual y progresivo de retorno a la normalidad durante las
semanas del 18 y 25 de mayo. Desde el 18 de mayo, se ha planificado que todos

SIA SUB01,SERIALNUMBER:

los servicios y secciones se hayan incorporado en mayor o menor medida a una
cuota de presencialidad, cubriendo todas las técnicas y adaptada a la demanda.

e En las dos primeras semanas (18 y 25 de mayo) previsiblemente la
presencialidad no ocupard el total de las jornadas laborales, puesto que los
usuarios no habran llevado muestras o disefiado experimentos por tanto la
demanda serd menor de lo habitual. Adaptaremos la presencialidad a la
demanda y a la flexibilidad indicada en el punto 9 de la Resolucion Rectoral. Es
imprescindible que el usuario acuerde los planes de trabajo, recepcion de
muestras, reservas o apoyo técnico con el Servicio/Seccidon que necesite, incluso
si no precisa apoyo técnico para evitar aglomeraciones en los laboratorios.

e Laprevisidn, si todo marcha segln lo esperado, es que volvamos a la normalidad
al 100% el 1 de junio. Esto significa tener funcionalidad en todas las prestaciones
de nuestros servicios desde el 18 de mayo con una adaptacion e incremento de
la actividad a medida que recibamos solicitudes.

e Dada la peculiaridad de funciones del ACTI, la tasa mas elevada de funciones es
presencial. No obstante, en determinados puestos como administracidn,
gestién, apoyo estadistico tendra mayor tasa de teletrabajo. En ciertos
momentos o tareas concretas susceptibles de realizarlas en modo no presencial
el Jefe de Area podra dar el visto bueno a que se desarrollen dichas tareas por
teletrabajo bajo su supervisién.

e Es muy importante recordar que habra una nueva forma de trabajar, siguiendo
esta normativa y flexibilizacién mientras se encuentre activo el Plan de
contingencia por COVID19. Necesitamos la colaboracién de los usuarios para que
podamos ser funcionales cumpliendo las medidas preventivas.
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e En cada unidad (Servicio/Seccion) se ha realizado una organizacion interna
flexible en los turnos de trabajo personales que permitan cumplir con las horas
de trabajo, menor coincidencia de personas, compatibilizar vida personal y

SISTEMAS INFORMATICOS ABIERTOS SOCIEDAD ANONIMA,C:

laboral, cumpliendo la prestacidn de servicios con los usuarios.

e Teniendo en cuenta los informes recibidos de personal de riesgo y las

QUALIFIED CA,O:

condiciones de conciliacion de la vida personal, laboral y familiar indicadas en el

punto 9 de la resolucién rectoral se ha adaptado el funcionamiento de todos los
servicios y secciones de tal modo que entre las dos primeras semanas desde el

AB2733262,0U:

18 de mayo se incorporara todo el personal estando en contacto con los usuarios
por via telefénica y telematica, recordando que es imprescindible usar GSAIl para
las solicitudes de nuestros servicios y disponer de cita previa para evitar
aglomeraciones cuando accedan a nuestras instalaciones bien para dejar o

SIA SUB01,SERIALNUMBER:

recoger muestras o usar equipos.

e Los usuarios deben ponerse en contacto con el responsable de cada técnica en
caso de tener que dejar muestras para acordar dia y hora puesto que vamos a
tener flexibilidad horaria para cubrir todas las recomendaciones de la Resolucion
Rectoral.

En el anexo | se muestra la tabla global de presencialidad de las diferentes unidades del

ACTI. Desde el 18 de mayo tendremos operativas todas las técnicas que demanden los usuarios.
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ANEXO |

UNIVERSIDAD DE
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Tabla global de presencialidad en las diferentes unidades del ACTI, programacién de las
semanas de 18 y 25 de Mayo de 2020.
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Total
personas . . .
Personas semana 18 Personas semana 25 (Porcentaje|Porcentaje Teletrabajo Completan con
UNIDADES ACTI altaen . . . . . L
cada Presenciales Presenciales semana 18 |semana 25| nivel destinatarios teletrabajo asignado
ueden completar
Direccion 2 uno todos los dias uno todos los dias 50 50 alto P P Rk
con teletrabajo
uno 2 dias a la
uno 2 dias a la semana semana
- . . . pueden completar
Administracion 3 uno 3 dias a la semana uno 3 diasala 67 67 alto R
R con teletrabajo
uno todos los dias semana
uno todos los dias
1 dia un Facultativo | 2 dias un Facultativo ueden completar
Apoyo Estadistico 2 , R , . 30 50 alto P P i
2 dias un Facultativo | 3 dias un Facultativo con teletrabajo
. pueden completar
alto/bajo
Andlisis Imagen 2 2 2 100 100 | /baj con teletrabajo.
segln puesto . -
Facultativo/T.Especialista
ito/baj pueden completar
alto/bajo
Biologia Molecular 6* 5 6 83 100 , ) con teletrabajo.
segun puesto . i
Facultativos/T.Especialistas
. . pueden completar
medio/bajo
Cultivo de Tejidos 7 7 7 100 100 ) /b2 con teletrabajo.
segun puesto . i
Facultativos/T.Especialistas
. P los 9 técnicos
) ., cada dia 5 Técnicos ) ) pueden completar
Experimentacion . R todos los dias alto/medio K
R 12 Facultativas 2 dias a la K ) 52 90 R con teletrabajo.
Animal Facultativas 3 dias a la Facultativos .
semana Facultativos
semana
Experimentacion 6 6 6 100 100 medio. pueden éompletar ‘
Agroforestal Facultativo con teletrabajo. Facultativo
Medio Acuatico 1 1 1 100 100 No -
. . . pueden completar
Radioproteccién medio
i 2% 2 2 100 100 " con teletrabajo.
y Residuos segln puesto L
T.Especialistas
Instrumentacion medio pueden completar
. 9 5 9 56 100 ) con teletrabajo.
Cientifica Facultativos R
Facultativos
Instrumentacion medio pueden completar
psicolégica 3 3 3 100 100 seqlin puesto con teletrabajo.
8 gunp Facultativos/T.Especialistas
. pueden completar
. q medio K
Microscopia 5* 5 5 100 100 K con teletrabajo.
Facultativos R
Facultativos
Talleres de apoyo medio ueden completar
- 2PoY 3* 3 3 100 100 " P pie
a la Investigacion seguin puesto con teletrabajo.
Total 63 +5 bajas Promedio 81 90

* con personal en baja médica (total 5 personas)
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