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INFORMACIÓN PARA EMPRESAS
PROCEDIMIENTO PARA INCORPORAR ESTUDIANTES 

EN PRÁCTICAS

Objetivo de las prácticas en empresas

El objetivo de las prácticas en empresas es que los estudiantes de la Facultad de Economía y Empresa puedan obtener una
experiencia de trabajo en la que puedan desarrollar los conocimientos teóricos y prácticos adquiridos durante la titulación
con el fin de mejorar su empleabilidad.

Todos los planes de estudios de nuestras titulaciones (Grado en ADE, Economía, Marketing y Sociología) incorporan la
asignatura de prácticas externas que los estudiantes deben cursar obligatoriamente durante un mínimo de 150 horas.
Sin embargo, los estudiantes tienen la posibilidad de ampliar este periodo hasta un máximo de 750 horas cada curso
académico con el fin de ir mejorando su perfil competencial.

Por otro lado, las prácticas ofrecen a la empresa la posibilidad de incorporar a estudiantes contribuyendo activamente a su
formación práctica. Es además una oportunidad para formar directamente a los estudiantes en las competencias y
necesidades de la empresa, pudiendo seleccionar a futuros candidatos para su incorporación una vez graduados.
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Solicitud de estudiantes en prácticas

1. Para poder incorporar estudiantes en prácticas en su empresa, es necesaria la firma del convenio de cooperación
educativa, que se tramita a través del COIE.

2. Para ello, en primer lugar, debe dar de alta a su empresa en la web del COIE, a través de una solicitud de convenio y
remitir por email los datos que le serán requeridos en función del tipo de empresa.

3. A continuación, el COIE le enviará un mail con sus datos de acceso a la web, desde donde podrá realizar la oferta de
prácticas a los estudiantes. Debe indicar la titulación a la que va dirigida la oferta (pueden ser varias, pero se aconseja que
se ajuste al perfil del puesto y dificultad de las tareas a realizar). Es aconsejable que describa con detalle las tareas que
realizará el estudiante, así como el horario (recuerde que en periodo lectivo no podrá superar las 5 horas diarias). Esto
evitará que haya estudiantes que se inscriban sin estar realmente interesados, y un mejor ajuste estudiante/puesto.

Pasos para tramitar prácticas

Pasos para tramitar la práctica
ALTA DE EMPRESA

https://practicas.um.es/practicas/practicas.publico.index.do
ttps://practicas.um.es/practicas/practicasempresa.convenios.solicitar_convenio.do
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Pasos para tramitar la práctica
CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA

Pasos para tramitar la práctica
ALTA DE OFERTA DE PRÁCTICAS
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Pasos para tramitar prácticas
ALTA DE OFERTA DE PRÁCTICAS

OFERTA PARA 
PUBLICAR EN 
TABLÓN DE 
ANUNCIOS PARA 
TODOS LOS 
ESTUDIANTES DE 
UNA TITULACIÓN 

Pasos para tramitar prácticas
ALTA DE OFERTA DE PRÁCTICAS

OFERTA PARA 
PUBLICAR EN 
TABLÓN DE 
ANUNCIOS PARA 
TODOS LOS 
ESTUDIANTES DE 
UNA TITULACIÓN 

Estudios: Indicar el grado al que va dirigida la Oferta. Se aconseja 
que se identifique bien el perfil del estudiante demandado (qué 
grado, y qué nivel‐grado o master)

Otros conocimientos necesarios: Idiomas, herramientas informáticas y/o audiovisuales.

Tareas: Descripción concreta de las tareas a realizar.

Características de la práctica: Lugar, jornada, modalidad, periodo, horas/dia
(máximo permitido 5 horas/día en periodo lectivo)

Beca: No es obligatoria la aportación económica, aunque se recomienda a 
todas las empresas que proporcionen al menos un mínimo en concepto de 
gastos de compensación de transporte y desplazamiento, con el fin de que 
el estudiante no tenga que incurrir en gastos para realizar sus prácticas.
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Pasos para tramitar prácticas
ALTA DE OFERTA DE PRÁCTICAS

OFERTA PARA 
INCORPORAR A 
UN ESTUDIANTE 
YA SELECIONADO.
Solicitud de 
aceptación libre

Pasos para tramitar prácticas
ALTA DE OFERTA DE PRÁCTICAS

OFERTA PARA 
INCORPORAR A 
UN ESTUDIANTE 
YA SELECIONADO.

En este caso hay que introducir los datos del estudiante 
seleccionado, y cumplimentar todo lo demás igual que la opción 
anterior.
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Pasos para tramitar prácticas
OTROS TRÁMITES

Otros trámites.
Consultar las 
ofertas, modificar 
alguna condición, 
rescindir o 
prorrogar.

Le agradecemos su interés en los estudiantes de la Facultad de Economía y Empresa de la
Universidad de Murcia, y esperamos continuar colaborando con su empresa en la formación de
futuros profesionales.
Para cualquier duda o consulta sobre el procedimiento o el perfil competencial más adecuado
para su empresa, puede contactar con:


