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PROPIETARIO TIPO MISIÓN 
 

Responsable de publicaciones 
 

 
PC 

Difundir las actividades que realiza la umu a 
través de la web y listas de distribución 

PARTICIPANTES PROCESOS RELACIONADOS  
• Personal de publicaciones 

 
 

LÍMITES DEL PROCESO 
Inicio Final 

Búsqueda/Entrada de 
la actividad 

 
 

Publicación en la web y envio de 
mensajes 

•  Listas de distribución 
• Atención al publico 

ENTRADAS AL PROCESO 

Elementos de entrada Proveedores Requerimientos a 
proveedores 

• Dumbos, mensajes de anuncios y 
mensajes enviados a 
publicaciones/teléfono 

 

Comunidad 
Universitaria 

• Corrección en los datos, 
antelación y veracidad. 

 

SALIDAS DEL PROCESO 
Elementos de salida Clientes Requisitos de los clie ntes 

• Web y email a Listas de Distribución 
 

• Cualquier usuario • Corrección en los datos, 
antelación y veracidad. 

 
INDICADORES DE SEGUIMIENTO Y 

RESULTADO RECURSOS NECESARIOS 

• Nº de registros en la agenda 
• Nº de accesos web a la agenda 
• Nº de quejas y felicitaciones 

• Escáner 
 
 
 
 
 

REGISTROS ORIGINADOS 

Identificación del registro  Soporte de archivo  Responsable 
custodia 

Tiempo de 
conservación 

Memoria Informático Jefe sección 10 años 
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ACTIVIDAD 

 
INFORMACIÓN COMPLEMENTARIA 

 
  
  
  

 

 

 

 

 
DEFINICIÓN 

 
INFORMACIÓN COMPLEMENTARIA 
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Nuevo registro 
 

SIU 

 
¿Procedencia? 

FIN 

Inicio 

Publicación en agenda 
 

Sección de publicaciones 

Comprobación de 
integridad del registro 

 
Personal de Publicaciones 

Notificaciones 
SIU 

Ok 

Symposium 

 

Si 

No 

Revisión de destino del 
registro 

 

Personal de publicaciones 

Corregir registros 
 

Personal de publicaciones 

 

Comprobación de veracidad 
 

Personal de publicaciones 


