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PROPIETARIO TIPO MISIÓN 

 
Jefe negociado 

 

PA Difusión de convocatorias de becas, ayudas y 
premios en oficina Edif. Rector Lostau 

PARTICIPANTES PROCESOS RELACIONADOS  
Personal Oficina de La Merced 
LÍMITES DEL PROCESO 

Inicio Final 
Introducción 
registro en 
programa 

Eliminación del registro 

Búsqueda de información 

ENTRADAS AL PROCESO 

Elementos de entrada Proveedores Requerimientos a 
proveedores 

Alta registro por el SIU 
 

Propio servicio  Datos correctos 
Plazos suficientes 

SALIDAS DEL PROCESO 
Elementos de salida Clientes Requisitos de los clie ntes 

Registro en programa 
Diapositiva power point 

Cualquier usuario Veracidad y pertinencia 
Formato accesible (leible) 

INDICADORES DE SEGUIMIENTO Y 
RESULTADO RECURSOS NECESARIOS 

N’ de registros introducidos TV 
Equipo especifico 

Programa 
Conexiones 

REGISTROS ORIGINADOS 
Identificación del 

registro Soporte de archivo  Responsable 
custodia 

Tiempo de 
conservación 

Registro de entrada Informático Jefe negociado 1 año 
Diapositiva ppt Informático Jefe negociado 1 año 

Memoria Informático Jefe sección 10 años 
    
    

 

 
ACTIVIDAD 

 
INFORMACIÓN COMPLEMENTARIA 

 
Elaboración y 
actualización de la 
presentación 

Se incorpora la nueva información si la hubiera y se revisa 
si existe información caducada 
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DEFINICIÓN 
 

INFORMACIÓN COMPLEMENTARIA 
 

Presentación  Plantilla de presentación powerpoint dónde se incorporan 
diapositivas por cada nuevo registro. 
La plantilla está en ordenador conectado a televisión. 
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Proceso búsqueda 
información 
 
Personal de oficinas 

Fin 

Inicio 

Elaboración y 
actualización de 
presentación  

Selección y resumen de 
información 
 
Personal de oficinas 


