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NORMATIVA DEL TRABAJO FIN DE GRADO DE LA FACULTAD DE COMUNICACION Y
DOCUMENTACION

Desarrollo del Reglamento de la Universidad de Murcia sobre el Trabajo Fin de Grado
aprobado en Consejo de Gobierno el 28 de septiembre de 2018.

Aprobado en Junta ordinaria de Facultad el 18 de diciembre de 2018.

OBJETO DEL TRABAJO FIN DE GRADO

1. Para evaluar la adquisicion de competencias asociadas a los titulos de la Facultad de
Comunicacion y Documentacion, las ensefanzas oficiales del grado concluiran con la

elaboracién y defensa de un Trabajo Fin de Grado (TFG).

2. ElI TFG es un trabajo individual, original —en cuanto a autoria- y autonomo del estudiante,
realizado siempre bajo la supervision de uno o varios tutores, alguno de los cuales ha de
ser profesor o profesora de la titulacion correspondiente o del Centro en el que se

imparta la titulacion.

No obstante, cuando la naturaleza del trabajo asi lo aconseje, los tutores o tutoras
podran proponer la realizacion colectiva de éste, por un maximo de tres alumnos / as, de
conformidad con las normas especificas establecidas por la Junta de Centro y por el
Consejo de Gobierno de la Universidad de Murcia; que especificaran el nimero maximo
de alumnos / as patrticipantes, las condiciones para la participacion y los criterios de

evaluacion para cada uno de los estudiantes que realicen el trabajo colectivo.

En este caso, en el planteamiento del trabajo deberan quedar claramente delimitados los
objetivos y el desarrollo del tema que ha llevado a cabo cada alumno / a, para que éstos

/ as puedan ser evaluados de forma individual. Dichas evaluaciones responderan a los
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mismos criterios y se ajustaran a los mismos procedimientos que los trabajos

individuales.

3. Larealizacion del TFG ha de estar orientada a la evaluacion de competencias asociadas
a la titulaciéon. El TFG consistira en la realizacion de un proyecto profesional o de

investigacion sobre un aspecto concreto, innovador y /o relevante del ambito del Grado.

4. EI TFG podra contemplar distintas modalidades, tanto experimentales como académicas,
segun los diferentes aspectos relacionados con el titulo. En el apartado 8. TIPOLOGIA
DEL TRABAJO FIN DE GRADO, se establecen con caracter indicativo las modalidades

de los TFGs que pueden presentarse en nuestra Facultad.
2. AUTORIA Y ORIGINALIDAD

1. Los TFG estaran sometidos a los correspondientes derechos de autor, asi como a las
leyes vigentes sobre la propiedad intelectual o industrial.

2. El plagio, considerado como la presentacion de un trabajo u obra hecho por otra persona
como propio, o la copia reiterada de textos sin citar su procedencia dandolos como de
elaboracion propia, conllevara automaticamente la calificacion numérica de cero; sin
perjuicio de las responsabilidades disciplinarias en las que pudieran incurrir los/as
estudiantes que plagien.

3. Los TFG que entreguen los/las estudiantes contendran una declaracion explicita firmada
en la que se asume la originalidad del trabajo, entendida ésta en el sentido de que todas

las fuentes utilizadas han sido debidamente citadas.
3. TUTORIZACION DEL TFG

1. El proceso de tutorizacion sera controlado y supervisado por la Comision Académica del
Titulo o del Centro del TFG.

2. Son funciones de los tutores o tutoras asistir y orientar al estudiante en la elaboracion,
desarrollo y presentacion del TFG y de aquellas otras actividades que establezca la Guia

Docente de la asignatura de acuerdo con la memoria del titulo.

3. Cuando el TFG se desarrolle en su totalidad o en una parte significativa en el marco de

Practicas Externas en instituciones o empresas con las que la Universidad de Murcia
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tenga un convenio, podra actuar como cotutor o cotutora un miembro de dicha institucion
0 empresa. Asimismo podra haber una cotutorizacion por dos tutores académicos si

existieran circunstancias que asi lo aconsejaran.

4. La realizacion del TFG podria contemplar la asistencia a seminarios u otro tipo de
actividades presenciales especificas destinadas a orientar al estudiante sobre los
aspectos estructurales del trabajo (objetivos, metodologia, bibliografia, formato y

similares), las fases de su desarrollo y presentacion.
4. MATRICULA

1. Losl/las estudiantes podran matricularse del TFG cuando les queden un maximo de 72

creditos ECTS para finalizar la titulacion.

La matricula del TFG se llevara a cabo en los plazos y en la forma que el resto de

asignaturas por titulacion.

2. El régimen de convocatorias del TFG se establecera con caracter general en las
Normas Académicas de la Universidad de Murcia. No obstante, cuando existan

situaciones excepcionales, el decanato podra utilizar la defensa en otra convocatoria.
5. OFERTA DE LINEAS DE TRABAJO Y ASIGNACION DE TUTORIAS

1. Un mes después de finalizar los plazos oficiales de matricula de cada curso, la Comision
Académica de cada grado aprobard y hara publico un listado con la oferta de TFG
indicando: a) las lineas o temas ofertados con una breve descripcion, b) los tutores o
tutoras asociados y c) el nimero maximo de estudiantes que pueden ser tutelados.
También se explicitardn los criterios para priorizar la asignacion de lineas o temas a los

estudiantes.

2. Las lineas o temas de TFG y las tutelas correspondientes las propondran
razonadamente los departamentos que tengan docencia asignada en alguna asignatura
del plan de estudios de cada grado y las remitiran cuando proceda a la Comision

Académica del grado correspondiente.
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La Comision Académica de cada grado supervisara que las propuestas sean apropiadas
para la titulacion y que su extension y grado de dificultad sea proporcional al nUmero de

horas correspondiente a los créditos ECTS de la asignatura en el plan de estudios.

La oferta incluira un numero de tutelas de al menos un 15% mas del ndmero de
estudiantes matriculados en primera matricula en el TFG. Los departamentos vinculados
a la docencia del TFG responderan a la solicitud de tutelas del centro, ofertando las

tutelas suficientes que le sean solicitadas.

El personal docente a tiempo completo, o a tiempo parcial cuando la duracion del
contrato lo permita, tiene entre sus obligaciones docentes la de tutorizar TFG. Solo se le
podra eximir de esta obligacion a un docente si la Comision Académica de cada grado

estima que concurren causas justificadas.

La oferta se realizara a través de la herramienta informatica GESTION TF (https://tf.um.es)
un mes después finalizado el plazo general establecido para la matricula.

Realizada la oferta, el centro fijara una fecha limite para que los estudiantes soliciten la
asignacion de tema y tutor/a mediante una lista priorizada. La lista podra contener todos

los elementos de la oferta, o una parte de ella con un minimo de tres elementos.

La Comision Académica de cada grado se encargara de realizar y publicar la propuesta
de asignacion provisional, procurando respetar las preferencias manifestadas,
atendiendo al principio de igualdad de oportunidades y a los criterios de priorizacion

establecidos.

Con la publicacion de la propuesta de asignacion provisional se abrira un plazo de cinco
dias para la presentacion de incidencias o reclamaciones ante lo decanatos de los
centros. La Comision Académica de cada grado resolvera las reclamaciones y publicara
la asignacion definitiva. Cualquier modificacion posterior tendr4 que ser de comun
acuerdo entre el alumnado y el profesorado afectado, siempre que la Comisidn

Académica de cada grado lo autorice y publique.

. Tras el periodo de ampliacion de matricula de febrero se realizara un proceso similar al

anteriormente descrito sobre ofertas de lineas de trabajo y asignacion de tutorias.
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8. El centro garantizara, mediante las actividades o planes tutoriales que considere
oportunos, que los estudiantes reciban la informacién y orientaciébn académica necesaria

sobre la normativa, objetivos, desarrollo, seguimiento y evaluacion del TFG.

9. De forma altamente excepcional y siempre por motivos justificados, el / la estudiante
podrd solicitar el cambio de tema y / o de tutoria. Para ello debera renunciar primero a la
adjudicacion que tenga mediante escrito motivado dirigido a la Comision Académica de
cada grado que resolvera, oidos los tutores o tutoras, y procedera en su caso a la

asignacion de una nueva tutoria o linea de trabajo en el plazo maximo de 15 dias.

10.Cuando un/a estudiante sea repetidor tiene derecho a seguir con la misma linea de TFG
y con los mismos tutores o tutoras del curso anterior. En caso de conflicto, por la
renuncia justificada a continuar con la tutoria o por solicitud de cambio de linea, decidira

la Comision Académica de cada grado.

6. EVALUACION DEL TFG

1. Lo que estipule la guia docente del titulo en vigor

7. REVISIONES Y RECLAMACIONES A LA EVALUACION DEL TFG

Tras la evaluacion y en los plazos establecidos, los estudiantes podran presentar una solicitud
de revision ante el tribunal que los evalud de acuerdo con el articulo 28.2 del Reglamento de
convocatoria, evaluacion y actas de la Universidad de Murcia. Ejercido su derecho de revision,
podran ejercer su derecho a reclamacion de acuerdo con el articulo 30 de ese mismo

reglamento.
8. TIPOLOGIA DEL TRABAJO FIN DE GRADO

Se trata de proporcionar unas orientaciones generales y de minimos que faciliten la unificacion

y normalizacion de la estructura y estilo de los trabajos presentados por los / las estudiantes de

los diferentes grados de nuestra Facultad en cualquiera de sus modalidades. Por lo tanto, se

ofrecen unas estructuras aptadas a las peculiaridades discursivas propias de los géneros
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académicos propuestos, que deben contextualizarse en el marco retorico y estilistico mas

amplio establecido por este Reglamento.

Siendo conscientes de que hay mudltiples tipologias establecidas para la elaboracién y
desarrollo de trabajos cientificos y académicos (de fin de grado, master, doctorado), pensamos
que para las titulaciones que se imparten en nuestra Facultad pueden aplicarse las que se

describen a continuacion:

1. Trabajos bibliograficos (“revisiones bibliograficas” o “reviews”) sobre el estado actual de
un tema relacionado con el grado.

Estudio de casos, tedricos o practicos, relativos a la tematica del Grado.

Trabajos de caracter empirico.

Desarrollo de una idea emprendedora en comunicacion

Trabajos en soporte audiovisual o fotogréfico.

o 0k~ w D

Cualquier otra modalidad recogida en la memoria de verificacion del titulo.

1.1. Trabajos bibliogréaficos (“revisiones bibliograficas” o “reviews”):

El trabajo bibliografico o revision bibliografica tiene como objetivo extraer, recopilar, organizar,
analizar y sintetizar el material publicado sobre un tema. Se trata de realizar una revision

actualizada utilizando para ello bases de datos.

La estructura de una revision bibliografica podria quedar como sigue a continuacion:

a) Introduccion, justificacion o estado de la cuestidén: en este apartado se presenta el
tema que vamos a revisar, justificando la importancia de la revision y los antecedentes
ya existentes.

e D) Objetivos del trabajo: Definir cuales son los objetivos del trabajo.

e ) Método de localizacion, seleccion y evaluacion de los estudios y fuentes utilizados.
Detallar la metodologia de busqueda bibliografica, estableciendo las palabras clave que
hemos utilizado, los criterios seguidos para seleccionar las fuentes manejadas, los
buscadores utilizados, las bases de datos consultadas, etc.

e d) Andlisis del tema: se sintetizardn los resultados obtenidos tras la busqueda

bibliografica, identificando las similitudes y diferencias, las conclusiones que arroja la
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investigacion sobre la tematica estudiada y las perspectivas de las lineas de
investigacion abiertas.
e ¢) Conclusiones

¢ f) Referencias bibliogréficas (Vid. 9. Normas de estilo).
Documento de ayuda:

https://repositori.upf.edu/bitstream/handle/10230/34497/Codina revisiones.pdf

2. Estudio de casos, tedricos o practicos, relativos a la tematica del Grado.

El estudio de casos permite analizar temas actuales, fendmenos contemporaneos, que
representan algun tipo de problemética de la vida real. Al utilizar este método se intenta dar
respuesta a problemas de la investigacion cientifica, relacionados con el cémo y el por qué,
empleando multiples fuentes y datos. Se puede estudiar un solo caso o multiples casos, pues

la finalidad primordial es comprender las peculiaridades de éstos.

La estructura podria ser la siguiente:

a) Introduccion, justificacion o estado de la cuestion: en este apartado se describen los
conceptos que fundamentan el tema a tratar en el estudio de casos. Se responden a los
diferentes interrogantes que orientan la investigacién: cémo, cuando y por qué.

e b) Presentacion y caracterizacion del caso: se expone el caso o fenOmeno que se
investiga, de forma minuciosa, clara y objetiva.

e C) Metodologia: se explican los procedimientos utilizados para analizar el caso,
incluyendo:

o Instrumentos de valoracion.
o Procedimiento.

e d) Plan de intervencién: este apartado tendra lugar si se estima oportuno. El estudio de
caso puede comprender desde un andlisis exhaustivo del caso, hasta una propuesta de
intervencién del mismo.

e ¢) Resultados: si se lleva a cabo una intervencién, resultados derivados de ella.

e f) Conclusiones.

e () Referencias bibliograficas (Vid. 9. Normas de estilo).
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h) Anexos.

Documentos de ayuda:

https://lucema.edu.ar/publicaciones/download/documentos/296.pdf

http://www.itd.upm.es/wp-content/uploads/2014/06/metodologia estudios de caso.pdf

3. Trabajos de caracter empirico.

Trabajos relacionados con los ambitos que abarcan las titulaciones que se ofrecen en la

Facultad. Pueden ser cualitativos y cuantitativos. Para llevarla a cabo, se propone la siguiente

estructura:

a) Introduccion, justificacion, estado de la cuestion y objetivos del trabajo: debe basarse
en evidencias de la literatura precedente para establecer originalidad, interés y I6gica del
problema que se pretende estudiar, contextualizando los objetivos y las hipotesis de la
investigacion. Solo se deben discutir los trabajos estrechamente relacionados con la
investigacion y las hipotesis que se contrastan, seleccionando las referencias
cuidadosamente y citdndolas de manera escrupulosa.
b) Método: explicacion de cdémo se ha estudiado el problema planteado en la
introduccién. Se debe describir el nimero y caracteristicas de los participantes del
estudio, los instrumentos utilizados, el procedimiento que se ha seguido para llevar a
cabo la investigacion y qué tipo de analisis se han realizado para obtener los resultados
que se presentan.

o Participantes.

0 Instrumentos.

o Procedimiento.

o Tipo de andlisis.
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e C) Resultados: evidencias de los aportes originales que el trabajo ofrece. Analisis de los
datos recogidos mediante el tratamiento estadistico que corresponda. Se presentaran
los hallazgos obtenidos en el curso de la investigacion.

« d) Discusion y conclusiones: interpretacion de los datos, comparandolos con los de otros
trabajos analogos, estableciendo asimismo los limites de nuestro trabajo y ofreciendo la
interpretacion tedrica de los resultados (tesis).

e Referencias bibliograficas (Vid. 9. Normas de estilo).

e Anexos: si proceden, se afadiran las secciones que se estime oportunas para el

desarrollo o mejor comprension del trabajo.
Documentacion de ayuda:

http://www.isciii.es/ISCIll/es/contenidos/fd-el-instituto/fd-organizacion/fd-estructura-directiva/fd-

subdireccion-general-redes-centros-investigacion2/fd-centros-unidades2/fd-biblioteca-nacional-

ciencias-salud/fd-buscar-informacion-biblioteca-cs/escribir publicar articulo cientifico.pdf

4. Desarrollo de una idea emprendedora en comunicacion.

La autoria correspondera a un alumno / a.

La modalidad del TFG “idea emprendedora en comunicacion” consiste en el desarrollo de una
idea original e innovadora en el &mbito de la comunicacion, acompafiado de un estudio sobre

su viabilidad econémica y social.

La justificacion tendra, como minimo, las siguientes partes:

« a) Descripcién del proyecto: explicar concretamente qué es lo que se quiere realizar y
por qué se considera oportuno.

o b) Estudio del mercado: explicar qué razones de demanda justifican la realizacion del
proyecto. Asimismo hay que hacer un estudio de la posible competencia, tanto de la que
ya existe, como de la que pudiese existir.

e C) Descripcion del producto: explicar los puntos fuertes y los puntos débiles que tiene el

proyecto que se quiere realizar.
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e e) Desarrollo de objetivos y estrategias: describir y justificar los objetivos y fines que se
pretenden alcanzar, asi como las estrategias que se van a desarrollar para conseguirlos.
« f) Viabilidad del proyecto: detallar, por una parte, cdmo se haria el proyecto, asi como los

recursos necesarios para ponerlo en marcha.

5. Trabajos en soporte audiovisual o fotogréfico.

El TFG de en soporte audiovisual o fotografico es un trabajo de creacién artistica, personal y
original, sobre un tema relacionado con el grado, acordado entre cada estudiante y su tutor/a,
en el que se evidencia de forma clara un alto nivel de cualificacion en el empleo de las ideas y

argumentos, tanto visuales, audiovisuales como escritos.

El criterio general que debe orientar la resolucién de las obras artisticas y documentos finales
gue conforman el TFG, y que orientara su valoracién por el tribunal correspondiente, es que sea
un trabajo que pueda ser directamente publicado o exhibido en cualquiera de los formatos

profesionales del grado.

Con el fin de orientar la elaboraciéon y desarrollo de estos trabajos de creacién ofreceremos una
serie de modalidades y pautas para su realizacion:

5.1. Guién de una produccion audiovisual (Largometraje / serie TV)
Requisitos comunes:

e El guién elaborado debe ser fruto de un trabajo original.

e Los datos de portada seran los establecidos para todos los trabajos.

e El alumno / a elaborard una memoria explicativa del proyecto, que oscilara entre las
4.000 y 5.000 palabras, que seguiran las normas de estilo establecidas en este

Reglamento de TFG.
e Los puntos que debe incluir la memoria del TFG son los siguientes:
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a) Explicacion de motivaciones: ¢por qué se ha elegido esta modalidad de
TFG?.

b) Justificacion del tema del TFG.

c) Objetivo y finalidad del TFG.

d) Proceso de trabajo.

e) Medios utilizados (herramientas, tecnologias).

f) Conclusiones.

Todo el proyecto debera adjuntarse en el siguiente orden: 1) Indice paginado, 2)

Memoria explicativa del proyecto, 3) Fotocopia del registro de la propiedad y / o

licencia libre, 4) trabajo realizado al completo, en el orden en el que se haya

abordado, segun la opcién A o B, 5) guion dialogado y 6) Bibliografia.

OPCION A: Guion de ficcion para largometraje: el alumno / a debera presentar la

siguiente documentacién, ademas de los requisitos comunes arriba enumerados.

(0]

o

a) Sinopsis: entre una y tres paginas que resumen la accién del largometraje.

b) Investigacion con: 1) Descripcidn extensa de personajes (perfil psicoldgico,
aspecto fisico, antecedentes, conflicto); 2) espacios en los que se desarrolla la
narracion; 3) estudio de referentes cinematograficos, televisivos, literarios,

comics, etc

c) Argumento: 10 6 12 paginas, resumen de la accion del largometraje con
todas las situaciones fundamentales y los personajes, tanto principales como

secundarios.

d) Tratamiento o escaleta: dividido en secuencias. Sin diadlogos (con distincion

de tiempo y localizacion) y separado en actos. Maximo 30 folios.

e) Dialogos: desarrollo completo del guidon con una extension no superior a 90

folios.
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e OPCION B: Proyecto de serie de ficcion para TV: El alumno / a presentara la

siguiente documentacién ademas de los requisitos comunes enumerados arriba:

0 a) “Biblia”: sinopsis, concepto de la serie, género, referentes, descripcion e
personajes principales y secundarios (antecedentes, presente, evolucion,
relaciones entre los mismos, aspecto fisico, conflicto a lo largo de la
temporada, etc.), lineas de conflicto de la temporada, espacios en el que se
desarrolla, cuestiones de formato.

0 b) Mapa de tramas de una temporada; resumen argumental para un numero

determinado (hipotético) de capitulos.

0 c) Escaleta de un capitulo: Desglose del guion por secuencias y breve
descripcion en titulares de lo que sucede en cada una de ellas: dénde se
produce la accion, cuando se produce, quién 0 quiénes protagonizan las
acciones de cada secuencia, qué esta pasando o qué decisiones estan

tomando los protagonistas. Division en actos.

o d) Diadlogos: desarrollo de un capitulo completo con una extension no superior

a sesenta o setenta folios.

5.2. Produccion —realizacion de una obra audiovisual / visual

o0 La autoria del proyecto de produccion-realizacion correspondera a un maximo

de tres alumnos / as, si el proyecto asi lo requeire.
o Podréa ser de imagen real o de animacion.

0 La duracién minima y maxima de cada tipo de obra audiovisual (documental,
cortometrjes, animacion, etc.) sera marcada de forma consensuada por los

profesores de la modalidad al inicio de la asignatura y en cada curso.
0 La duracién minima y maxima marcada es:

= Cortometraje ficcion; minimo 5 / maximo 25°.
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= Animacion: segun proyecto, el tutor / a valorard esfuerzo y horas

dedicadas.

= Videoclip musical: minimo 3. Deberan adjuntar también un making of

con una duracion minima de 5”.
= Episodio piloto webserie; mimo 5/ maximo 30".
=  Documental; minimo 10"/ maximo 45°.

o El alumno / a elaborara una memoria explicativa del proyecto, que oscilara
entre las 4.000 y las 5.000 palabras, que se ajustara a las normas de estilo
establecidas en este Reglamento. Dicha memoria deberd incluir una
explicacion de los procesos de eleccion y decision seguidos. También se
elaborara una sinopsis de un folio de la obra. Asimismo se explicara y
justificara la linea estética de la pieza y se acompafiara con referencias de
obras cinematograficas, pictoricas, otras producciones audiovisuales, etc.

También se incluira bibliografia.

0 La obra audiovisual incluird un crédito (el primero de principio o final) con el
nombre del alumno o alumna, titulacion, asignatura, grupo, logo y nombre de

la universidad de Murcia y mes y afio de presentacion.
o0 La documentacion que se entregara debera presentarse en el siguiente orden:

= Proyectos de imagen real: memoria explicativa, fotocopia del registro de
la propiedad y / o licencia libre del guién, fotocopia del registro de la
propiedad y / o licencia libre del producto audiovisual, guién literario,
guién técnico, “storyboard” (con caracter optativo), desglose del guion,
presupuesto, localizaciones y permisos, plan de rodaje, 6rdenes de

rodaje, érdenes de transporte.

= Proyectos de animacién: memoria explicativa; fotocopia del registro de
la propiedad y / o licencia libre del guion; fotocopia registro de la
propiedad y / o licencia libre del producto audiovisual; sinopsis,
estructura, etc., guion literario, guién técnico, “storyboard” (con caracter

optativo).
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5.3. Produccion hipermedia

o

La autoria del proyecto correspondera a un unico alumno / a.

El trabajo presentado incluira en portada el nombre del alumno / a, titulacion,
asignatura, grupo, tutor, idioma en el que se hara la defensa, logo y nombre de
la Universidad de Murcia, mes y afio de presentacion.

La obra / proyecto / maqueta en soporte multimedia incluird un crédito (el
primero del principio o final) o una ficha en la portada / inicio / menu con el
nombre del alumno / a, titulacién, asignatura, grupo, tutor, logo y nombre de la
Universidad de Murcia y mes y afio de presentacion.

El alumno / a debera elaborar una memoria explicativa del proyecto, que

oscilara entre las 4.000 y las 5.000 palabras.

OPCION A: FORMATOS HIPERMEDIA

(0]

La presentacion del proyecto se estructura en una memoria que comprende

los diferentes formatos multimedia existentes o que puedan surgir.

La memoria incluird una explicacion de los procesos de eleccion y decision
seqguidos; y debera aportar informacion relevante sobre la estructura, disefio,
usabilidad, arquitectura técnica y estrategias de produccion o viabilidad

econdmica / social de la pagina web o producto CD / DVD.

OPCION B: VIDEOJUEGO / ANIMACION MULTIMEDIA

(0]

(0]

El alumno / a presentara un proyecto / maqueta en soporte multimedia.

La memoria incluird una explicacién de los procesos de decision y trabajos

seguidos yalorara, como minimo, los siguientes aspectos:

= Sinopsis: ambientes, personajes, contexto histérico y tipologia

(aventuras, estrategia ,etc.).
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= Estructura del videojuego / animacion multimedia: donde se definira la
trama, los objetivos y las fases para la consecucion de los mismos, asi

como la evolucion de los personajes si la hubiera.

» Disefio narrativo y estético: se presentardn las lineas de interaccion
entre los personajes, ambientes y objetos a través de arboles de
navegacion. Asimismo se explicara y justificara la linea estética que
seguira el videojuego / animacién y se acompariara con referencias de

obras cinematogréficas, pictéricas o videojuegos.

= El guidn desglosado de una escena 0 secuencia representativa,
acompafiado de un “storyboard” (con caracter optativo) donde

aparezcan los principales personajes, ambientacion, etc.

= Estudio de viabilidad: arquitectura técnica, estrategias de produccién o

viabilidad técnica / econémica del proyecto.

9. CARACTERISTICAS Y NORMAS DE ESTILO

1. El TFG debera tener una extension no inferior a 25 péaginas (excluidos los anexos).

Igualmente es recomendable que no exceda las 50 (excluidos los anexos).
e Estructura del TFG:

- Portada: contendra el logo de la Universidad de Murcia, Facultad de Comunicacion y
Documentacion, titulo del Grado, titulo del TFG, nombre del autor, nombre del tutor y

convocatoria (Anexo ).

https://www.um.es/web/universidad/manual-identidad-corporativa
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Tabla de contenido (indice): el TFG contendra un indice comprensivo de todas las
materias tratadas en el mismo y que haréa referencia al nUmero de pagina en donde se

encuentra dicha materia.

Resumen: incluird un resumen en espafiol y en inglés con un minimo de 200 y un
maximo de 300 palabras. Al pie del resumen figurara la referencia expresa de “palabras
clave”: de cinco a diez términos simples 0 compuestos que representan los aspectos

mas relevantes del trabajo.

Introduccion: en ésta se hara referencia a la justificacion del tema (vinculacién con las
competencias del titulo y motivo de la eleccion del tema), la metodologia empleada vy al

contenido del trabajo.

A continuacion el desarrollo de los distintos capitulos o epigrafes que componen el TFG
en funcion de la modalidad escogida, finalizando, en su caso, este apartado con

resultados, interpretacion o discusion.

Conclusiones: en este apartado el estudiante expondra con claridad las conclusiones

obtenidas y el juicio critico que le merecen, en espafiol y en inglés.

Referencias bibliograficas: a continuacion de las conclusiones se insertara toda la
bibliografia, revistas o paginas web utilizadas en la elaboracion del trabajo, siguiendo
para ello un orden alfabético de autores por apellidos y afio. Se redactaran segun Norma
ISO 690.2010, o bien utilizando la Norma de la American Psichological Association

(APA), o la Norma denominada Harvard Style Citation.
Después se presentaran los anexos, si los hubiere.

El formato en que se redactara el Trabajo sera el siguiente:
Alineacion: justificada.

Configuracion de la pagina: 2 cm margen derecho, superior e inferior, 2.5 cm margen

izquierdo.

Numeracion de apartados: Numeros digitos (1., 1.1., 1.1.1.,...).
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lluminacién tipografica de encabezamientos y apartados (Cambria, Garamond, Times

New Roman,...):
Titulo de los Apartados 1er Nivel: MAYUSCULA 14 p + Negrita
Titulo de los Apartados 2° Nivel: MAYUSCULA 12 p + Negrita
Titulo de los Apartados 3er Nivel: Minuscula 12 p + Negrita
Titulo de los Apartados 4° Nivel: Minuscula 12 p + Cursiva

Tipo de letra: (Arial, Calibri,...) 12 puntos e interlineado hasta 1,5.

Notas a pie de péagina (aclaraciones, etc.): (Arial, Calibri,...) tamafio 10, interlineado

sencillo.

Tablas y figuras: iran con un titulo breve, claro, explicativo en la parte superior.
Precediendo al titulo la numeracién correlativa asignada. Al pie, la fuente, si no fuese de
elaboracion propia a partir de datos obtenidos en la investigacion (Por ejemplo: Fuente:
elaboracion propia a partir de...; o bien, Fuente: y referencia de la misma, si se
reproduce literalmente). Debe diferenciarse entre tablas y figuras, por lo que la
numeracion sera también distinta. Segun las normas APA, las tablas muestran valores
numericos organizados en lineas y columnas; las figuras pueden ser graficos, dibujos u

otras formas de representacion.

Citas bibliograficas: las referencias bibliograficas seguiran la norma ISO 690:2010, el
estilo Harvard o APA. Las citas bibliograficas intratextuales no deben exceder de las tres
o0 cinco lineas e irdn entrecomilladas. Si exceden ese espacio, Sse presentaran

intercaladas en el texto y entre comillas.

Referencias bibliograficas: las referencias bibliograficas se redactaran conforme a la
norma I1SO 690: 2010, el estilo Harvard (Harvard Citation Style) o las normas de la

American Psichological Association (APA).
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ANEXO II. INFORME DE VALORACION DE LA PROPUESTA DE TFG

DATOS IDENTIFICATIVOS

Grado:

Tutor/es:

Titulo del TFG:

Alumno/a:

[Si=Visto bueno. No= No lo supera. REV= Se debe revisar el apartado]

Si [NO|RE |CRITERIO COMENTARIO
Vv
Titulo del TFG El titulo del trabajo refleja de forma clara y concisa el
problema u objetivo del estudio.
Resumen: objeto,|Suministra una clara vision del trabajo que se va a realizar.

metodologia y fuentes

Identifica el tema del TFG; asi como su significado y
contexto; apoya los argumentos en evidencias Yy
referencias. Incluye los aspectos basicos relacionados con
los objetivos del estudio y la metodologia propuesta.

Analisis del contexto|Propone, identifica y analiza el entorno social en el que se
social y ético va a desarrollar el TFG, asi como los aspectos éticos
implicados.
Revision de lalLas fuentes y autores citados indican un conocimiento
bibliografia adecuado de la bibliografia: recoge la mas relevante y se
ha utilizado adecuadamente para realizar la propuesta. Se
comentan, al menos 15 referencias pertinentes.
Planificacion de|Presenta todos los pasos logicos y realistas para
Actividades: completar el TFG. Se incluye el cronograma de actividades
Actividades, y los recursos que se requieren.

cronograma, recursos.

Resultados esperados

Los resultados que se pretende conseguir estan bien
formulados, son claros y adecuados al TFG que se
plantea.

Bibliografia La bibliografia general que incluye y que formara la base
de su trabajo es adecuada para el TFG.

Estructura preliminar|/Adecuada para el contenido del trabajo. Explicita el

del TFG contenido y tiene un hilo conductor logico.

Presentacion dellEl lenguaje utilizado es adecuado en términos de: nivel

Avance técnico, claridad formal, correccion gramatical vy

coherencia. La edicion del texto: organizacion, paginacion,
espaciado, tamafo de letra y margenes es correcta.

llustraciones, tablas y
gréaficos

Ayudan a comprender el texto; estan adecuadamente
etiquetados y documentados.

Viabilidad del TFG

El enfoque propuesto es original; el trabajo es factible; la
amplitud del tratamiento es adecuada; responde a una
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necesidad o problema bien planteado.

Adquisicion de
competencias

Se poseen los conceptos y competencias necesarios; se
enmarca adecuadamente en los estudios de Grado; se
justifican las areas y materias que aportan competencias y
conocimientos;

Consideraciones
finales

En atencion al tipo de trabajo, la metodologia prevista, el
acceso fisico a la documentacion pertinente, al
cronograma indicado y a los recursos requeridos, el TFG

es factible.

OBSERVACIONES Y COMENTARIOS

.................. , A ..de

veen....de 20...
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ANEXO Ill. INFORME DE PROGRESO.

DATOS IDENTIFICATIVOS

Grado:

Tutor/es:

Titulo del TFG:

Alumno/a:

Si=Visto bueno. No= No lo supera. REV= Se debe revisar el apartado

S| [NO |[REV|CRITERIO OBSERVACIONES

Valoracion de la calidad global

Grado de cumplimiento

Expectativas de finalizacion

VALORACION FINAL - Plazos de entrega

El TFG estd en condiciones de
presentarse

Son necesarios cambios menores

No se aprueba en este momento

OBSERVACIONES Y COMENTARIOS

.................. ,a.......de ......................de 20...
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Anexo IV. INFORME DE VALORACION DEL TUTOR DEL TFG

DATOS IDENTIFICATIVOS

Grado:

Tutor/es:

Titulo del TFG:

Alumno/a:

INFORMA gque este Trabajo Fin de Grado merece la siguiente valoracion:

Valoracion del TFG

1 Deficiente |2 Suficiente |3 Notable 4 Excelente

Originalidad e innovacién

Metodologia

Estructura y contenido

Resultados y/o conclusiones

Bibliografia

Implicacion y esfuerzo del alumno

OBSERVACIONES Y COMENTARIOS

, a de de 20

TUTOR/ES
Firmado:
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Anexo V. LISTADO DE TITULOS DE TRABAJOS FIN DE GRADO Y TUTORES
Listado de titulos de Trabajos Fin de Grado (Curso 20XX-20YY)

GRADO EN
) Titulo 0 N©° de
Tutores y areas de . . o
conocimiento denominacion Descripcion alumnos
del tema de TFG
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Anexo VI. SOLICITUD DE TRABAJO FIN DE GRADO

Don/Dia .......ccoceeveeveeecc. CONDNLL o email ....coooviiiii

SOLICITA

La realizacion del Trabajo Fin de Grado
En 12 Opcién
En 22 Opcién

En 32 Opcién

Justificacion de la eleccion:

Murcia, a XX de Mes de 20XX

COMISION ACADEMICA DE TFG
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Anexo VII. FORMULARIO DE DEPOSITO TRABAJO FIN DE GRADO

DATOS ACADEMICOS
GRADO EN:
N° EXPEDIENTE (a rellenar por Secretaria):

DATOS ALUMNO/A
Apellidos:

Nombre:

NIF:

DATOS DEL TRABAJO FIN DE GRADO
Titulo
Profesor/a tutor/a

IDENTIFICACION DE LA DOCUMENTACION DEPOSITADA (a rellenar por Secretaria)

Copia de TFG en soporte informatico, N° fichero.........................

Murciaa ............... de................20....
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Anexo VIII. INFORME INDIVIDUAL DE LOS MIEMBROS DEL TRIBUNAL EVALUADOR DEL
TRABAJO FIN DE GRADO

TRABAJO FIN DE GRADO
Autor:
Titulo:

MIEMBRO DEL TRIBUNAL

Nombre y apellidos:

GUIA PARA LA VALORACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO

A. MEMORIA DEL TRABAJO (8 puntos como maximo)

- Originalidad e innovacion

- Metodologia

- Estructura y contenido

- Resultados y/o conclusiones

- Bibliografia

B. EXPOSICION Y DEFENSA DEL TRABAJO (2 puntos como maximo)

(*) INFORME DE VALORACION (podra utilizar paginas adicionales si lo estima oportuno)

CALIFICACION FINAL:

Murcia a [Dia] de [Mes] de [Af0]

Fdo:
SR./A. PRESIDENTE DEL TRIBUNAL EVALUADOR
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Anexo IX. ACTA DE EVALUACION

DATOS DEL TiTULO DE GRADO
GRADO EN:
CURSO
ACADEMICO:
CONVOCATORIA:

DATOS DEL ALUMNO
APELLIDOS:
NOMBRE:
DNI/PASAPORTE:
E-MAIL:

TITULO DEL TRABAJO FIN DE GRADO
| TITULO |

TUTOR/ ES

DNI

NOMBRE
UNIVERSIDAD /
INSTITUCION

MIEMBROS DEL TRIBUNAL
PRESIDENTE/A
VOCAL
SECRETARIO/A
SUPLENTE

Reunido el Tribunal de Evaluacion con fecha .......cooooeeoieii i , ACUERDA
otorgar al alumno la calificacion global de (0-10) ..............

Indicar, en su caso, si se propone la concesion de la mencién Matricula de Honor:

SI

N

@]
PRESIDENTE VOCAL SECRETARIO
Fdo.: Fdo.: Fdo.:
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Anexo X. ACTA DE EVALUACION TUTOR/ A

DATOS DEL TITULO DE GRADO

GRADO EN:

CURSO
ACADEMICO:

CONVOCATORIA:

DATOS DEL ALUMNO

APELLIDOS:

NOMBRE:

DNI/PASAPORTE:

E-MAIL:

TITULO DEL TRABAJO FIN DE GRADO

| TITULO |

TUTOR/ ES

DNI

NOMBRE

UNIVERSIDAD /
INSTITUCION

La calificacion propuesta para el trabajo evaluado es de........... (entre 0y 9,0)

Indicar, en su caso, si se propone la concesion de la mencién Matricula de Honor:
Sl
N
O
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Anexo Xl: Ejemplos de Referencias Bibliograficas

APA ...

ISO 690:2010:

Para las citas incluidas en el texto se utilizara el sistema autor, afio, pagina (Gonzalez,
2005, p. 7). Si se cita a un autor con varios trabajos en el mismo afio: Penny, 2004 y
después, Penny 2004b y asi sucesivamente.

Monografia: Apellidos (en mayusculas) e iniciales del nombre de los autores.
Titulo Obra (en Cursiva). Editorial: Ciudad de publicacién, afio de publicacion._
SERRANO VAZQUEZ, J.L. La arquitectura espafiola. Madrid: Taurus, 2006.
Capitulo de Libro: Autores del capitulo (Apellidos en mayuscula e iniciales
nombre). Titulo del capitulo. En Autor/es de la obra completa, editores o
coordinadores de la obra, Titulo de la obra completa (en cursiva). Editorial: Lugar
de publicacion, afio de publicacion.
JODAR FERNANDEZ, B. Influencia del deporte en el metabolismo adulto. En
SALGADO RUIZ, F. (ed.). Actividad fisica y salud. Barcelona: Planeta, 2005, p.
146-200.
Articulo de Revista: Apellidos e inicial nombre del autor(en mayusculas). Titulo del
articulo. Nombre de la Revista (en cursiva), afio de publicacién, volumen, niamero,
paginas.
TRAJIN BRIEGA, C. Lenguajes de programacion para el desarrollo de
Bibliotecas digitales. Anales de Documentacién, 2011, vol. 13, n° 1, p. 1-13.
Los recursos electrénicos deben incluir entre corchetes la fecha en la que se
realiza la consulta.

Harvard (http://libweb.anglia.ac.uk/referencing/harvard.htm):

Monografias: Roba, S. 2004, Zaragoza, Anaya Touring Club, Madrid.

Dos o0 méas autores: Check, J., Doskatsch, I.,Hill, P. & Walsh, L. 1995, Finding Out:
Information Literacy For the 21st century, MacMillan Education Australia, South
Melbourne.

Editor literario de una monografia: Soria, J. (ed.) 1990, Tu voz reflejada: homenaje
a Carmen Conde, Caja de Ahorros de Murcia, Murcia.

Articulo de revista: Elegret, M.L.S. 1992, “Standarization and quality”, International
Journal of Information and Library Research, vol. 4, n°® 3, p. 169-174.

Recurso electronico: References / Bibliography Harvard Style: Based on AGPS 5
th ed.: How to guide, The University of Queensland, Australia, [en linea].
Disponible en Internet: http://www.library.uq.edu.au/traininig/citation/harvard 5.pdf
[Fecha de acceso 12 de octubre de 2006].

Bibliografia: Borgofidés, Ma.D. 2007, Como redactar referencias bibliograficas en
un trabajo de investigacion, Anabad, Madrid.
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Anexo Xll: Competencias Especificas de las titulaciones de grado
Grado en Comunicacién Audiovisual

CET1: Conocimiento y aplicacion de las técnicas y procesos de creacion y difusion
audiovisuales en sus diversas fases, tanto en el cine como en television, video y
multimedia desde el punto de vista de la puesta en escena desde la idea inicial hasta su
acabado final.

CET2: Conocimiento del uso correcto oral y escrito de las lenguas propias y del inglés
como forma de expresion profesional en los medios de comunicacion.

CET3: Conocimiento de la historia y evolucion de la fotografia, cine, radio y television a
través de sus propuestas estéticas e industriales, ademas de su relevancia social y
cultural a lo largo del tiempo. A su vez, relacionando la evolucion tecnolégica e industrial
con el lenguaje audiovisual y teniendo en cuenta los conceptos tedrico practicos de las
representaciones visuales y auditivas, los sistemas de comunicacion y transmision de
conceptos y sus realidades, asi como los valores simbolicos y culturales basicos que
favorezcan una correcta interpretacion y analisis de los signos o codigos de la imagen en
toda su extension.

CET4: Conocimiento, identificacion y aplicacion de recursos, elementos, métodos y
procedimientos de los procesos de construccion y analisis de los relatos audiovisuales
tanto lineales como no lineales, incluyendo el disefio, establecimiento y desarrollo de
estrategias, asi como las aplicaciones de las politicas de comunicacion persuasiva en
los mercados audiovisuales.

CETS5: Conocimiento y aplicacion de los diferentes mecanismos y elementos de la
construccion del guién atendiendo a diferentes formatos, tecnologias y soportes de
produccion. También se incluye el conocimiento teérico y practico de los andlisis,
sistematizacion y codificacion de contenidos iconicos y la informacion audiovisuales en
diferentes soportes y tecnologias.

CET6: Conocimiento tedrico-practico y aplicacion de las tecnologias aplicadas a los
medios de comunicacion audiovisuales (fotografia, radio, sonido, television, video, cine,
y soportes multimedia).

CET7: Conocimiento y aplicacion de las técnicas y procesos de produccion y difusion
audiovisuales en sus diversas fases, desde el punto de vista de la organizacion y gestion
de los recursos técnicos, humanos y presupuestarios en sus diversos soportes (cine, TV,
video, multimedia, etc.), hasta su comercializacion.

CET8: Conocimiento de la imagen espacial y de las representaciones icénicas en el
espacio, tanto en la imagen fija como audiovisual, asi como los elementos constitutivos
de la direccidén artistica. Estos conocimientos también abarcan las relaciones entre
imagenes y sonidos desde el punto de vista estético y narrativo en los diferentes
soportes y tecnologias audiovisuales. También se incluyen los conocimientos de los
modelos psicologicos especificamente desarrollados para la comunicacién visual y la
persuasion a través de la imagen.

CET9: Conocimiento de la ética y deontologia profesional asi como del ordenamiento
juridico de la informacion, que afecta tanto a la practica profesional como al quehacer del
comunicador.

CET10: Conocimiento de la planificacion sonora y de las representaciones acusticas del
espacio, asi como los elementos constitutivos de disefio y la decoracién sonora (“sound
designer”). Estos conocimientos también abarcaran la relaciéon entre los sonidos y las
imagenes desde el punto de vista estético y narrativo en los diferentes soportes y
tecnologias audiovisuales. También se incluyen los modelos psicologicos
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especificamente desarrollados para la comunicacion sonora y la persuasion a traves del
sonido.

CET11: Conocimiento del estado del mundo, asi como de su evolucion historica reciente
en particular de las sociedades europea, mediterranea, americana y asiatica, ademas de
la comprensién de sus parametros basicos (politicos, econémicos y culturales).

CET12: Conocimiento de otras lenguas extranjeras (en particular las de mayor difusion
internacional) para poder analizar hechos y temas generales que habitualmente se
abordan en los medios de comunicacion internacionales.

CET13: Conocimiento teorico-practico de las estructuras organizativas en el campo de la
comunicacién visual y sonora, asi como su evolucion y gestion a lo largo del tiempo,
incluyendo la tributacion audiovisual. También comprende el conocimiento y la
investigacion de la naturaleza e interrelaciones entre los sujetos de la comunicacion
audiovisual: autores, instituciones, empresas, medios, soportes y receptores.

CET14: Conocimiento tedrico-practico de los mecanismos legislativos de incidencia en el
audiovisual o la comunicacion, asi como el régimen juridico de su aplicacion en las
producciones audiovisuales. Incluyendo también el conocimiento de los principios éticos
y de las normas deontoldgicas de la comunicacion audiovisual.

b. Competencias profesionales

CET15: Capacidad para analizar relatos audiovisuales, atendiendo a los parametros
bésicos del andlisis de obras audiovisuales, considerando los mensajes iconicos como
textos y productos de las condiciones sociopoliticas y culturales de una época historica
determinada.

CET16: Capacidad para la utilizacion de las técnicas y procesos en la organizacion y
creacion en las diversas fases de la construccion de la produccion multimedia y
materiales interactivos.

CET17: Capacidad para disefiar y concebir la presentacion estética y técnica de la
puesta en escena a traveés de las fuentes luminicas y acusticas naturales o artificiales
atendiendo a las caracteristicas creativas y expresivas que propone el director del
proyecto audiovisual.

CET18: Capacidad para llevar a cabo el andlisis de las estructuras, contenidos y estilos
de la programacion televisiva y radiofonica asi como las distintas variables influyentes en
su configuracidbn y procesos tanto comunicativos como espectaculares por ellos
generados

CET19: Capacidad y habilidad para planificar y gestionar los recursos humanos,
presupuestarios y medios técnicos, en las diversas fases de la produccion de un relato
cinematografico o videogréfico.

CET20: Capacidad para planificar y gestionar los recursos técnicos y humanos en las
producciones mono-camara y multi-cAmara para TV, asi como las técnicas y procesos
de creacion y realizacion en las distintas fases de la produccion televisiva.

CET21: Capacidad para aplicar procesos y técnicas implicadas en la organizacion y
gestion de recursos técnicos en cualquiera de los soportes sonoros y visuales
existentes.

CET22: Capacidad para aplicar técnicas y procesos de creacion y recursos técnicos o
humanos necesarios para el disefio de produccién integral de un trabajo audiovisual
desde los elementos escenogréficos y la imagen de marca hasta su proyecto grafico de
comercializacion.

CET23: Capacidad para crear y dirigir la puesta en escena integral de producciones
audiovisuales cinematograficas y videograficas, responsabilizandose de la direccién de
actores y ajustandose al guion, plan de trabajo o presupuesto previo.
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CET24: Capacidad y habilidad para gestionar técnicas y procesos de produccion,
registro y difusién en la organizacion de la produccién radiofonica, discogréafica y otros
productos sonoros.
CET25: Capacidad para buscar, seleccionar y sistematizar cualquier tipo de documento
audiovisual en una base de datos, asi como su utilizacion en diferentes soportes
audiovisuales utilizando métodos digitales.
CET26: Capacidad para escribir con fluidez, textos, escaletas o guiones en los campos
de la ficcidn cinematografica, televisiva, videografica, radiofonica o multimedia.
CET27: Capacidad para realizar la ordenacion técnica de los materiales sonoros y
visuales conforme a una idea utilizando las técnicas narrativas y tecnoldgicas necesarias
para la elaboracion, composicién, acabado y masterizacion de diferentes productos
audiovisuales y multimedia.
CET28: Capacidad para aplicar técnicas y procesos de creacion y difusién en el campo
del disefio grafico y de los productos multimedia e hipermedia en sus diversas fases,
desde una perspectiva tedrica y practica.
CET29: Capacidad para aplicar técnicas y procedimientos de la composicion de la
imagen a los diferentes soportes audiovisuales, a partir del conocimiento de las leyes
clasicas y de los movimientos estéticos y culturales de la historia de la imagen mediante
las nuevas tecnologias de la informacion.
CET30: Capacidad para recrear el ambiente sonoro de una produccion audiovisual o
multimedia atendiendo a la intencion del texto y de la narracion mediante la utilizacion de
banda sonora, efectos sonoros y soundtrack.
CET31: Capacidad para la identificacion de los procesos y técnicas implicadas en la
direccién y gestion de empresas audiovisuales en su estructura industrial: produccion,
distribucion y exhibicion, asi como interpretar datos estadisticos del mercado
audiovisual. En esta competencia se incluye la gestién y organizacion de los equipos
humanos para la produccion audiovisual existente.
CET32: Capacidad y utilizacion de las técnicas y procesos en la organizacién de la
produccion fotogréafica, asi como las técnicas y procesos de creacion en el campo de la
imagen fija en general tanto en entornos analdgicos como digitales.
CET33: Capacidad para aplicar técnicas y procesos de produccion en la organizacion de
eventos culturales, mediante la planificacion de los recursos humanos y técnicos
implicados, ajustandose a un presupuesto previo.
CET34: Capacidad para desarrollar mediciones vinculadas con la cantidad de luz y la
calidad cromética durante el proceso de construccion de las imagenes, a partir del
conocimiento teorico y practico de los fundamentos cientificos de la dptica.
CET35: Capacidad para desarrollar mediciones vinculadas con las cantidades y
calidades del sonido durante el proceso de construccion del audio, a partir del
conocimiento tedrico y practico de los fundamentos cientificos de la acustica.
CET36: Capacidad para aplicar principios y funciones de la identidad visual para la
creacion de un manual de normas para la identidad visual corporativa de una empresa
determinada.
CET37: Capacidad para grabar sefales sonoras desde cualquier fuente sonora: acustica
o electronica; digital o analégica y de mezclar estos materiales con una intencionalidad
determinada teniendo en cuenta los niveles, efectos y planos de la mezcla final
masterizada.
c. Competencias académicas
CET38: Capacidad para incorporarse y adaptarse a un equipo audiovisual profesional,
haciendo compatibles e incluso sinérgicos sus propios intereses particulares y los del
proyecto colectivo en el que se ha incorporado.
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CET39: Habilidad para el uso adecuado de herramientas tecnoldgicas en las diferentes
fases del proceso audiovisual para que los alumnos se expresen a través de imagenes o
discursos audiovisuales con la calidad técnica imprescindible.

CET40: Capacidad para definir temas de investigacion o creacion personal innovadora
gue puedan contribuir al conocimiento o desarrollo de los lenguajes audiovisuales o su
interpretacion.

CET41: Capacidad para asumir el liderazgo en proyectos que requieran recursos
humanos y de cualquier otra naturaleza, gestionandolos eficientemente, asumiendo los
principios de la responsabilidad social.

CET42: Conocimientos sobre teorias, meétodos y problemas de la comunicacion
audiovisual y sus lenguajes que sirvan de soporte para su actividad, en funcién de los
requerimientos fijados como conocimientos disciplinares y competencias profesionales.
CETA43: Habilidad para exponer de forma adecuada los resultados de la investigacion de
manera oral o por medios audiovisuales o informaticos conforme a los canones de las
disciplinas de la comunicacion.

CET44:. Capacidad para percibir criticamente el nuevo paisaje visual y auditivo que
ofrece el universo comunicativo que nos rodea, considerando los mensajes icénicos
como fruto de una sociedad determinada, producto de las condiciones sociopoliticas y
culturales de una época historica determinada.

Grado en Informaciéon y Documentacion

CET1: Interaccion con los productores, los usuarios y los clientes de la informacion.
Analizar e interpretar las practicas, las demandas, las necesidades y las expectativas de
los productores, los usuarios y los clientes, actuales y potenciales, y desarrollar su
cultura de la informacién ayudandoles a hacer el mejor uso de los recursos disponibles.
CET2: Conocimiento del entorno profesional de la informacion y la documentacion.
Orientarse en el entorno profesional nacional e internacional de la informacion y la
documentacion, asi como en su medio politico, econémico e institucional.

CET3: Conocimiento del marco juridico y administrativo nacional e internacional de la
gestion de la informacion. Aplicar las disposiciones y los procedimientos legales y
reglamentarios tanto de dmbito nacional como internacional relativos a la actividad de
informacion y documentacion. CET4. Identificacion, autentificacion y evaluacion de
fuentes y recursos de informacién. Identificar, evaluar y validar informaciones,
documentos y sus fuentes, tanto internas como externas.

CET5: Gestion de colecciones y fondos. Elaborar y aplicar criterios de reunidn,
seleccién, adquisicion y eliminaciéon de documentos que permitan constituir y organizar
colecciones de documentos de toda naturaleza o fondos de archivos, conservarlos
haciéndolos accesibles, desarrollarlos teniéndolos al dia y expurgarlos de elementos que
se han convertido en indtiles, siguiendo la evolucion de las necesidades de los usuarios.
CET®6: Preservacion, conservacion, y tratamiento fisico de documentos. Definir y aplicar
métodos y técnicas para ordenar, proteger, conservar, preservar y restaurar soportes
documentales de cualquier naturaleza.

CET7: Andlisis y representacion de la informacion.. Identificar y representar en el
lenguaje documental adoptado o en otro sistema simbdlico el contenido semantico de un
documento o de una coleccion de documentos o de un fondo de archivo.

CET8: Organizacion y almacenamiento de la informacion. Organizar y estructurar los
datos relativos a la descripcibn de documentos y colecciones de documentos en
cualquier soporte; crear y explotar las herramientas de acceso a los datos, documentos
o referencias.
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CET9: Busqueda y recuperacion de la informacién. Buscar y recuperar la informacion
por métodos que permitan dar respuesta a las expectativas de los demandantes en
condiciones éptimas de coste y tiempo.

CET10: Elaboracion y difusion de la informacion. Hacer disponibles y explotables las
informaciones tratadas y facilitar su uso mediante el suministro de productos y servicios
documentales.

CET11: Tecnologias de la informacion: informatica. Utilizar y poner en practica métodos,
técnicas y herramientas informaticas (hardware o software) para la implantacion,
desarrollo y explotacién de sistemas de informacion.

CET12: Tecnologias de la informacion: telecomunicaciones. Utilizar y poner en practica
los métodos, las técnicas y las herramientas (hardware o software) para la implantacion,
desarrollo y explotacion de sistemas de telecomunicacion.

CET13: Técnicas de produccion y edicion. Producir o reproducir documentos en
cualquier soporte y formato con vistas a su difusion.

CET14: Técnicas de gestion administrativa. Garantizar el mantenimiento de la
administracion general, la gestion administrativa y el apoyo logistico de la actividad de
un organismo.

CETA15: Técnicas de marketing. Analizar y situar la actividad en un contexto estratégico y
de competencia; promover dicha actividad elaborando y poniendo a punto las
herramientas de trabajo apropiadas para la captacién del mercado.

CET16: Técnicas comerciales. Establecer y mantener relaciones con clientes o socios
con el fin de vender productos y servicios.

CET17: Tecnicas de adquisicion. Adquisicion de los productos documentales o
prestaciones, en funcidon de normas vigentes para su gestion y de una politica de
adquisiciones establecida.

CET18: Técnicas de gestibn micro econdmica. Controlar y optimizar de forma
permanente los recursos del organismo y su utilizacion.

CET19: Técnicas de instalacién, acondicionamiento y equipamiento. Organizar
fisicamente el espacio de trabajo, de conservacion, de la recepcion del publico, de
exposiciones, con vistas a proporcionar los servicios que se esperan.

CET20: Técnicas de planificacion y gestion de proyectos. Prever, organizar, gestionar y
llevar a buen término un proyecto técnico integrando las limitaciones del entorno:
humanas, econdmicas, de calendario, reglamentarias.

CET21: Técnicas de diagnéstico y evaluacion. Identificar los puntos fuertes y débiles de
una organizacion, de un producto o de un servicio, establecer y utilizar indicadores,
elaborar soluciones para mejorar la calidad.

CET22: Técnicas de gestion de recursos humanos. Asegurar la integracion, la eficacia y
el bienestar del personal de una unidad de trabajo, aplicando la legislacion y la
reglamentacion en vigor, respetando los objetivos de la empresa, favoreciendo el
desarrollo personal y profesional de los individuos.

CET23: Técnicas de formacion. Concebir y ejecutar una accion o un plan de formacion
inicial o continua.

Grado en Periodismo

CET1: Conocimiento del uso correcto oral y escrito de las lenguas propias y del inglés
como forma de expresion profesional en los medios de comunicacion.

CET2: Conocimiento de la ética y deontologia profesional del periodismo asi como del
ordenamiento juridico de la informacién, que afecta tanto a la practica profesional como
a los limites de la libertad de expresion y a la conducta ética que debe presidir el
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guehacer del informador y del comunicador con arreglo al compromiso civico derivado
de la informacion como bien publico.

CET3: Conocimiento del estado del mundo y de su evolucion histérica reciente, asi como
de la comprension de sus parametros basicos (politicos, econdmicos y culturales).

CET4: Conocimiento de la estructura de los medios de comunicacion y de sus
principales formatos, en tanto que expresiones de los modos de vida y de sus culturas,
en su relacion con los contextos sociales y sus cambios.

CETS5: Conocimiento de los principales debates y acontecimientos mediaticos derivados
la coyuntura actual y de como se gestan y difunden segun las estrategias comunicativas
y los intereses de todo tipo.

CET®6: Conocimiento y aplicacién de las tecnologias y de los sistemas utilizados para
procesar, elaborar y transmitir informacion, asi como para expresar y difundir creaciones
o ficciones y en particular el disefio grafico y la infografia.

CET7: Conocimiento de la realidad socio comunicativa de la Comunidad Autbnoma
(estructura, politicas y funcionamiento) en el contexto espafiol, europeo y mundial.

CET8: Conocimiento del impacto social de las tecnologias informativas y de la
comunicacién contemporanea, asi como de las mediaciones del sistema comunicativo y
del sistema social.

CET9: Conocimiento de los procesos informativos y comunicativos, asi como de las
principales corrientes y teorias que los formalizan y critican desde un punto de vista
conceptual, metodoldgico e investigativo.

CET10: Conocimiento de la estructura, funcionamiento y gestion de la empresa de
comunicacion.

CET11: Conocimiento de otras lenguas extranjeras (en particular las de mayor difusion
internacional) para poder analizar hechos y temas generales que habitualmente se
abordan en los medios de comunicacion internacionales.

CET12: Conocimiento de las teorias sobre la publicidad, las relaciones publicas y la
comunicaciéon corporativa, a partir de la aplicacion del pensamiento creador y mediante
sus diversas manifestaciones y actividades.

CET13: Conocimiento y evolucién histérica de las modalidades y tradiciones
periodisticas espafiolas, europeas e internacionales contemporaneas, asi como de las
teorias, conceptos y corrientes que las estudian a partir del analisis e investigacion de
los mensajes que transmiten y de su impacto social.

CET 14: Capacidad y habilidad para expresarse con fluidez y eficacia comunicativa en
las lenguas propias de manera oral y escrita, sabiendo aprovechar los recursos
linglisticos y literarios que sean mas adecuados a los distintos medios de comunicacion.
CET15: Capacidad para leer y analizar textos y documentos especializados de cualquier
tema relevante y saber resumirlos o adaptarlos mediante un lenguaje o Iéxico
comprensible para un publico mayoritario.

CET16: Capacidad y habilidad para recuperar, organizar, analizar y procesar informacion
y comunicacion con la finalidad de ser difundida, servida o tratada para usos privados o
colectivos a través de diversos medios y soportes o0 en la creacion de producciones de
cualquier tipo.

CET17: Capacidad y habilidad para buscar, seleccionar y jerarquizar cualquier tipo de
fuente o documento (escrito, sonoro, visual, etc.) de utilidad para la elaboracion y
procesamiento de informacion, asi como para su aprovechamiento comunicativo
persuasivo o de ficcion y entretenimiento.

CET18: Capacidad basica para comprender la produccién informativa o comunicativa,
escrita o audiovisual, en inglés estandar.
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o« CET19: Capacidad y habilidad para comunicar en el lenguaje propio de cada uno de los
medios de comunicacion tradicionales (prensa, fotografia, radio, television), en sus
modernas formas combinadas (multimedia) o nuevos soportes digitales (internet),
mediante la hipertextualidad.

e CET20: Capacidad y habilidad de exponer razonadamente ideas, a partir de los
fundamentos de la retérica y de las aportaciones de las nuevas teorias de la
argumentacion, asi como de las técnicas comunicativas aplicadas a la persuasion.

o« CET21: Capacidad y habilidad para utilizar los sistemas y recursos informaticos y sus
aplicaciones interactivas.

o« CET22: Capacidad y habilidad para utilizar las tecnologias y técnicas informativas y
comunicativas, en los distintos medios o sistemas mediaticos combinados e interactivos
(multimedia).

e CET23: Capacidad y habilidad para el desempefio de las principales tareas
periodisticas, desarrolladas a traves de areas tematicas, aplicando géneros vy
procedimientos periodisticos.

e CET24: Capacidad de experimentar e innovar mediante el conocimiento y uso de
técnicas y métodos aplicados a los procesos de mejora de la calidad y de auto-
evaluacion, asi como habilidades para el aprendizaje autobnomo, la adaptacion a los
cambios y la superacion rutinaria mediante la creatividad.

o CET25: Capacidad para la ideacion, planificacion y ejecucién de proyectos informativos
0 comunicativos.

o« CET26: Comprension de los datos y de las operaciones matematicas efectuadas con
algunos de ellos de uso corriente en los medios de comunicacién y capacidad y
habilidad para saber utilizar datos y estadisticas de manera correcta y comprensible para
la divulgacion mayoritaria.

o« CET27: Capacidad y habilidad para el disefio de los aspectos formales y estéticos en
medios escritos, graficos, audiovisuales y digitales, asi como del uso de técnicas
informaticas para la representacion y transmision de hechos y datos mediante sistemas
infograficos.

o CET28: Capacidad basica de comunicacion en otras lenguas extranjeras proximas, tales
como el francés, el portugués y el italiano.

« CET29: Habilidad de comentar y editar correctamente textos u otras producciones
mediaticas relacionadas con la informacion y comunicacion.

« CET30: Capacidad de identificar y utilizar apropiadamente fuentes de cualquier tipo que
sean significativas para el estudio de la informacion y comunicacion.

« CET31: Habilidad de exponer de forma adecuada los resultados de la investigacion de
manera oral, escrita, audiovisual o digital, conforme a los canones de las disciplinas de
la informacién y comunicacion.

e CET32: Habilidad de organizar el conocimiento comunicativo complejo de manera
coherente y de su interrelacion con otras ciencias sociales, humanas y tecnoldgicas, asi
como con los métodos y técnicas de estas disciplinas.

e CET33: Capacidad de definir temas de investigacion que puedan contribuir al
conocimiento, avance y debate de la informacion y comunicacion.

e CET34: Conciencia de los métodos y problemas de las diferentes ramas de la
investigacion informativa y comunicativa.

o« CET35: Habilidad para el manejo académico de las tecnologias informativas y
comunicativas.

« CET36: Conocimiento de la didactica de las disciplinas de la informacion vy
comunicacion.

Grado en Publicidad y Relaciones Publicas
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CET1: Conocimiento tedrico y practico de la publicidad y de las relaciones publicas y de
Sus procesos y estructuras organizativas.
CET2: Conocimiento tedrico y practico de las técnicas de gestion en las empresas de
comunicacion.
CET3: Estudio del departamento de comunicacion dentro de las empresas e
instituciones y de las habilidades y técnicas necesarias para su direccion. En especial de
la gestion del conocimiento y de los intangibles de la empresa, y de los mercados y de
los productos financieros.
CET4: Conocimiento de las técnicas de investigacion y analisis de la naturaleza e
interrelaciones entre los sujetos de la comunicacion publicitaria: creativos, empresas,
instituciones, agencias de publicidad y de RR.PP., medios, soportes y publicos.
CETS5: Conocimiento de la estructura de los medios publicitarios: sus caracteristicas,
tipologias y problematicas.
CET®6: Estudio de los procesos de investigacion e interrelaciones entre los sujetos de las
actividades publicitarias. Desarrolla los fundamentos conceptuales de la direccion
estratégica aplicados a la comunicacion por objetivos para, desde un planteamiento
metodoldgico, asistir a los operadores que tienen que tomar decisiones en busqueda de
la eficacia comunicativa.
CET7: Analisis e investigacion de audiencias. Motivaciones y marketing. Analisis y
seleccién de soportes y medios para la planificacién de la difusion publicitaria. Compra
de los mismos.
CETS8: Estudio de los métodos y técnicas de marketing especificas para la toma de
decisiones en las areas de comunicacion en general y de publicidad y relaciones
publicas, en las empresas e instituciones.
CET9: Conocimiento de los métodos del pensamiento creador y su aplicacion en el
proceso de comunicacion publicitaria: escuelas, métodos y técnicas.
CET10: Conocimiento de los procesos de elaboraciéon de los mensajes publicitarios:
métodos, técnicas creativas y los sistemas de analisis de las campafias.
CET11: Conocimiento teorico-practico de los elementos, formas y procesos de los
lenguajes publicitarios y de otras formas de comunicacion, utilizando para ello las
lenguas oficiales del Estado y las extranjeras, especialmente la inglesa.
CET12: Estudio de las estrategias y procesos encaminados a la creacion y realizacion
de mensajes publicitarios en los distintos soportes y medios de comunicacion.
CET13: Conocimiento de la ética y deontologia profesional de la publicidad y de las
relaciones publicas asi como de su ordenamiento juridico, que afecta tanto a la practica
y a la conducta ética que debe presidir el quehacer del profesional.
CET 14: Estudio y evolucién de los aspectos industriales, sociales y estéticos que
inciden en las transformaciones de los elementos, formas y procesos de la comunicacion
publicitaria.
CET15: Conocimiento y andlisis de los procesos psicolégicos basicos en la
comunicacion y en el consumidor y modelos psicolégicos especificos desarrollados para
la comunicacién y la persuasion.
CET16: Conocimiento y estudio de los procesos psicosociales, cognitivos y emocionales
de la comunicacion.
CET17: Conocimiento y estudio de los procesos de marketing y sus técnicas
especificas: posicionamiento, segmentacién, procedimientos de analisis y medicion de la
eficacia, entre otras.
CET18: Conocimiento, andlisis y desarrollo de técnicas de comunicacion, de
investigacion motivacional y de evaluacion de los efectos psicosociales de la
comunicacioén social.
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CET19: Conocimiento de la gestion de las éareas funcionales de la comunicacion
publicitaria, de las relaciones publicas y corporativas en la empresa publica y privada.
CET20: Conocimiento y analisis econdémico y social de las empresas de publicidad y de
relaciones publicas: aspectos juridicos fiscales y de relaciones laborales. Su relacion con
el mercado. Financiacion y sistemas de informacion. Conocimiento de la comunicacion
especifica de los mercados y productos financieros.
CET21: Conocimiento del disefio y desarrollo de las estrategias y aplicaciones de las
politicas de comunicacidn persuasiva en las instituciones y empresas publicas y
privadas, estudiando la metodologia necesaria para analizar el estado corporativo,
evaluarlo mediante auditoria y disefiar una estrategia especifica.
CET22: Conocimiento del ordenamiento juridico de la comunicacion publicitaria y de RR.
PP. Estudio de los principios éticos y de las normas deontoldgicas de la publicidad y de
las relaciones publicas.
b. Competencias profesionales
CET23: Capacidad y habilidad para ejercer como profesionales que se encargan de la
atencion al cliente de la agencia, asistiéndole de manera continuada antes, durante y
después de la realizaciébn de sus acciones de comunicacién, prestando asesoramiento
en temas de comunicacion y marketing.
CET24: Capacidad y habilidad para responsabilizarse del area de comunicacion de un
organismo o empresa. Su labor se fundamenta en establecer los contactos con los
diferentes publicos, tanto internos como externos, asi como de la planificacion, control y
gestion del plan de comunicacion anual.
CET25: Capacidad y habilidad para establecer el plan de comunicacion: fijar los
objetivos de comunicacién, definir el publico objetivo, plantear las estrategias y controlar
el presupuesto de comunicacion.
CET26: Capacidad y habilidad para el ejercicio liberal de la profesion, y la docencia
prestando asesoramiento a agencias de comunicacion o a sus clientes en materias
vinculadas con la comunicacién en cualquiera de sus formas.
CET27: Capacidad relacional y de indagacion para establecer una interaccion fluida y
competente entre el anunciante y la agencia, analizando las caracteristicas funcionales
de la campafa y su desarrollo operativo.
CET28: Capacidad y habilidad para ejercer las funciones que desarrolla el departamento
de medios de una agencia y en mayor medida las denominadas centrales de medios.
CET29: Capacidad para definir y gestionar los presupuestos de comunicaciéon para la
correcta imputacion de sus costes.
CET30: Capacidad y habilidad para dar forma creativa al mensaje. Sus principales
funciones abarcan la realizacion de las piezas publicitarias basicas y la supervision de su
produccion definitivas.
CET31: Capacidad y habilidad para la creacion y desarrollo de elementos gréficos,
imagenes, simbolos o textos.
CET32: Capacidad y habilidad para ejercer como expertos en la gestion estratégica de la
imagen corporativa de una empresa.
CET33: Capacidad y habilidad para identificar, valorar, gestionar y proteger los activos
intangibles de la empresa, afiadiendo valor a sus productos y servicios y reforzando la
reputacion de la misma.
CET34: Capacidad y habilidad para utilizar las tecnologias y técnicas comunicativas, en
los distintos medios o sistemas mediaticos combinados e interactivos (multimedia),
especialmente para aplicarlas al mundo de la comunicacion, con especial énfasis en la
creacion de nuevos soportes.
c. Competencias académicas
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CET35: Conocimientos fundamentales de comunicaciéon que sirvan de soporte para su
actividad, en funcién de los requerimientos fijados como conocimientos disciplinares y
competencias profesionales.

CET36: Capacidad para asumir el liderazgo en proyectos que requieran recursos
humanos y de cualquier otra naturaleza, gestionandolos eficientemente y asumiendo los
principios de la responsabilidad social.

CET37: Capacidad para entender e interpretar el entorno y adaptarse al cambio.

CET38: Conocimiento del entorno econdmico, psicosocial, cultural y demografico que lo
capacite para interactuar con la sociedad.

CET39: Capacidad para la creatividad y la innovacion: capacidad para evolucionar hacia
lo desconocido, partiendo de un sélido conocimiento de lo actual.

CET40: Capacidad de adaptacion a los objetivos organizacionales: posibilidad de formar
parte de los equipos directivos (entendiendo el término en el sentido amplio de
emprendedor e incluyendo actividades institucionales y sin animo de lucro), y de
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