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1. INTRODUCCION
1.1.- Concepto, antecedentes y contexto

Las Practicas Tuteladas (PT), también denominadas Estancias o Practicum, es una
asignatura fundamentalmente préactica del plan de estudios del Grado en Farmacia, tiene caracter
obligatorio y su carga lectiva es de 24 ECTS (Sistema Europeo de Transferencia de Créditos); la
mayor carga lectiva del Grado. Son por lo tanto practicas curriculares.

Su objetivo es permitir a los alumnos aplicar y complementar los conocimientos tedéricos y
practicos adquiridos en su formacién académica, favoreciendo la adquisicion de competencias
técnicas, metodoldgicas, personales y participativas que les preparen para el ejercicio de
actividades profesionales en Oficinas de Farmacia (OF) y Servicios Farmacéuticos de Hospitales
(SFH).

El articulo 2.3 de la Directiva 85/432/CEE establece que el Titulo de Farmacéutico debe
de comprender “al menos seis meses de periodo de practicas en una Oficina de Farmacia abierta
al publico o en un hospital, bajo la supervision del Servicio Farmacéutico de dicho hospital”’. Unos
afilos mas tarde se transponen en la legislacién espafiola dicha directiva y la 85/433/CEE, con la
aprobacion del Real Decreto 1667/1989, por el que se regula el reconocimiento de diplomas,
certificados y otros titulos de Farmacia de los Estados miembros de la CEE. La alusion a las PT
se mantuvo en el articulo 5 del Real Decreto 1267/1994, que modifica el mencionado
anteriormente, por el que se establece el Titulo Universitario oficial de Licenciado en Farmacia y
las directrices generales propias de los planes de estudios conducentes a la obtencion del mismo.

Asimismo, la ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales en el Espacio Europeo
de Educacion Superior (regulada en la Ley Organica 4/2007, de 12 de abril y desarrollada por el
Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre) prevé que los titulos de Grado contengan “toda la
formacion tedrica y préactica que el alumno deba adquirir” entre la que se menciona “las practicas
externas”. Recientemente se ha aprobado el Real Decreto 1707/2011, de 18 de noviembre, en el
gue se precisan los objetivos de las practicas, las entidades colaboradoras, los destinatarios, los
requisitos y los contenidos de los convenios de cooperacion educativa. Mas adn, la Universidad
de Murcia ha adecuado su normativa de Practicas segun dicta este RD (“Normativa sobre
practicas académicas externas de los estudiantes de la Universidad de Murcia’, BORM,
25/07/2012).

Finalmente, esta Normativa de PT esta bajo el amparo del “Reglamento de Régimen
Juridico del Profesor Colaborador Honorario” (aprobado por el Consejo Gobierno de la UMU el
21/12/2007) y del “Reglamento de convocatoria, evaluacién y actas de la UMU” (aprobado por el
Consejo de Gobierno el 12/04/2011)

Con la finalidad de cumplir con este marco normativo, la asignatura de PT se ofertard en
dos convocatorias anuales, que se publicaran en la pagina web de la UMU. La asignatura tendra
una duracion de un semestre, segun la legislacion vigente.

1.2.- Objetivo de esta Normativa

El objetivo de esta Normativa es garantizar un correcto desarrollo de las PT, regulando los
asuntos gque afectan a los alumnos, al Vicedecanato de Farmacia de la Facultad de Medicina, al
Colegio Oficial de Farmacéuticos (COF), a las OF, a los SFH y a los profesionales de los mismos.

La Normativa ha sido elaborada por la Comision mixta de PT, en la cual se encuentran
representados todos los estamentos y figuras que intervienen en las mismas. Dicha comision es
la responsable de supervisar su contenido y su actualizacion en caso necesario.



2. INSTITUCIONES, FIGURAS UNIPERSONALES Y ORGANIGRAMA
2.1.- Vicedecanato de Farmacia

La asignatura PT es una materia obligatoria de 24 ECTS adscrita a todas las Areas de
conocimiento del Grado, cuya coordinacion rotara anualmente, con objeto de que sea la Facultad
de Medicina, a través de su Vicedecanato de Farmacia, la responsable académica de las
mismas.

2.2.- Comisién mixta

El Vicedecanato de Farmacia, a propuesta de la Junta de Facultad de Medicina, nombrara
una Comisiébn mixta de PT, cuyos miembros se reuniran, al menos, una vez al afio y su
composicién de renovara cada cuatro afios.

La Comisién mixta de PT estard integrada por el Vicedecano de Farmacia, el Coordinador
de 5° curso del Grado, 1 Profesor de los Departamentos con docencia en el Grado, 1
representante del COF, 1 representantes de los SFH, 1 representante de los alumnos y 1
miembro del Personal de administracion y servicios.

La Comision mixta tiene como funciones las siguientes:

a) Revisar, actualizar y aprobar esta Normativa y la Guia docente de PT, que contendra el

proyecto formativo y el método de evaluacion.

b) Aprobar y actualizar los criterios de homologacion de OF y SFH.

c) Proponer la homologacion a las OF y a los SFH y designar a los profesionales que van

a participar.

d) Convocar cada curso académico los dos periodos de PT, especificar el horario y el

namero de plazas para la realizacion de PT.

e) Supervisar el desarrollo y seguimiento de las PT, velando por el cumplimiento de todos

los aspectos establecidos en los convenios firmados entre la UMU y el COF o el SMS.

f) Estudiar y resolver las incidencias que aparezcan durante el desarrollo de la actividad y

no se hayan solucionado por las figuras unipersonales que intervienen en las PT.

g) Recomendar al Rectorado la mencion de Profesor colaborador honorario a los Tutores

Profesionales (T Prof) que hayan participado en las PT, tanto de las OF como del SFH.

2.3.- Coordinador académico (Vicedecano de Farmacia)

El Coordinador académico es el Vicedecano del Grado de Farmacia. Tiene las siguientes
funciones:

a) Coordinar la elaboracion de la Normativa y de la Guia docente de PT.

b) Coordinar las actividades de los Tutores Académicos (Tut Acad) y de los Tut Prof.

c) Recepcionar todas las incidencias y transmitirlas a la Comision mixta para su
resolucion.

d) Determinar la evaluacion final de los alumnos junto a los Tut Acad, teniendo en cuenta
la evaluacion de los Tut Prof.

e) Presidir el proceso de seleccion de OF o/y SFH por parte de los alumnos.

2.4.- Centros receptores

Los Centros receptores de alumnos son las OF y los SFH. Los centros receptores (OF y
SFH) tendran firmado un convenio de cooperacion educativa con la Universidad de Murcia.



El COF actia como un eslabon entre las OF y el Vicedecanato de Farmacia. Su actividad
consiste inicialmente en informar a todas las OF de los requisitos y condiciones necesarios para
adscribirse al Programa de PT, haciéndoles llegar en cada convocatoria la documentacion
necesaria a los profesionales farmacéuticos que deseen integrarse en dicho programa. Las OF
pertenecientes al COF deberdn solicitar por escrito su adscripcion a participar en las PT
bianualmente. Solo aquellas que sean homologadas segun los criterios establecidos por la
Comision mixta podran considerarse centros receptores.

Los SFH que deseen integrarse en el Programa de PT deberan solicitar por escrito su
adscripcion y conseguir la homologacion segun los criterios establecidos y aprobados por la
Comision mixta. ElI Hospital al que pertenezca el SFH debera tener actualizado el convenio de
colaboracion educativa con la Universidad de Murcia.

Los Centros receptores homologados se comprometeran a permanecer en el Programa de
PT al menos dos cursos académicos consecutivos y causaran baja en el mismo a iniciativa
propia, previa comunicaciéon por escrito al COF o al Vicedecanato de Farmacia, o por retirada de
la homologacion.

2.5.- Farmacéutico tutor (Tut Prof)

El Farmacéutico tutor (Tut Prof) es el profesional farmacéutico que lleva a cabo su
actividad en OF o en SFH, responsable de la formacion de no mas de un alumno durante el
periodo de PT. Debera conocer la Normativa y la Guia docente de PT. Para poder desarrollar las
funciones de Farmacéutico tutor sera preciso disponer de una experiencia de, al menos, dos afios
como farmacéutico en OF o en SFH; y estar presente en la OF o en el SFH en horario
coincidente con el del alumno tutelado.

Las funciones del Tut Prof son las siguientes:

a) Facilitar al alumno el conocimiento de todos los aspectos relacionados con la
conservacion, custodia y dispensacion de los medicamentos, la administracion vy
gestion de OF y con la informacién terapéutica del medicamento, la formulacion
magistral y el preparado oficinal.

b) Mantener una relacién basada en el respeto mutuo y el compromiso con el aprendizaje.

c) Supervisar y facilitar la asistencia y el cumplimiento del horario por parte del alumno
(apartado 4.4.2 de esta normativa), haciéndolo constar en el Registro de Asistencia y
Actividades.

d) Dedicar al alumno 50 horas de docencia para cumplir con la programacion docente de
la asignatura PT.

e) Dirigir, orientar y supervisar las actividades del alumno.

f) Ayudar al alumno en la elaboracién de la Memoria de PT.

g) Recepcionar todas aquellas sugerencias que el alumno le comunique, haciéndolas
llegar, en caso necesario, al Coordinador académico.

h) Evaluar al alumno al finalizar el periodo de PT.

Los Tut Prof celebrardn al menos una reunion con los Tut Acad, el Coordinador de PT y la
Comision mixta para preparar y coordinar cada curso las PT.

Los Farmacéuticos titulares de OF podran solicitar por escrito su adscripcién al Programa
de PT en el plazo que la Facultad fije para cada convocatoria, que sera debidamente anunciado.

El Tut Prof podra ser reconocido académicamente por la Universidad, mediante la solicitud
al Rector de un certificado oficial de Profesor Colaborador Honorario.

No podran existir vinculos familiares de primer o segundo grado entre el alumno y los Tut
Prof correspondientes. El alumno no podra mantener ninguna relacion contractual con el Centro
receptor en el que vaya a realizar las PT.



2.6.- Tutor Académico (Tut Acad)

El Tut Acad coordina a varios Tut Prof, que le son asignados por la Comision mixta y a los

alumnos que ellos tutelan.

Las funciones del Tut Acad son las siguientes:

a) Elaborar el Proyecto formativo y velar por su normal desarrollo.

b) Colaborar con el Coordinador académico en la sesion en la cual los alumnos eligen OF
y/o SFH.

c) Coordinar la docencia que llevan a cabo los Tut Prof para garantizar homogeneidad en
el aprendizaje de los alumnos.

d) Comprobar periédicamente la asistencia y cumplimiento del horario de los alumnos al
Centro receptor.

e) Elaborar un informe con los resultados del seguimiento que remitira al Coordinador
académico cuando finalice el correspondiente periodo de PT.

f) Transmitir al Coordinador académico todas aquellas sugerencias e incidencias que los
Tut Prof y/o alumnos le comuniquen en cualquier momento del periodo de realizacion
de las PT.

g) Calificar la Memoria de PT de los alumnos que le hayan sido asignados.

3.- ORGANIZACION DE LAS PRACTICAS TUTELADAS
3.1.- Requisitos académicos del alumno para cursar las PT

En el momento de la preinscripcién y matricula de PT, el alumno ha de tener aprobados al
menos 200 ECTS de asignaturas del Grado en Farmacia, entre las que han de figurar todas las
siguientes:

a) Todas las asignaturas de caracter Basico (60 ECTS)

b) Microbiologia y Parasitologia (18 ECTS)

c) Fisiopatologia y Bioquimica Clinica y Patologia Molecular (15 ECTS)

d) Farmacognosia, Farmacologia | y Farmacologia clinica (27 ECTS)

e) Quimica Farmacéutica (12 ECTS)

f) Tecnologia Farmacéutica l y Il (18 ECTS)

g) Biofarmacia y Farmacocinética (9 ECTS)

h) Nutricion y Bromatologia (9 ECTS)

i) Inmunologia y Genética (12 ECTS)

j) Salud Publica y Toxicologia (12 ECTS)

k) Legislacion y Deontologia y Gestion y Planificacion Farmacéutica (12 ECTS)

A su vez, la asistencia y superacion de la asignatura de PT es asimismo un requisito
indispensable para poder defender la Gltima asignatura del Grado, el Trabajo Fin de Grado (TFG).

3.2.- Homologacién de los Centros receptores

Se entiende por homologacion al proceso de seleccién por el que se reconoce la idoneidad
de los Centros receptores para impartir PT. El fin es por tanto garantizar a los alumnos la
realizacion de unas practicas de calidad, en relacién de igualdad independientemente del Centro
receptor seleccionado.

El Vicedecanato de Farmacia, a propuesta de la Comisién mixta, homologara, si procede,
los Centros receptores que soliciten adscribirse en el Programa de PT en base a criterios
objetivos establecidos mas adelante (punto 3.2.2).



La homologacién se concede en base a una evaluacion inicial y se revisard cada cuatro
afnos. Los requisitos y criterios, tanto para la seleccion inicial como para la evaluacion periédica,
son establecidos por la Comision mixta y son de acceso a las partes interesadas.

3.2.1.- Procedimiento de homologacién

Los Centros receptores solicitaran la homologacion al Vicedecanato de Farmacia de la
Facultad de Medicina mediante la cumplimentacion del impreso “Solicitud de homologacion”. Este
documento contendra informacion relativa a los requisitos, pudiendo ademas incorporar otra
informacion de valor que permita tener un mayor conocimiento de las caracteristicas del Centro
receptor.

Los Centros receptores OF seran homologados para participar en el Programa de PT
cuando cumplan los requisitos establecidos. Los SFH se homologaran de forma directa cuando
dispongan de la acreditacion para impartir formacion de Farmacéuticos Internos y Residentes
concedida por el Ministerio de Educacion.

La participacion en el Programa de PT se mantendra durante cuatro afios 0 mientras no
cambien los requisitos que justificaron la homologacion. Los Centros receptores estan obligados
a comunicar por escrito al Vicedecanato de Farmacia cualquier cambio sobre los datos
inicialmente constatados en la solicitud de homologacién. Asimismo, estan obligados a comunicar
al Vicedecanato de Farmacia su intencion de cursar baja en el programa de centros receptores
de PT mediante la cumplimentacion del impreso “Solicitud de baja”.

3.2.2.- Requisitos de homologacion

Para obtener la homologacion para participar en el Programa de PT los Centros receptores
han de cumplir los siguientes requisitos:

a) OF abiertas al publico y SFH prestando servicios, al menos, dos afios inmediatos

anteriores a la solicitud de homologacién.

b) Disponibilidad de programa informatico de gestion.

c) Disponibilidad de laboratorio de formulacion magistral.

d) OF con horario abierto al publico 35 horas semanales como minimo, y SFH con
actividad ese mismo tiempo.

e) Disponibilidad de bases de datos de medicamentos (BOT PLUS) y otras fuentes de

informacion.

f) Desarrollo de actividades de atenciéon farmacéutica.

3.2.3.- Retirada de la homologacién

La homologacion podra ser retirada en funcion de los siguientes criterios:

a) Cambios en el Centro receptor que incumplan los requisitos de homologacién.

b) Incidencias no resueltas asociadas al Centro receptor.

c) Cuestionarios de satisfaccion de los alumnos manifiesta y reiteradamente

desfavorables.

El Vicedecanato de Farmacia de la Facultad de Medicina velara por la confidencialidad de
todos los informes emitidos. La retirada de la homologacion se hara por parte del Coordinador
Académico, a propuesta de la Comision mixta, tras el estudio y analisis de la documentacion
correspondiente, y mediante comunicado escrito al Centro afectado.



4.- DESARROLLO DE LAS PRACTICAS TUTELADAS
4.1.- Preinscripcion y matricula de la asignatura

Para poder realizar las PT, los alumnos deberan estar matriculados de dicha asignatura,
de acuerdo con los plazos establecidos por la Universidad.

Los alumnos solicitarén la realizacion de las PT presentando la instancia de “Solicitud de
realizacion de Practicas tuteladas”, que se facilitara en la Secretaria de la Facultad, dirigida al
Vicedecano de Farmacia.

En web de la Facultad de Medicina, en el apartado correspondiente al Grado de Farmacia,
se publicaran las fechas de las dos convocatorias de preinscripcion y matricula anuales, de los
examenes y la relacion de los Centros receptores ofertados en cada convocatoria. Comprobados
los requisitos del alumno, en esta misma pagina se publicara la lista de alumnos admitidos en
cada convocatoria que pueden proceder a efectuar la matricula.

4.2.- Eleccion de Centros receptores

La eleccion del Centro receptor por el alumno se celebrara en sesion publica, mediante
llamamiento a los alumnos matriculados por riguroso orden de la nota media del expediente
académico de todas las asignaturas con acta (segun normativa de la UMU). En los casos de
empate, se consideraran también el nimero de créditos superados. En el caso de que un alumno
no comparezca al acto de adjudicacion, podra elegir posteriormente entre las opciones restantes
no elegidas. En el proceso de preseleccion y adjudicacion se empleara la herramienta informética
SAUCE, siempre que esté adaptada a la gestion de esta asignatura

En la sesién publica deberan estar presentes el Vicedecano de Farmacia (coordinador
académico) y los Profesores que sean tutores académicos (Tut Acad). Al inicio de la sesion se
informara sobre los destinos disponibles. También se trataran los objetivos, contenidos,
metodologia y demas aspectos relativos a las PT, tanto en OF como en SFH.

Tras la publicacion de la asignacion provisional, se abrird un plazo de reclamaciones, y una
vez resueltas por el coordinador académico, se publicara en el Aula Virtual de la asignatura la
asignacion definitiva por alumno.

4.3.- Presentacion e incorporacion del alumno al Centro receptor

En el Aula Virtual se comunicara a los alumnos el dia que deben recoger en el
Vicedecanato de Farmacia la documentacion que llevardn al Centro receptor el dia de la
incorporacion: impreso de “Diligencia de apertura del cuaderno de PT” y el documento de
“‘Reqistro de asistencia y actividades”, ambos nominales e intransferibles. Igualmente, tendran
que cumplimentar el “Documento de compromiso como alumno en practicas” que quedara
adjuntado a su expediente académico en la Secretaria de la Facultad junto a la documentacion
normalizada que genera el programa SAUCE (acreditacién de practicas).

El alumno debera incorporarse al Centro receptor el dia indicado en el Aula Virtual de la
asignatura. En el momento de su incorporacién debera presentar la documentacién que se le
haya facilitado en la Secretaria de la Facultad. Desde el inicio de las practicas, el alumno debera
vestir bata con la identificacion correspondiente de “Alumno en Practicas”, y participar en las
tareas relacionadas con el Programa de PT.

Previamente a la incorporacion de los alumnos se informard del resultado de la
adjudicacién a todos los Centros receptores participantes en el Programa de PT.




4.4.- Derechos y deberes del alumno
4.4.1.- Relacion laboral con el Centro receptor

Desde el punto de vista académico, las PT son préacticas curriculares del Grado en
empresas 0 instituciones que funcionan como Centros receptores de los alumnos. En
consecuencia, la relacion que se establece entre el alumno y el Centro receptor es estrictamente
académica y no laboral; y de su realizacion no se derivaran, en ningun caso, obligaciones propias
de una relacion laboral.

El alumno firmara un documento en el Centro receptor comprometiéndose a mantener la
confidencialidad sobre toda la informacion interna a la que haya podido tener acceso y a utilizarla
de forma exclusiva para el desarrollo de las PT.

4.4.2.- Duraciéon y horario de las PT

El alumno ha de completar la asignatura de PT durante 6 meses a tiempo completo (24
ECTS, 30h/ECTS). El alumno no superara las 7 horas diarias de asistencia, ni las 35 semanales,
a los Centros receptores que posean un horario continuo. En la medida de lo posible, el horario
ser& en turno de mafianas, de Lunes a Viernes.

Habra dos convocatorias anuales: la que comienza el 1 de Febrero hasta el 15 de Julioy la
que comienza el 15 de Septiembre hasta el 28 de Febrero. Finalizada la asistencia, habra un
examen en cada una de las dos convocatorias que se realizara en la Facultad.

Durante el periodo correspondiente a las PT, el alumno podré& realizar las practicas y los
examenes de teoria y practicas de las asignaturas en las que esté matriculado en la Facultad,
informando previamente al Farmacéutico tutor y al Tutor Acad de los dias que necesita para
dichas actividades.

Las faltas justificadas no recuperables (enfermedad, realizacién de practicas de laboratorio
y examenes de las asignaturas en las que esta matriculado) seran como maximo de 15 dias
naturales. El resto del tiempo debe ser recuperado, en los dias y horario resultantes del mutuo
acuerdo entre el Farmacéutico tutor y alumno. Las faltas reiteradas o actitud desinteresada del
alumno seran comunicadas por el Farmacéutico tutor al Tutor académico, y por éste al
Coordinador académico y supondran la suspension anticipada de las PT.

Aquellas actividades que el alumno realice fuera de su Centro receptor (visitas a entidades
de interés profesional, asistencia a reuniones, conferencias, etc.), a las que hace referencia el
punto siguiente, promovidas y/o supervisadas por su Tutor Académico y/o Farmacéutico tutor, se
consideran una actividad formativa incluida dentro del Programa de PT, por lo que el tiempo
utilizado en su realizacion nunca deberéa ser recuperado por parte del alumno ya que la asistencia
a dichas actividades es obligatoria.

La asistencia y cumplimiento del horario por el alumno se reflejara, semanalmente, en el
“‘Reqistro_de Asistencia y Actividades” incluido en la Memoria de PT, que contara con el visto
bueno del Farmacéutico tutor.

4.4 3.- Actividades a realizar

Al comienzo del periodo de PT, los alumnos recibiran una formacion teorico-practica en la
Facultad a la que asistiran, entre otros, el representante del COF, el representante de los SFH y
algun Farmacéutico titular.

A lo largo de su estancia completaran el “Reqistro de Asistencia y Actividades” y elaborara
una “Memoria Final de PT” sobre las actividades realizadas, que serd supervisada por el
Farmacéutico tutor y entregada al Tutor Académico en los cinco dias siguientes a la finalizacion




del periodo de PT. Este documento sera evaluado y tomado en consideracion junto al examen
para calificar al alumno en la asignatura.

Igualmente, cumplimentard con caracter voluntario un “Cuestionario de Satisfaccién”, que
entregara al Tutor Académico correspondiente, quien informara de ello al Coordinador académico
y éste a la Comision mixta.

Durante el periodo de estancias, los alumnos asistirdn, con caracter obligatorio, a dos
tutorias con su Tutor Académico. Ademas de las actividades desarrolladas en los Centros
receptores, el alumno participara en las que, haciendo referencia al aspecto profesional del
farmacéutico en OF o SFH, le proponga y facilite el Farmacéutico tutor.

4.5.- Péliza de seguro

Ademas del correspondiente Seguro escolar, el alumno estara cubierto por una poéliza de
accidentes y responsabilidad civil, suscrita por la Universidad de Murcia.

5.- PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE LOS ALUMNOS

En la calificacién del alumno se tendrd en cuenta la “Memoria Final de PT”, la valoracion
que el Farmacéutico tutor hace del alumno en el impreso “Valoracidon del alumno”, la valoracion
de cualquier trabajo o actividad complementaria que haya realizado el alumno y el resultado del
examen final.

5.1.- Evaluacion continua por parte del Farmacéutico tutor

El Farmacéutico tutor realizard una valoracién global del alumno que reflejara en un
informe escrito en el impreso “Valoracion del alumno”, que hara llegar al Tutor Académico. La
valoraciéon considera los siguientes aspectos: capacidad técnica, capacidad de aprendizaje,
administracion de trabajos, habilidades de comunicacion oral y escrita, sentido de
responsabilidad, facilidad de adaptacion, creatividad e iniciativa, implicacion personal, motivacion,
receptividad a las criticas, puntualidad, asistencia, relaciones con su entrono laboral y capacidad
de trabajo en equipo.

Se considerarda una evaluacion positiva por parte del Farmacéutico tutor, que sera
imprescindible para continuar el proceso de evaluacion, cuando el alumno haya obtenido el Visto
Bueno en, al menos, diez de los aspectos anteriormente indicados. Una valoracion global de “no
apto” supondra la repeticién de las PT por parte del alumno.

5.2.- Evaluacion por parte del Tutor Académico

Habiendo obtenido el alumno una valoracion global de “apto” por parte del Farmacéutico
tutor, el Tut Acad emitird una calificacion numérica de 0 a 10, teniendo en cuenta la “Memoria
Final de PT”, el “Registro de Asistencia y Actividades” asi como las actividades complementarias
realizadas. Esta calificacion contribuye a la nota final en un 40%. Sera imprescindible obtener una
calificacion igual o superior a cinco puntos para continuar el proceso de evaluacion.

5.3.- Examen final

Finalizado el periodo de PT, los alumnos realizaran un examen cuya calificacion contribuira
en un 60% a la nota final, siempre que obtengan una calificacion igual o superior a cinco puntos.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y ACTIVIDADES

MES SEMANA | ASISTENCIA ACTIVIDADES vV.eB.e
Y HORARIO
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o

50

18.
28.
3&
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60

El farmacéutico tutor reflejard la asistencia y cumplimiento del horario, semanalmente, como correcto (C) o
incorrecto (I). En la columna de actividades, el alumno indicara aquéllas que haya superado en el mes
correspondiente. El visto bueno (V.° B.°) se expresara con el sello de la OF o SFH, la firma del farmacéutico tutor y la
fecha, que sera el final del mes.
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Anexo 2 SOLICITUD DE HOMOLOGACION

D./D.2
Titular de la Oficina de Farmacia (OF) o Jefe del Servicio Farmacéutico del Hospital (SFH):

sita en: calle Numero :
Localidad , Provincia

Cadigo Postal Teléfono e-malil

Licenciado por la Facultad de Farmacia de en el afio

Colegiado numero

MANIFIESTA:

Que deseando adscribirse como Centro receptor en el desarrollo de la docencia de la
asignatura de Practicas Tuteladas, de acuerdo con el Convenio firmado entre la Universidad de
Murcia y el Colegio Oficial de Farmacéuticos o/y Hospitales de la Region

SOLICITA:

Ser homologado, tal como establece la Normativa de Practicas Tuteladas, para lo cual
declara que la OF o el SFH:

a) La OF lleva abierta al publico o el SFH lleva prestando servicios, al menos, dos afios
inmediatos anteriores a la solicitud de homologacion.

b) Dispone de programa informético de gestion.

c) Dispone de laboratorio de formulacién magistral.

d) Permanece abierta al publico la OF o desarrolla actividad el SFH, al menos 35 horas
semanales.

e) Dispone de bases de datos de medicamentos (BOT PLUS) y otras fuentes de informacion.

f) Desarrolla actividades de atencion farmacéutica.

Igualmente declara que el Farmacéutico tutor D./D.2 ,
dispone de una experiencia de, al menos, dos afios como farmacéutico en OF o en SFH y que se
compromete a estar presente en la OF o en el SFH en horario coincidente con el del alumno
tutelado.

Murcia, a de de

Firma del Farmacéutico titular de la OF o Jefe del SFH y sello de la OF o SFH



12

UNIVERSIDAD DE g/ GRADO DE FARMACIA
(AN PRACTICAS TUTELADAS
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Anexo 3

D./D.2
Titular de la Oficina de Farmacia (OF) o Jefe del Servicio Farmacéutico del Hospital (SFH):

sita en: calle Numero :
Localidad , Provincia

Cadigo Postal Teléfono e-malil

Licenciado por la Facultad de Farmacia de en el afio

Colegiado numero

MANIFIESTA:

Su deseo de causar baja como Centro receptor en el desarrollo de la docencia de la
asignatura de Practicas Tuteladas, de acuerdo con el Convenio firmado entre la Universidad de
Murcia y el Colegio Oficial de Farmacéuticos o/y Hospitales de la Region.

Murcia, a de de

Firma del Farmacéutico titular de la OF o Jefe del SFH y sello de la OF o SFH
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Anexo 4

SOLICITUD DE REALIZACION DE PRACTICAS TUTELADAS

0015 ,

con N.LF.oPasaporte...............ccooiiiiiiiiiin Nacionalidad...........ccooiiiiii e ,

con domicilio en: Localidad. ..o Provincia.......coooiiii i ,

Calle. .. N, Cdédigo Postal.........ccccoeviiiiann.

Tel&fono.....ccoveee E-MaAIl .
EXPONE:

Que creyendo reunir los requisitos exigidos en la Normativa de Practicas Tuteladas

SOLICITA:
Realizar las Practicas Tuteladas durante el curso académico............ccoeevvviina... en el turno:

L1 1°Turno
0o
n 2° Turno

Murcia,................ (o [ de.............
Firma del interesado/a

Los datos personales recogidos seran incorporados y tratados en el fichero de Registro General, cuya finalidad es dejar
constancia oficial del ingreso o salida de documentos hacia o desde la Universidad de Murcia. El 6rgano responsable del
fichero es la Secretaria General de la Universidad de Murcia, y la direccién donde la persona interesada podréa ejercer los
derechos de acceso, identificacion, cancelacion y oposicién es “Secretaria General de la Universidad de Murcia. Avda.
Teniente Flomesta, s/n. 30001 Murcia”. De todo lo cual se informa en cumplimiento del articulo 5 de la Ley Organica
15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal.

ILMO. SR. DECANO DE LA FACULTAD DE FARMACIA DE LA UNIVERSIDAD DE MURCIA
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Anexo 5

DILIGENCIAS DE APERTURA DEL CUADERNO DE PRACTICAS TUTELADAS

El presente Cuaderno  de Practica  tuteladas pertenece al alumno

D i, CONNLLF ,
que realiza las Practicas tuteladas en el periodo de..........................o. = P
en la

OFICINA DE FARMACIA:

FarmacC@ULICO TULOT. ... . e
Colegio Oficial de Farmacéuticos de..............ccooeiiiiiiiiiiiiinnn, Colegiadon.®...........cceevivnnnnn.
Localidad. ......ccoviiiiii e, Provincia. ..o ,
Calle. .. .o N Cddigo Postal......................
Teléfono. ... E-MaAIl .

V.° B.° del Farmacéutico tutor
SERVICIO FARMACEUTICO DE HOSPITAL:
FarmMaCULICO tULOT. ... e et
Colegio Oficial de Farmacéuticos de..............cccooeiiiiiiiiiiiiinn, Colegiadon.®...........ccevinnennn.
(0TS o7 = |
Localidad.......covviiiiii e, Provincia. ..o ,

Los abajo firmantes avalan que los datos son fidedignos

V.° B.° del Coordinador de Practicas tuteladas V.° B.° del Farmacéutico tutor
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Anexo 6 VALORACION DEL ALUMNO
D./D.2 , Farmacéutico en la
Oficina de Farmacia o Servicio Farmacéutico del Hospital ,
sita en: calle namero Cddigo Postal ,
Localidad , Provincia :

y Farmacéutico tutor en el desarrollo de la docencia de la asignatura de Practicas Tuteladas,

CERTIFICA: Que el alumno/a D./D.2
ha realizado durante los meses de a
en la Oficina de Farmacia o Servicio Farmacéutico de Hospital, el Programa de
Practicas Tuteladas, conforme a la normativa de Practicas Tuteladas y de acuerdo
con el Convenio firmado entre la Universidad de Granada y los Colegios Oficiales de
Farmacéuticos o/y Hospitales, con la siguiente evaluacion (Apto; No apto):

1.- Capacidad técnica
2.- Capacidad de aprendizaje
3.- Administracion de trabajos
4.- Habilidades de comunicacion oral y escrita
5.- Sentido de responsabilidad
6.- Facilidad de adaptacién
7.- Creatividad e iniciativa
8.- Implicacion personal
9.- Motivacion

10.- Receptividad a las criticas

11.- Puntualidad

12.- Asistencia

13.- Relaciones con su entrono laboral

14.- Capacidad de trabajo en equipo

En ,a de de

Firma del Farmacéutico tutor y sello de la Oficina
de Farmacia o Servicio Farmacéutico de Hospital
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Anexo 7

DOCUMENTO DE COMPROMISO COMO ALUMNO EN PRACTICAS

D./D.2 , con N.LF.
ndmero y domicilio en: calle

namero Caodigo Postal , Localidad ,
Provincia , alumno/a de la Facultad de Medicina, Grado de

Farmacia de la Universidad de Murcia, asignado/a a la Oficina de Farmacia o Servicio
Farmacéutico del Hospital ,

sita en: calle namero

Cédigo Postal , Localidad , Provincia :
para realizar las Practicas Tuteladas en el periodo de a

DECLARA:

1.- Su aceptacion de realizar las Practicas Tuteladas en la Oficina de Farmacia o Servicio
Farmacéutico de Hospital que se le ha asignado.

2.- Haber sido informado y conocer la Normativa de Practicas Tuteladas y en particular de sus
obligaciones como alumno, asumiendo que el incumplimiento de las mismas podrd suponer la
suspension directa de las Practicas Tuteladas.

SE COMPROMETE:

1.- A respetar el sistema organizativo del centro receptor donde va a realizar las Préacticas
Tuteladas y en particular a su Farmacéutico tutor, siguiendo las instrucciones que reciba de éste.
2.- A tratar toda la informacién que reciba y a la que tenga acceso durante el desarrollo de las
Practicas Tuteladas, como privada y confidencial y adoptar las medidas precisas para mantenerla
como tal; asi como a mantener el secreto profesional.

3.- A no revelar a terceros, ajenos al desarrollo de las Practicas Tuteladas, cualquier informacion
suministrada o a la que haya tenido acceso, no pudiéndola utilizar para cualquier otro propdsito
salvo que obtenga del centro receptor la oportuna autorizacion.

4.- A asumir las responsabilidades derivadas del incumplimiento de los compromisos anteriores.

En prueba de conformidad firmo el presente documento en Murcia,
a de , de

Firma del alumno
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Facultad de Medicina PRACTICAS TUTELADAS
Anexo 8
CUESTIONARIO DE SATISFACCION DEL ALUMNO
D./D.2 , con N.L.F.
namero y domicilio en: calle
namero Cddigo Postal , Localidad :
Provincia , alumno/a de la Facultad de Farmacia de la
Universidad de Murcia, asignado/a a la Oficina de Farmacia o Servicio Farmaceéutico del
Hospital , Sita en:
calle namero Cédigo Postal :
Localidad , Provincia :
para realizar las Practicas Tuteladas en el periodo de a

Marque correctamente

Bien Mal Mal Mal Mal
[ | X = ]

En esta asignatura:

Mi grado de interés es: [] Bajo [] Medio [JAlto

Mi grado de dificultad es: (] Bajo ] Medio ] Alto

Mi nivel de cumplimiento es: [1 <20% [ 20-40% [141-60% []61-80%  [1>80%

A continuacion le presentamos una serie de cuestiones relativas a la asignatura de Practicas
Tuteladas. Su colaboracién consiste en sefialar en la escala de respuesta su grado de acuerdo con
cada una de las afirmaciones, teniendo en cuenta que “1” significa “el menor grado de acuerdo” y
‘5", “el mayor grado de acuerdo”. Si no tiene suficiente informacion sobre el enunciado o
considera que no procede, marque la opcion “NS”.

1 2 3 4 5 NS

1.- El farmacéutico tutor ha informado sobre su planificacion
docente, en concreto sobre:

Los objetivos y competencias a alcanzar

Las actividades a realizar

Los contenidos

La metodologia que sigue

La bibliografia o fuentes de informacion

O 0Oo0O0 od
O 000 oo
O 000 oo
O 000 oo
O 000 oo
Od oo gog

Como se va a realizar la evaluacion



2.- Normalmente se ajusta a la planificacion prevista en la
Guia docente o el programa

3.- Se ajusta a los sistemas y criterios de evaluacion
especificados en la Guia docente o el programa

4.- Me atiende cuando solicito tutoria en el horario
establecido

5.- Las actividades teoricas y practicas estan coordinadas
6.- Las actividades realizadas por el Farmaceéutico tutor
me ayudan en mi aprendizaje

7.- Sus recursos didacticos facilitan mi aprendizaje

8.- Explica con claridad

9.- Destaca los contenidos relevantes

10.- Trata de resolver las dudas que se le plantean

11.- Propone ejemplos y/o situaciones para facilitar

el aprendizaje

12.- Fomenta la participacion

13.- Motiva al alumno

14.- Se interesa por el grado de comprension de sus
explicaciones

15.- Es receptivo/a en el trato con el alumno

16.- Utiliza diferentes procedimientos para realizar mi
evaluacion

17.- Los criterios y sistemas de evaluacion que va a utilizar
me parecen adecuados

18.- Las actividades desarrolladas han contribuido a
alcanzar los objetivos previstos en esta asignatura

19.- Los contenidos desarrollados por este Farmacéutico
tutor se corresponden con el caracter profesionalizante
del mismo

20.- En general, estoy satisfecho/a con la labor docente
desarrollada por este Farmacéutico tutor en la asignatura

de Practicas tuteladas

0O O

O oo O

OO

0O O

O Ooogo od

OO

O

0O O

O Ooogo od

OO

O

0O O

O Ooogo od

OO

O

0O O

O Ooogo od

OO

O
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O Ooogo od
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MEMORIA FINAL DE PT
D./D.2 , con N.LF.

ndmero

alumno/a asignado/a a la Oficina de Farmacia o Servicio Farmacéutico del
Hospital

gue ha realizado las Practicas Tuteladas en el periodo de a

Presenta la siguiente Memoria Final de la actividad:



