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Pautas para la elaboracion de un texto guia

» Qué son los textos guia

e Materiales escritos para AYUDAR al alumnado en su
aprendizaje

e NO son manuales
e Incluyen ORIENTACIONES para facilitar el aprendizaje

e Suponen una REFLEXION de los profesores para sintetizar,
intercambiar, consensuar y mejorar la planificacion de sus
clases
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Pautas para la elaboracion de un texto guia

» Ventajas para el alumnado

e Material dinamico, no cerrado

e Facilita la recogida de informacion

e Orienta el proceso de aprendizaje

e Clarifica conceptos basicos

e Plantea actividades de aplicacion de conocimientos

e Orienta la consulta bibliografica y el uso de otras fuentes,
web, redes, etc.
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» Ventajas para el profesorado

e Mejora su trabajo docente: planificacion e intervencion

e Favorece la innovacion y actualizacion de la tarea docente
e Favorece el trabajo en equipo

e Favorece la reflexion sobre la propia tarea

e Otras ventajas anadidas: acreditacion, curriculum
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Pautas para la elaboracion de un texto guia

> Elementos

e Programa de la asignatura, detallando competencias a
adquirir, temario y criterios de evaluacion.

e Cada médulo o tema puede presentar:
e Interrogantes y reflexiones sobre los temas centrales
e Desarrollo de los contenidos fundamentales
e Actividades de aplicacion
eFuentes diversas de aprendizaje

ePreguntas o cuestiones de autoevaluacion
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Pautas para la elaboracion de un texto guia

» Opciones

e Opcion A: Materia de un solo titulo de grado. Se realiza por
un profesor que sera el responsable de la asignatura.

e Opcion B: Materia de un solo titulo de grado. Uno de los
profesores sera el responsable de la asignatura.

e Opcion C: Materia comun a varios titulos de grado. Lo
solicitan todos los profesores responsables de la asignatura.

e En las tres opciones, todos los profesores que participan en
los textos guia comparten la docencia de la asignatura.
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2. Estructura
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Pautas para la elaboracion de un texto guia

> Indice

El indice ira al principio. Indicara nombres de los temas,
capitulos o practicas, y las paginas correspondientes.

Ejemplo:

INtrOAUCCION ...t e e 3
Capitulo 1. TIUIO ..ol T
Bibliografia..........ccoco i 20
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Pautas para la elaboracion de un texto guia

> Introduccién

e Breve presentacion de la asignatura
e Competencias especificas que persigue la asignatura

e Temario sintetizado de la materia y su distribucion temporal
aproximada.

e CoOmo usar el texto

e Criterios y formas de evaluacion de la asignatura
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» Temas o capitulos

Los contenidos. Temas o capitulos especificos para los
créditos tedricos y practicos, que se podran organizar de dos
formas:

A. Redactar por separado:

A.l. Primera parte: Texto para créditos teoricos
A.2. Segunda parte: Texto para créditos practicos

B. Combinar en cada capitulo créditos tedricos seguidos
de los créditos practicos.



Textos guia 2011 UNIVERSIDAD DE
Pautas para la elaboracion de un texto guia

A.l. Texto para créditos teoricos

e Interrogantes centrales del tema

e Desarrollo de contenidos basicos o fundamentales
e Actividades de aplicacion de los contenidos

e Bibliografia de consulta para el alumnado

e Preguntas de evaluacion de los aprendizajes
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Pautas para la elaboracion de un texto guia

A.2. Texto para créditos practicos

e Interrogantes centrales de la practica

e Un esquema de los fundamentos tedricos

e Desarrollo de |a actividad practica

e Actividades de transferencia a nuevas situaciones
e Bibliografia de consulta para los alumnos

e Preguntas de evaluacion de los aprendizajes
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Pautas para la elaboracion de un texto guia

B. Texto para créditos tedricos y practicos

e Sumativos: En cada tema incluye la teoria y |la practica segun
los criterios senalados.

e Integrados: Incluiran como minimo:

e Interrogantes centrales del tema

e Desarrollo de contenidos fundamentales
e Actividades de aplicacion de contenidos
e Actividades practicas del tema

e Bibliografia de consulta
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3. Aspectos formales. Pautas a seguir

e Cuerpo de todo el texto: Times 12 p

e Portada en cuerpo 14 negrita mayuscula a 80 mm de separacion de la
parte superior de la hoja

e Autor/es en la parte superior de la portada en minusculas (12 p)

e Comienzo de texto de cada capitulo (incluido titulo) a 80 mm de
separacion de la parte superior de la hoja

e Resto de texto a 20 mm de separacion de la cabecera

e Margen inferior: 30 mm

e Interlineado 13,8p (= Formato—> Parrafo—2> Interlineado—>Exacto: 13,8p)
e Sangria primera linea de parrafo 5 mm

e Comienzo del apartado: Mayuscula negrita

e Seccion dentro del apartado: Negrita

e Subsecciéon dentro del apartado: Negrita cursiva
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3. Aspectos formales (continuacion)

Al comienzo de cada capitulo se indicara:

TITULO

Ira centrado, letra tipo Times New Roman 12 pt, en mayuscula y
negrita.

ESQUEMA DE CONTENIDOS

Ira centrado, letra tipo Times New Roman 12 pt, en mayuscula y

negrita. Se reflejan los contenidos que se van a desarrollar,
ordenado por guiones.
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3. Aspectos formales (continuacion)

Seguidamente se presentan los apartados, también en
mayuscula y negrita, tamafio 12 pt, ordenados por NUMEROS

Ejemplo:

1. INTERROGANTES CENTRALES DEL TEMA
1.1....
1.2 ...
1.3 ....
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3. Aspectos formales (continuacion)

Contenidos fundamentales:

e Desarrollo del esquema previo; por puntos se exponen los
contenidos basicos. Mismo tipo de letra, normal, 12 pt. No incluir
subrayados, usar cursiva para destacar. Se puede incluir esquemas,

tablas, graficos, mapas...

Ejemplo:

1.1....
1.2 ...

1.3 ....
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3. Aspectos formales (continuacion)

Actividades de aplicaciéon de los contenidos:

e Estas actividades pretenden que los alumnos sean capaces de
establecer relaciones entre los contenidos desarrollados y
aplicarlos a nuevas situaciones. Son, en definitiva, puntos de
reflexion para los alumnos: problemas, comentarios de texto,

estudio de casos, ....
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3. Aspectos formales (continuacion)

Bibliografia de consulta para el alumnado — Normas APA:

e Las referencias que incluyamos en este apartado deberan ser
facilmente localizables, por tanto, se hace necesario que puedan
estar en los fondos bibliograficos de la universidad o puedan ser
consultados a través de bibliotecas virtuales.

e Se recomienda seleccionar aquella que resulte de especial interés
para el desarrollo de los contenidos requeridos y que a su vez
contribuya a centrar la tarea del alumnado.

e Puede distinguirse entre bibliografia basica y de ampliacién del
tema.
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3. Aspectos formales (continuacion)

e Normas APA para las referencias bibliograficas:

e Libro completo:

Autor: Apellido, inicial del nombre y punto.

Cuando sean varios autores se separaran con puntoy coma, y
entre los dos ultimos la conjuncién <y>

Entre paréntesis el aio de publicacion seguido de un punto. El
titulo de la obra en cursiva. Lugar de publicacion. Editorial

Ejemplo:

Sureda, I. (2001XC6mo educar el autoconceptdadrid: Editorial
CCS.
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3. Aspectos formales (continuacion)

e Normas APA para las referencias bibliograficas:

e Capitulo de libro:

Autor/es (con el mismo formato anterior). Entre paréntesis el
ano. En autores del libro completo, empezando con la inicial del
Nombre. Apellido, Titulo de la obra en cursiva. Localidad:
Editorial

Ejemplo:

Diaz-Sibaja, M. (2005). Problemas del comportamiento perturbador. En
M. Comeche y M. A. Vallejo (Eds.Manual de terapia de conducta
infantil. Madrid: Dykinson.
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3. Aspectos formales (continuacion)

e Normas APA para las referencias bibliograficas:

e Articulo de revista:

Autor/es (como en los casos anteriores). (Afio). Titulo del
articulo en letra normal. Nombre de la revista en cursiva, n2 de
la revista (volumen): pp-pp.

Ejemplo:

Suérez, J.M. y Fernandez, A.P. (2005). Escalas de evaluacias de |
estrategias motivacionales de los estudiateales de Psicologia, 21
(1),116-118.
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3. Aspectos formales (continuacion)

e Normas APA para las referencias bibliograficas:

e Cita de una busqueda en internet:

Autor/es (como en los casos anteriores). (Afio). Titulo del
articulo en letra normal. Titulo de la revista en cursiva (en su
caso). Direccion completa de |la pagina. Fecha de localizacion.

Ejemplo:

Cerezo, F. (2002). El bullying y su relacion con las actitudes de
socializacion en una muestra de adolesceR&gsta electronica
interuniversitaria de formacion del profesorado
http://www.aufop.com/aufop/revistas/arta/digital/106/760/
Consultado: 22/05/2009
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3. Aspectos formales (continuacion)

Preguntas de evaluacion de los aprendizajes:

e Al final de cada tema o capitulo, o bien de cada médulo o bloque
tematico, se incluiran preguntas o pruebas que sean ilustrativas y
orienten al alumnado sobre el tipo de cuestiones que habra que
resolver en su examen, a modo de autoevaluacion.

e Segun la modalidad de examen, asi seran las actividades

propuestas, por tanto, pueden ser preguntas abiertas, items de
opcion multiple, etc.
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4. Documentacion a entregar

e Una copia impresa y encuadernada del texto guia

e Un CD con el archivo en formato .pdf

5. Fechas a tener en cuenta
A. Para el primer cuatrimestre: Antes de 30 septiembre 2011

B. Para el segundo cuatrimestre: Antes de 1 diciembre 2011

6. Certificaciones

e Una vez editados los textos guia, se emitira certificacion a
los profesores autores del mismo como miembros o
responsable del proyecto de docencia universitaria que
han elaborado.
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DONA OFELIA GONZALEZ SEQUEROS, Secretaria del Centro da Formatién

y Desarmalia Profesinaal da a Universidad de Murcia
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Las nuevas tecnologias en la edicion

* Publicacion y venta de libro electronico

* Publicacion y venta de libro en la nube

* Produccion bajo demanda
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Publicacion y venta de libro electonico

« Edicion del libro electronico (e _book)
— Diferentes formatos: pdf, epub
— Distribucion.
o Caracteristicas de libro
— Venta
* Venta por capitulos
— Préstamo / alquiler
» Préstamo /alquiler por capitulos




Publicacion y venta de libro en la nube

e ;Qué es?
— Libro que no se descarga (esta en los servidores)
— Acceso desde internet
e ;/COmMo se crea ?
— Desde openoffice
* Permite multimedia, formularios etc.
— Desde un fichero pdf



Publicacion y venta de libro en la nube

o ¢;Que permite?
— Multimedia
— Integracion aulas virtuales (sakai, moodle)
— Subrayar
— Tomar notas
— Preparar formularios
* Produccion bajo demanda
— Produccion a partir de 30 ejemplares iniciales



