ANEXO V. MODELO NORMALIZADO DE HOJAS DE FIRMA

HOJA DE CONTROL DE HORARIO  



CENTRO/EDIFICIO:  










DIA:




APELLIDOS  Y  NOMBRE


FIRMA
HORA DE ENTRADA

































NOTAS

1. La hoja se presenta en blanco diariamente, el personal que la utilice indicará su nombre y firmará e indicará la hora de entrada.

2. El responsable del centro/edificio remitirá las hojas semanalmente al Servicio de Recursos Humanos (Sec. de Gestión del P.A.S.)

HOJA DE CONTROL DE HORARIO  



CENTRO/EDIFICIO:    









DIA:





APELLIDOS  Y  NOMBRE


FIRMA
HORA DE SALIDA





































NOTAS

3. La hoja se presenta en blanco diariamente, el personal que la utilice indicará su nombre y firmará e indicará la hora de salida.

4. El responsable del centro/edificio remitirá las hojas semanalmente al Servicio de Recursos Humanos (Sec. de Gestión del P.A.S.)

