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1. OBJETIVOS

Los modelos educativos vigentes en la teoria educativa y la legislaciéon implican una
concepcion del aprendizaje que se basaen laactividad a desarrollar por €l propio alumnoy en
laimportancia de desarrollar estrategias para el gorendizaje autbnomo (aprender a aprender),
gue presuponen la formacion de capacidad de documentarse en el alumnado. El sistema
educativo debe contribuir a crear lectores competentes, a promover actitudes reflexivas y
criticas ante los distintos medios de transmision y difusion de la culturay a despertar interés
por la lectura. En este nuevo planteamiento la biblioteca escolar se perfila como nuevo e
importante ambito educativo: espacio de acceso, usoy comunicacion de informacién. Por
tanto, debemosir hacia un nuevo modelo de biblioteca escolar que esté totalmente integrada
en el Proyecto Educativo del Centroy cuente con los recursos necesariosy la organizacion
para ello.

El objetivo de este tema es que los alumnos conozcan |0s rasgos caracteristicos, modelo y
objetivos de las bibliotecas en las instituciones de ensefianza no universitaria, y especialmente
lafuncién de labiblioteca como centro de recursos documental es basico para el desarrollo de
todas las areas curriculares. Deberan aprender unas pautas basicas de adaptacion de los
principios organi zativos de | as bibliotecas ala situacion, necesidades educativos, recursosy
espacios disponibles para |la biblioteca en estos centros educativos. Seguiremos para el
desarrollo del tema principamente el modelo propuesto en el Curso de formaciéon en
bibliotecas escolares difundido por el Ministerio de Educacion y Cultura citado en la
bibliografia.



2. CONTENIDOS BASICOS

2.1. Concepto y funciones de la biblioteca escolar. Modelo de biblioteca escolar

Desde el punto de vista pedagdgico, como veremos, es imprescindible en el proceso de
ensefianza disponer de una coleccion documental diversay accesible. Es casi superfluo insistir
en que en la sociedad de lainformacion todos los individuos deben ser capaces de aprender
por si mismos, de adaptarse alas cambiantes necesidades sociales, laboralesy personales. Y
gue para ello hay que saber informarse y documentarse, saber acceder, seleccionar, organizar
y analizar lainformacién. Y es evidente también que este aprendizaje tiene su lugar idoneo en
el sistema educativo, através del uso de las bibliotecas escol ares entendidas como centros de
recursos multimedia. Por eso es imprescindible su buen funcionamiento en el sistema
educativo, que debe adaptarse a las actuales demandas de la sociedad de la informacion.

Labiblioteca escolar puede entenderse como un servicio de los Centros Educativos en el que
se relinen, organizan y usan |os recursos documental es necesarios para el aprendizaje delos
escolares, la adquisicion de habitos lectores y la formacion en el uso de lainformacion. La
biblioteca escolar se configura de esta manera como un elemento basico para establecer una
verdadera cultura comunicativa y de aprendizaje permanente en los centros.
L amentablemente, hasta ahora, la biblioteca escolar en nuestro pais se ha concebido como un
servicio opcional y complementario alas tareas docentes, ligado fundamentalmente al areade
Lenguay Literatura; en muchos casos, se halimitado a ofrecer una simple coleccién de libros
més 0 menos organizada, un pequefio almacén de libros que no merece el nombre de
biblioteca, unos pocos libros de consulta o lectura parareformar latransmision del profesor y
el libro de texto.

El que la biblioteca sea un motor de progreso en el aprendizaje de |os estudiantes, integrado
con los objetivos y la metodologia curricular, depende tanto de factores econémicos y

organizativos como, y principal mente, conceptual es. Factores conceptual es porque, como ha
sefialado Castan, €l tipo de biblioteca que tengamos y su funcionamiento depende que como
concibamos la educacion y la cultura: Una escuela que intenta transformarse a si misma, unos
profesionales de la docencia comprometidos con un curriculum de nuevo cufio que pone el

acento en la formacién critica de ciudadanos instruidos, la idea democratica de la cultura
como un elemento de enorme capacidad emancipatoria individual y colectiva, requiere una
biblioteca capaz de asumir nuevos e importantes papel es que van mucho mas alla de los que
habitualmente desempefia Pero una escuela tradicional que concibe los contenidos como

productos terminados y cuyaidea de la educacion tiene que ver mas con la reproduccion de
las estructuras y de los val ores social es dominantes que con su transformacion, se encontrara
comoda con una biblioteca que desempefie sus tradicional es funciones de depésito delibros.

Por lo tanto, e model o de biblioteca escolar que estamos planteando se puede definir como un
nuevo lugar de aprendizaje, que alberga una coleccion organizada y centralizada de todos
aguellos material es informativos que necesita el centro para desarrollar su tarea docente, bajo
la supervision de personal cualificado, y cuyas actividades se integran plenamente en los
procesos pedagdgicos del centro. Este nuevo concepto de biblioteca escolar implica:

* Un nuevo lugar de aprendizaje: Laprincipal razén de ser de la biblioteca escolar esla
de apoyar latotalidad del curriculo. Debe ser un nuevo lugar de aprendizaje en el que
alumnos y profesores tienen a su alcance una gran diversidad de recursos educativos y
pueden poner en practica una metodologia méas activay participativa. La biblioteca escolar
se transforma asi en un lugar de encuentro, un espacio de comunicacion e intercambio en
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el que desarrollar experiencias interdisciplinaresy abordar |os contenidos transversales al
curriculo. La utilizaciéon de la biblioteca escolar plenamente integrada en el proceso
pedagdgico del centro favorece la autonomiay laresponsabilidad de los alumnos en su
aprendizaje. Es el lugar idoneo para laformacion de los escolares en € uso de las diversas
fuentes de informacién y parafomentar la lectura como medio de entretenimiento y ocio.
Diversidad de materiales y fuentes de informacion. Ademés de documentosimpresos,
la biblioteca debera disponer de fotografias, diapositivas, mapas, globos terraqueos,
discos, cintas, peliculas, etc. Y los soportes nuevos:. discos compactos, CD-ROM, video
interactivo, programas de ordenador, bases de datos en linea, acceso a Internet, etc.
Gestion centralizada. La biblioteca debe reunir todos |os materiales informativos del
centro, aungue por falta de espacio se vea obligada a distribuir sus fondos por diferentes
lugares del centro. En cualquier caso, la gestion debe estar centralizada en la biblioteca,
bajo la supervision del responsable, de manera que se garantice la organizacion y
disponibilidad de todos |os materiales.

Abierta al exterior: Labibliotecaescolar, como el centro del que forma parte, no puede
permanecer aislada. Es preciso que se relacione con su entorno socia y cultural
colaborando, por ejemplo, con bibliotecas de su barrio o localidad, asociaciones culturales
e instituciones publicas y privadas.
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Aunque insuficientes, se estén desarrollando muchas iniciativas, tanto ministeriales como
regionales para desarrollar la biblioteca escolar. Desde el PNTIC, actualmente CNICE,

(http://www.cnice.mecd.es/recursos?/bibliotecas/index.htm) con sus programas deimpulso, &
programa de automatizacion ABIES, laincorporacion de ordenadores a los centros, que en
ocasiones recalan en la biblioteca, la creacion de centros coordinadores y de publicaciéon y
orientacion en lugares como Navarra, Andalucia, Catalufia...

2.2. Objetivos generales y funciones de las bibliotecas escolares
El manifiesto de la UNESCO por la Biblioteca escolar recoge estas funciones:
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Apoyar y facilitar la consecucién de |os objetivos del proyecto educativo del centroy delos

programas de ensefianza

o Crear y fomentar en los nifios y adolescentes el habito y el gusto de leer, aprender y
utilizar las bibliotecas a lo largo de toda su vida

o Ofrecer oportunidades de crear y utilizar informacion para adquirir y comprender
conocimientos, desarrollar laimaginacion y divertirse.

0 Ensefiar a alumnado las habilidades para evaluar y utilizar la informacion en cualquier
formato, fomentado la sensibilidad por las formas de comunicacion presentes en su
comunidad.

0 Proporcionar acceso alos recursos local es, regionales, nacionalesy globales que permiten

alos alumnos conocer ideas, experiencias y opiniones diversas.

Organizar actividades que favorezcan la concienciay la sensibilizacién cultural y social

o Trabajar con alumnos, profesores, administracion escolar y familiar para el logro del
proyecto educativo del centro.

0 Proclamar la idea de que la libertad intelectual y el acceso a la informacion son
indispensables para conseguir una ciudadania responsable y participativa.

o Difundir lalectura, asi como los recursosy los servicios de la biblioteca escolar dentro 'y
fuera de la comunicad educativas.

o

2.3. Modelo de Biblioteca escolar. Biblioteca de aula y biblioteca central

La carencia de personal para las bibliotecas escolares se ha solucionado frecuentemente
mediante |a existencia exclusiva de bibliotecas de aula, con los libros con los que se trabaja
bajo la direccion del profesor. Ha sido una solucién econdmicay pragmatica a la vez que
limitada. Ello harelegado la biblioteca escolar, si la habia en el centro, a sa un almacén de
loslibros sin uso, aveces ocupada por otros servicios. Hoy se consideraque la biblioteca de
aula y la de centro no son realidades excluyentes, sino que ambas tienen su funcion. La
biblioteca de aula se inscribe en actividades de ensefianza, |a escolar, de aprendizaje. La
necesidad de ésta ultima no puede obviarse por la presencia de la primera.

Las ventgjas de la biblioteca de aula son la rapidez de consulta, € empleo permanente, el buen
conocimiento por parte del maestro del fondo, pues é lo elige, y que no tiene problemas de
gestion, pues normalmente el profesor y los alumnos cuidan, usan y controlan los textos que
permanecen en el aula. Los inconvenientes serian: el reducido nimero de libros-40 050 alo
sumo-, lamenor capacidad de atender |os distintos niveles de lectura, la dificultad de realizar
busquedas, €l que no hay posibilidad de comparar las fuentes, y que puede quedar reservada a
los mejores alumnos o los mas rapidos en completar las tareas. Metodol 6gicamente no

favorece que el alumno por si mismo se dirijaalabiblioteca a buscar |o que mas se gjustaa
sus intereses 0 aaprender por si mismo. Se le da una pequefia sel eccion de lo que debe | eer.
En ese sentido, se inscribe en un modo de funcionamiento tradicional, donde el nifio depende
de las lecturas que le son marcadas bajo |a tutela del profesor.

El modelo de biblioteca central tiene como ventajas:
- No hay repeticion de gastos
- Permite trabajos interdisciplinares
- Mayor riqueza de consulta
- Fecilitalainvestigacién del alumno y la méaxima explotacion
- Posibilita la lecturay consulta en horas extraescolares
- Centraliza el control del préstamo en todo €l colegio
- Mgor ambiente, libertad de desplazamiento
- Lectores de varias edades conviven en lamisma sala

302



Su dficultad estriba en que si no tiene personal, su uso se restringe a un periodo muy
estrecho, normalmente fuera del horario escolar, y puede haber un menor rendimiento
metodol 6gico de los fondos. Lo idoneo seria disponer de biblioteca escolar con personal
cualificado, una coleccion variada de materiales documentales, y un local con su
equipamiento valido para el uso de los escolares. Y las bibliotecas de aula recibir préstamos
colectivos paralos distintos periodos del curso, que permitieran el uso en clasesnmarginer d
trabajo en labiblioteca del centro, siendo un paso parallegar alabibliotecamayor del centro.

2.4. Recomendaciones generales

2.4.1. Instalaciones

El servicio de biblioteca e informacién deberia estar situado en un lugar facilmente accesble
desde todos |os puntos del centro. Se suele aconsejar que esté situada en un lugar donde haya
silencio, pero se debe dar prioridad ala accesibilidad. Es recomendable que no seauna salade
doble uso, ya que tiene que estar disponible alo largo de todo el dia para ser utilizada por

individuosy grupos. También seria deseabl e que tuviese un buen acceso desde lacalle para el

reparto de libros, materiales y equipos, y para posibilitar su utilizacién fuera del horario
escolar. Esimportante diversificar |os espacios de labiblioteca, creando diferentes zonas que
respondan a estas posibilidades (zona de lectura relgjada, zona de estudio, zona de
audiovisuales, etc.)

Otro aspecto de gran importancia en la biblioteca escolar es el decorativo, puesinfluyeenla
imagen que se ofrece alos usuarios. Se debe procurar crear un climacalido y acogedor en el

gue influyen la distribucion de espacios, el mobiliario, € color de las paredes, lailuminacion,
la sefializacion, la decoracion con plantas, con dibujos depersongj es gigantes el aborados por
equipos de alumnos, etc. En la decoracion de la biblioteca pueden participar |os profesores de
Educacion Plasticay Visual, los alumnos e, incluso, algunos padres o madres.

Labiblioteca debe contar, dentro de sus posibilidades, con mobiliario y equipos adecuados

para ofrecer diferentes servicios. En una bibliotecaideal, que ofrecieramultiples serviciosy

actividades, se podrian distinguir los siguientes espacios, con su correspondiente

equipamiento:

= Atencién a los usuarios, préstamo e informacién: mostrador, espacio para el trabajo
técnico, lugar para los equipos informaticos, tablones o paneles para anuncios,
expositores.

= Actividades de documentacion: mobiliario para el trabajo persona de los alumnos,
estanterias, mobiliario especial para revistas, ficheros, equipos informéticos.

= Lectura recreativa: zona con mobiliario y ambiente acogedores que inviten a la lectura
relgada.

= Otras actividades: zonas complementarias como sala aneja para trabajo colectivo, sala
audiovisual, almacén y archivo, etc.

Se debe contar como minimo con las mesas y sillas necesarias para acoger a un grupo
completo de alumnos dedicado a algun trabajo colectivo. No conviene utilizar mesas grandes,
corridas, que ocupan demasiado espacio. Las mesas de lectura para cuatro personas son las
idéneas, ya que permiten realizar trabajos colectivos o tareas individuales.

Una condicién béasica para fomentar el habito lector entre los aumnos y alumnas es
permitirles un contacto directo con los libros. Esto supone eliminar todas las barreras como,
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por gjemplo, las estanterias cerradas con llave o cualquier otro elemento que dificulte €
acceso directo ala coleccion.

Si se puede elegir, las estanterias serén preferiblemente metélicas ya que no se deforman con
la humedad o las oscilaciones de temperatura y no albergan plagas de insectos o
microorganismos. Los estantes o baldas serédn moviles.

En unabiblioteca escolar no deben instal arse estanterias de mas de 1,80 m. de altura. Cinco
baldas por estanteria, con una profundidad de 25/30 cm., sera lo idéneo. Es importante no
ocupar por completo el espacio de las baldas, para facilitar la incorporacion de nuevos
volumenes; pero, al no ocuparlas por completo, los libros corren el riesgo de doblarse,
deformarse o caerse; para evitarlo, es preciso instalar sujetalibros, de los que existen
diferentes modelos en el mercado, siendo los mejores aquellos que estan incorporados al

estante mediante un sistema de carril o similar. Paralos materiales audiovisuales, es preciso
utilizar armarios cerrados con cajones o gavetas deslizables, yaque el polvo u otros elementos
pueden afectar gravemente las condiciones idoneas de audicion y visionado. El catdl ogo debe
instalarse en un lugar accesible.

En los centros de Educacion Infantil y Primaria hay que tener en cuenta que |os alumnos mas
pequefios han de tener su propio espacio dentro de la biblioteca con estanterias a su alcance,
mesas y sillas de su tamario, una alfombra con cojines y todo aquello que les facilite una
estanciamas agradable y acogedora en la biblioteca. Existen diversas soluciones sencillasy
baratas para conseguir crear un espacio apropiado para los pequefios en la biblioteca. Las
estanterias no han de sobrepasar |os 1'30 metros. Para que los libros no pasen desapercibidos
en las baldas, esimportante colocar algunos mostrando las portadas. Paraello, esinteresante
contar con expositores o adaptar |as estanterias colocando listones de madera en el borde
externo a modo de soportes de libros. Unas cajas de madera o plastico con ruedas o patasy en
distintos colores pueden servir para que los alumnos puedan ver las cubiertas de los libros.

La sefializacion de la biblioteca esimportante, ya que sirve para orientar alos usuarios desde
gue entran en sus instal aciones que, en principio, les resultan desconocidas. Ademas, fomenta
la utilizacion autbnoma de los documentos. Por €ello, sefializar con carteles atractivos es una
de las primeras tareas que se deben emprender tras la clasificacion de los documentos.

2.4.2. Recomendaciones sobre la coleccion.

La coleccion de una biblioteca escolar debe responder a los siguientes requisitos:

» Adecuacion alos alumnos.

» Variedad. La coleccién de la biblioteca no debe limitarse a libros u otros materiales
impresos sino que ha de incoporar ademas todo tipo de documentos audiovisuales y
el ectronicos que respondan a las necesidades informativas, formativasy de ocio de sus
usuarios.

» Equilibrio. Los organismos internacionales aconsejan que se guarde un equilibrio entre
obras de ficcion y de informacion para que labiblioteca pueda asumir adecuadamente sus
funciones. Existen diversas pautas que pueden utilizarse como referencia para la
constitucion de colecciones adaptadas a un centro educativo, pero como referenciageneral
suele aconsegjarse que la proporcion sea un 70% de obras informaitvay un 30% de ficcion.

» Actualizacion. Los fondos de la biblioteca escolar deben ofrecer a sus usuarios una
informacion actualizada que abarque todos |os ambitos del conocimiento.
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» Adaptacion al curriculo. La coleccion debe contemplar de manera equilibrada todas las
areas curriculares, temas transversales y materias comunes, especificasy optativas de las
diversas modalidades formativas que se imparten en el centro.

Interés. Deberian ademas considerarse documentos que reflejen aficiones e intereses de

los alumnos, destinados a favorecer la lectura recreativa 'y de ocio.

Atencion aladiversidad.

Construida entre todos.

Calidad. En la coleccion se debe primar la calidad sobre la cantidad. Esto quiere decir que

el fondo seré variado, equilibrado y actualizado.

Orientaciones cuantitativas. La coleccion inicial deberia contar con 12 volUmenes por

alumno, incluyendo libros de ficcion, materiales audiovisuales, obras de referencia,

publicaciones periddicas y documentos informaticos, materiales de consulta en papel y

CD-ROM: diccionarios, enciclopedias, etc.. Esta cantidad se debe distribuir entre aquellos

documentos rel acionados con las éreas del curriculo y los temas transversales y aquellos

otros que cubren los intereses, las aficiones y el ocio de los alumnos y alumnas.

» Los documentos relacionados con las areas curricul ares tienen mas peso segin se avanza
en las etapas educativas, ya que los alumnos van adquiriendo mayor autonomia para
asistir a otras bibliotecas que pueden contar con una mayor cantidad de documentos que
respondan a sus intereses personales. Es importante que en el conjunto se intente respetar
la proporcion de 2/3 de obras de informacion y 1/3 de obras de ficcion.

> El célculo por nimero de alumnos no es siempre aplicable. Asi, en centros pequefios hay
que garantizar una coleccion minima que ofrezca suficiente variedad de recursos para
cubrir las necesidades derivadas del curriculo y de los intereses de los alumnos. Del
mismo modo, algunos expertos consideran que los fondos superiores a 7.500 g emplares
en Primariay 16.500 en Secundaria pueden ser contraproducentes pues las dificultades
gue experimentaran los alumnos para localizar material relevante seran grandes.

» Lacantidad de documentos es importante paragarantizar aloslectores una minimaoferta
gue satisfaga sus necesidades en cada érea curricular.

YV VYVV V

Para la ordenacion de la coleccion y facilitar las busquedas es indispensable:

Organizar los fondos mediante sistemas de clasificacion coherentes, cmo la CDU,
simplificados al méximo para que sean asequibles para los alumnos.

Ofrecer ayudas pedagdgicas para que comprendan dichos sistemas. Las ayudas deben
incluir formacion del alumnado y sefalizacion de la biblioteca.

Que todos los profesores conozcan € sistema de clasificacion utilizado en la biblioteca.
Que los documentos estén col ocados en estanterias abiertas, con la Gnica excepcion de los
materiales audiovisuales u otros de gran valor.

2.4.3 Servicios de la biblioteca escolar
Los servicios de la bhiblioteca escolar son:

» Facilitar el acceso a la biblioteca, a través de la implantacion de un horario de
apertura adecuado.

La lectura en la propia biblioteca.

El préstamo de fondos.

Ladifusién de informacién en el centro.
La formacion de usuarios

V V. V V V

La animacion alalectura
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L os principales usuarios de los servicios de la biblioteca son los que forman la comunidad
escolar, fundamentalmente alumnos y profesores. Cuando la biblioteca escolar es el Unico
centro bibliotecario de su entorno, puede ser adecuado plantearse la prestacion de serviciosal
resto de la poblacion, en caso de contar con medios adecuados. Para ello, habria que articular
previamente algun tipo de convenio con el Ayuntamiento, lo que facilitaria el intercambio de
servicios entre las dos instituciones.

Una biblioteca escolar debe permitir el estudio individual, la consulta, €l trabajo en grupos
pequefios e incluso del grupo de clase. Apoyar tanto la adquisicién de conceptos como la
practica de procedimientos y el fomento de actitudes. Debe utilizarse para el aprendizajey el

desarrollo de habilidades de informacion en todas las éreas, en funcién del desarrollo de las
etapasy losciclos. Y también como lugar de ocio, disfrutey socializacion. Y todo esto dara
lugar a actividades documentalesy de dinamizacion que pueden ser enormemente variadas.

2.4.4. La formacién de usuarios en bibliotecas escolares

La formacion de usuarios a través de bibliotecas escolares es el medio para desarrollar
habilidades de informacién que deben integrarse y aplicarse al desarrollo de los procesos de
pensamiento. Laformacion de usuarios tomaria aqui un sentido muy amplio, constituyendo lo
gue se denomina "educacion documental”. Esta podria quizas implantarse como unanueva
materiatransversal, y supondria aunar a docentesy bibliotecarios en laformacion global de
los escolares.

Especial importancia tienen las actividades de formacion documental. M. Couet ha
clasificado las actividades entre las que sirven para apropiarse |0s espaci 0s-conocer y Situar
la biblioteca escolar asi como sus diferentes areas-; las que permiten apropiarse de los
instrumentos documentales -utilizar y diferenciar 1os soportes, el plan de ordenacion de los
documentos, la clasificacion utilizada por la bibliotecay los distintos catélogos, y aprender a
localizar la informacion en los libros, sus indices, su modo de ordenacién, etc. y los
materiales de referencia-; las que permiten apropiarse |os objetos de lectura -entrar en los
textos, disfrutarlos, recrearlos, conocer su produccion-; y, finalmente, las que se relacionan
con la préctica reflexiva de la lectura -incluyendo su evaluacion, la identificacion de las
digtintas intenciones, modosy habitos de lectura, y €l intercambio de experiencias lectoras. La
biblioteca escolar y la formacion en el uso de los recursos informativos

Baré y Mafia han realizado esta propuesta de actividades de formacion de usuarios

- Objetivos:
- Conocer y estudiar las fuentes de informacién
- Aprender a buscar informacién y a encontrarla
- Saber utilizar la informacion
- Formacion de habitos y actitudes relativas a la informacion.

- Actividades por etapas educativas

EDUCACION INFANTIL. PRIMER CICLO

QUE ENSENAR ACTIVIDADES
- Estudio de las fuentes de informacion +Seleccionar libros entre un conjunto de objetos
*Distinguir €l objeto libro + Jugar a buscar un libro concreto a partir de su
* Individualizar los libros protagonista o del tema de las ilustraciones
- Busqueda de informacion
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* |dentificar € rincén de los libros

+ Buscar y colocar los libros en su rincon

- Utilizacion de los materiales
* Manipular correctamente los libros

e —0o0o»

EDUCACION INFANTIL. SEGUNDO CICLO

+ Abrir y cerrar, pasar paginas de una en una, colocar
el libro en € sitio correcto...

QUE ENSENAR

ACTIVIDADES

- Estudio de las fuentes de informacion

informacion

*Considerar los documentos impresos como fuentes de

* |ntroducir en e aula distintas fuentes de informacion

+ Jugar aidentificar en los libros y carteles los
objetos y la acciones de la vida cotidiana

+ Explicar alos nifios historias utilizando € libro
como fuente

+ Reforzar la narracién oral mediante grabaciones
sonoras o filmicas

- Busqueda de informacion

* Distinguir la biblioteca de aula de la biblioteca central
* Mantener €l orden en el rincon de biblioteca

+Visitar la biblioteca general
+ nombrar responsables de biblioteca

- Utilizacion de los materiales

* Crear la necesidad de consulta en |os nifios

+ Buscar informacion gréfica en los libros
seleccionados a partir de determinado centro de
interés

EDUCACION PRIMARIA. PRIMER CICLO

QUE ENSENAR

ACTIVIDADES

- Estudio de las fuentes de informacion
* Distincion del tratamiento temético en
libros de ficcién y documentales

+ Seleccionar cuentos, narracionesy libros de consulta sobre un
tema concreto y comparar los resultados obtenidos, destacando los
distintos tratamientos de la informacion

- Busqueda de informacion

* Reconocer |os rasgos formales de las
colecciones y su variedad

* |dentificar €l titulo en las obras de
ficcion

* Digtinguir las funciones del autor y del
ilustrador en las obras de ficcion

+ Observar las distintas colecciones de ficcién y determinar si
existe un criterio de coleccidn (unos mismos personajes, un Unico
autor, tema concreto, etc.). Enloslibros documentales, observar s
se trata de una coleccién multitemética o si presenta un tema
unitario

+Relacionar, en lalibreta del lector, los titulos de |os libros mas
leidos

+ Buscar libros de un mismo autor, con dibujos de distintos
ilustradores y viceversa

- Utilizacion de los materiales

* Iniciar € habito del préstamo individual
dentro de la biblioteca de aula

* |niciar € habito del préstamo individual
desde la biblioteca general

* Comprender larelacion entre las
informaciones visuaesy las
correspondientes informaciones textuales

EDUCACION PRIMARIA. SEGUNDO CICLO

+ Cada nifio deberd anotar su nombre en la tarjeta de préstamo del
libro en la biblioteca de aula

+ Confeccionar un calendario mural delosdiasy horas reservados
para el préstamo individual en la biblioteca general

+ Relacionar, mediant e fichas, algunas ilustraciones y sus
correspondientes pies textual es, ubicados de distintas maneras en
la paginas, a partir de fotocopias previamente seleccionadas

QUE ENSENAR

ACTIVIDADES

- Estudio de las fuentes de informacion

informacion

* |dentificar los distintos soportes informativos
* Conocer €l libro como principal fuente de

+Clasificar los documentos obtenidos en una blsqueda
realizada por €l maestro-bibliotecario en funcién de los
soportes (libros, videos, casetes, carteles.)

+ Taller del libros (elaboracién de originales, impresion
de texto e ilustraciones, encuadernacion)

- Busqueda de informacion

organizacion

* Introducir el concepto de bibliotecay su

+Ver videos explicativos
+ Mural de biblioteca en el que se indiquen, con frases
cortas o rimadas, aspectos funcionales u organizativos
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* |niciar en € sistema de clasificacion
* Conocer |a ubicacion fisica de los materiales
* |ntroducir el habito de utilizar |os servicios de

+ Clasificar unos libros a partir del primer nimero de |a|
clasificacion decimal
+ ldentificar €l signo relativo alos niveles de lecturay

informacion de la comunidad

ordenarlos alfabéticamente por autores

+ En €l plano de la biblioteca, indicar lalocalizacion de
los materiales en funcién del sistema de clasificacion

+ Visitar las secciones infantiles de las bibliotecas
publicas locales.

- Utilizacion de los materiales
editor

los documentos
* |dentificar el tema del libro a partir del
indice

informacion

* Reconocer las menciones de autor, ilustrador,

* Anaizar los distintos niveles de informacion de

* Utilizar € indice como sistema de localizacién de

+ Resefiar |los datos obtenidos en la libreta del lector
+Comparar las informaciones obtenidas en una blsqueda
en diccionario y enciclopedia

+A partir de fotocopias de indices, determinar €l tema
tratado

+Localizar unainformacion concreta a partir de un
sumario

EDUCACION PRIMARIA. TERCER CICLO

QUE ENSENAR

ACTIVIDADES

- Estudio de las fuentes de informacion

* Conocer €l proceso de fabricacion de un
libro

*Distinguir los libros de consultadel conjunto
de libros documentales

+Visitar una imprenta

+Charlas y conferencias a cargo de profesionales del libro:
autores e ilustradores, editores, libreros, bibliotecarios
+Analizar la concrecién y la rapidez de |as respuestas
obtenidas en una consulta previamente preparada por el
maestro con ambos tipos de libros

- Busqueda de informacion

* |dentificar las signaturas topogréficas

* Distinguir las indicaciones relativas a
aquelloslibros que presentan particul aridades
* Conocer las primeras subdivisiones de la
CDU

* |niciar la consulta del catalogo alfabético de
materias

+ Marcar la signatura topogréfica en una ficha catalogréfica
+ A partir de tres documentos sobre un mismo tema en
distinto soporte, buscar en el catélogo de autoresy comparar
las signaturas topogréficas obtenidas

+ Clasificar varios documentos en funcion de los dos primeros
nimeros de CDU, y determinar |a materias correspondiente a|
€s0s nimeros

+buscar un temaconcreto y copiar todas las entradas sobre él
del catdlogo. Analizar los encabezamientos. simples,
compuestos y términos rechazados

- Utilizacion de los materiales

* Vaorar los distintos niveles informativos de
las fuentes

* Conocer los recursos de organizacion y
presentacion del conocimiento en un libro

* Analizar como fuente informativa los textos
complementarios a los literarios

+ Comparar las informaciones obtenidas sobre un mismo tema|
en una enciclopedia y una monografia

+ldentificar en un conjunto de libros: esgquemas, glosario,
recuadro, gréfico, citas, notas a pie

+Extraer las informaciones que pueden obtenerse en el
prélogo, la presentacion o la contraportada de un libro de
ficcion

EDUCACION SECUNDARIA. PRIMER CICLO

QUE ENSENAR

ACTIVIDADES

- Estudio de las fuentes de informacion
y videocasete

materiales de biblioteca para su uso
fuente informativa de actualidad

*Contribuir ala conservacion correcta de los
materiales de |a biblioteca

* |dentificar las partes fisicas de un libro, cassette
*Conocer 10s pasos necesarios para disponer los

*Considerar |os dossieres de prensa como una

+ Hacer un mural con dibujos e indicaciones de cada parte
de los distintos soportes

+ Taller de biblioteca: forrar, colocar lafichade préstamo,
el tgjuelo

+Taller de reparacion: coser, encuadernar, encolar

+ Preparar dossieres sobre tema de actualidad, ordenados
y €ON un sumario
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- Busqueda de informacion + Ordenar una lista de términos, previamente preparada

* Conocer los sistemas de ordenacion de los seglin el catdlogo alfabético de materias. Ordenar unalista

catdlogos de autores segln el catdlogo de autores y una de

*Interpretar correctamente los datos de una ficha| signaturas topogréficas seglin € catdlogo sistematico

catalogréfica +ldentificar y sefialar unas fichas-muestra:

* Ampli ar las fuentes informativas encabezamiento, descripcion, signatura, registro, tracing
+Utilizar € préstamo individual de la biblioteca piblica

- Utilizacién de los materiales +Obtener una lista de términos usados en los libros

* |dentificar |as partes internas de un libro (indice, sumario, bibliografia, anexo, glosario,

* Seleccionar y contrastar las informaciones vocabulario) y buscar las definiciones

obtenidas en una consulta +Redactar citas bibliogréficas simples y homogéneas

* Habituarse a citar las fuentes utilizadas para la

elaboracion de un trabajo

EDUCACION SECUNDARIA. SEGUNDO CICLO
QUE ENSENAR ACTIVIDADES

- Estudio de las fuentes de informacion
* Conocer las nuevas fuentes de
informacion (cd-rom, videotex, bases de
datos)

*Considerar los libros y otros documentos
como bienes de consumo

*Valorar €l costey €l precio de la

+buscar informacion sobre el temay hacer un dossier de prensa
+Analizar el tratamiento del libro en los medios de
comunicacion: aparicion de resefias, estadisticas, programas en
TV y radio sobre el libro, comparando con el tratamiento de
otros temas: arte, informética, deporte..

+Analizar €l precio de los documentos, en funcion de la materia,
en catdlogos editoriales y de productores

informacion +¢Cuantos libros podria comprar con? el equivalente a una
entrada de cine, un concierto de rock, unas zapatillas..
+Acceder alas bases de datos gratuitas y no gratuitas y
comparar lainformacion obtenida

- Biisqueda de informacion +Buscar estas fichas en los catdlogos de la biblioteca publicay

* Conocer las funciones de las fichas de  |la escolar

referencia, secundarias, analiticas... +Buscar en |os estantes | os documentos que correspondan a unos

* Saber |as subdivisiones de forma, de lugar| temas previamente propuestos y analizar sus signaturas

y de tiempo en la CDU +Buscar en un casete 0 video unainformacién concreta a partir

*aprender a usar soportes audio y video | de las informaciones de minutaje

* Aprender a usar las fuentes de +Consultar cd-roms.

informacion teméticas +Preparar consultas a bases de datos, usando descriptores de
materias y tesaurus

- Utilizacion de los materiales +Consultar bibliografias especificas para la ampliacion de las

* Ampliar las fuentes de informacién blsquedas en €l catdlogo

* Seleccionar informaciones obtenidas de | +Analizar la informacion obtenida en una base de datos

diversas fuentes bibliogréfica y textua o en un cd-romy compararla con la

*Considerar la actualidad de lainformacion| proporcionada por el catdlogo
*Citar correctamente las fuentes utilizadas | +Comparar los afios del copyright de distintos documentos

+Elaborar una bibliografia temética a partir de un modelo
determinado de cita

2.4.5 Animacién a la lectura en la biblioteca escolar

La biblioteca es un espacio idoéneo para animar aleer, porque en él se favorece lalibertad de
eleccion de textos en soportes muy diversos. Facilitala comunicacion y los intercambios entre
el adulto y los nifios o jovenes a propdsito de la lecturay posibilita ocasiones de contacto
afectivo con los textos. El responsable de |a biblioteca puede mediar, intervenir, orientar o
redefinir los intereses en una relacién interpersonal diferente a la que se tiene en €l aula.
Animar laprécticadelalecturaen losnifiosy en los jévenes se vuelve imprescindible en una
época en la que el libro ha dejado de ser el centro del universo cultural. Garantizar su

pervivencia requiere espacios de seduccion y de intercambio de experiencias.
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El bibliotecario escolar y el educador en general constituyen un modelo de lector que, ademés
de coordinar la animacion, deben orientar alos alumnos en laeleccién detitulosy hablar con
ellos de librosy del placer y el gusto por lalectura, intercambiando impresiones sobre las
lecturas, ayudando a formar y encontrar objetivos parala lectura.

Para la animacion a la lectura propondremos actividades. Desde €l libro (presentaciones,
libro-forum y debates, guias de lectura, encuentros con autores...). Desde laescritura (juegos
con el lenguaje, diccionarios fantasticos..., la tradicion oral y la poesia, provocaciéon de
historias -individuales, colectivas, con cartas, binomios...-, dossieres, diarios, y revistas
escolares, creacion de libros,) Desde la oralidad (cantar, recitar, juegos fonéticos, cuenta
cuentos) . Y desde otras formas de expresion, como lailustracion, la historieta, la publicidad,
el cine, €l teatro o lamusica

Animaciones basadas en temas, géneros y personajes

Labiblioteca puede realizar actividades dirigidas a descubrir las claves de un género literario
o las posibilidades de tratamiento e interpretacion de un tema concreto. Estas se planifican a
lo largo del afio, dentro del proyecto general de la biblioteca, y tienen un caracter méas
esporadico, con diferente duracion unas de otras, de acuerdo con la dinamica del centro
escolar. Estas actividades se complementan ademas con talleres, exposiciones, charlas, etc.,
con lo que se obtiene una vision méas amplia del tema elegido.

Temas Actividades
La NOCHE Recopilacion de canciones y poemas sobre la noche, la luna, la oscuridad.
Catélogo de personajes literarios nocturnos (vampiros, buhos, personajes de los
suefios.)

Velada de cuentos a anochecer.
Representacién teatral de un cuento al aire libre con la noche como escenario.

E AMOR Encuentro con un autor significativo en el tema del amor.
Concurso de declaraciones de amor.

Ciclo de peliculas de amor.

L ectura de poemas romanticos en voz alta.

La COMIDA Taller de cocina donde se realizan diversos guisos a partir de la lectura de
recetarios de cocina o inspirandose en obras literarias.

Actividades de creacion literaria utilizando €l lenguaje culinario (palabras dulces
0 picantes, historias saladas, frases tiernas...).

Recopilacion de refranes y expresiones populares inspiradas en la comida.

La ECOLOGIA Elaboracion de un dossier de prensa a partir de sucesos sobre temas
medioambientales.

A partir de problemas ecol 6gicos planteados en otras literarias, organizacion de
libro-férums, confrontando opiniones y puntos de vista.

Géneros Actividades

El TEATRO A partir de una historia con final abierto, representar con mimica distintas
versiones elaboradas en equipos.

Acudir arepresentaciones teatrales diversas: teatro de calle, una Opera, teatro
experimental.

Adaptar un cuento a la estructura de una obra dramética.

A partir delalecturade unaobrateatral, trabajar la escenografia, investigando
para ello en libros informativos.

Los DIARIOS Exposicién y presentacion de libros de ficcion escritos en forma de diario.
Presentacion de personajes que exponen alos nifios y nifias diferentes tipos de
diario: intimo, de un navegante, de un bidlogo, de unas vacaciones.
Realizacion de un diario aprovechando una época especial para el centro:
semana del libro, carnavales, una excursion, etc.
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Las CARTAS

Correspondencia con los lectores de una biblioteca escolar de otra ciudad.
(Contar como es la vida de la biblioteca, sus libros preferidos.)

Envio de cartas a los autores.

Entrevistacon un cartero delaciudad. Se prepara, previamente, por parte delos
nifios (realizacion de las preguntas, documentacion sobre e tema.)

Disefio de sellos especiales para cartas fantasticas.

El HUMOR

Narracion de cuentos de humor.

Lectura en voz alta de fragmentos humoristicos, extraidos de obras cléasicas (El
Quijote, El Lazarillo.) y posterior elaboracion de un comic .

Realizacion de caricaturas a partir de descripciones de personajes que aparecen
en las obras humoristicas.

Personajes

Actividades

TINTIN

Recopilacién deinsultos y expresiones malsonantes puestas por Hergé en boca
del capitan Haddock.

Elaboracion de una guia de viajes a partir de la lectura de las aventuras de
Tintin.

Redaccion de un didogo entre Tintin y un vigjero de hoy.

PINOCHO

Concurso de mentiras y travesuras.

Taller de marionetas de madera.

Busgueda en las obras de ficcién de personajes famosos por su nariz (como
Pinocho).

A partir delalecturadelaobraorigina de Collodi, tratar de situar en un mapa
de Italialos escenarios de sus aventuras, utilizando las sugerencias de la obra.

SHERLOCK HOLMES

L ectura de pistas para deducir laidentidad del asesino en una obra de Sherlock
Holmes.

Video-forum donde se compara el relato de Conan Doyle con una de sus
adaptaciones cinematograficas.

L ectura de fragmentos de obras de Conan Doyle donde se describen persongjes
malvados y confeccion de retratos para un fichero policial de sospechosos.

ROBINSON CRUSOE

Exposicién de libros informativos sobre supervivencia.

Envio de mensgjes en botellas a otros colegios.

Redlizacién del diario de un supuesto durante su estancia en unaisladesierta.
Debate sobre el tratamiento del ndufrago en diferentes narraciones de

"robinsones’.

2.5. El contexto de las bibliotecas escolares

- Circunstancias del Entorno:
» Lascaracteristicas de larealidad sociocultural de nuestros alumnos, susmodosde ocio
y consumos culturales.
» Lasinfraestructuras culturales disponibles, las posibilidades de las bibliotecas del
entorno como colaboradoras en el proceso de desarrollo de |as bibliotecas escolares
» Las oportunidades de acceso y uso de las tecnologias de la informacion

- Dificultades de caracter organizativo
» Falta de horario, tanto para docentes como para bibliotecarios, para reunirse y
planificar actividades conjuntas.
= Problemas de compatibilidad entre los horarios de la bibliotecay los horariosde clase.
= La biblioteca no encuentra su lugar en el organigrama del centro. Casi siempre
pertenece a departamento de actividades extraescol ares.
- Tradiciones en la ensefianza
= Areas de conocimiento nitidamente separadas y tradicion profesional que tiende a
primar los objetivos de conocimiento sobre los procedimientos.
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» Losprofesores no han integrado las préacticas documental es en sus ensefianzas 'y por
tanto suelen obviar otras informaciones que no procedan del libro de texto y de sus
aportaciones.

- Concepcion de la ensefianza en el centro y el papel del profesor

= Labiblioteca escolar es importante donde se tenga una concepcion de la ensefianza
como aprendizaje autbnomo, educacion permanente, preparacion de lasociedad dela
informacion, atencion ala diversidad y a propio ritmo de aprendizaje.

» Labiblioteca debe estar integrada en el proyecto educativo del centro (PEC), en los
proyectos curriculares y en el programacion anual, para que sus actuaciones tengan
viabilidad y continuidad. Los proyectos de organizacion y dinamizacion de la
biblioteca s6lo seran posibles cuando ésta se considere como un servicio prioritario
comun del centro, o que supone tenerla en cuenta en la organizacion del centro
escolar, tanto en la distribucion del tiempo como en la atribucién de las
responsabilidades y recursos.

= El nuevo perfil del profesor, que debe dejar de ser un mero ejecutor de un programa,
para convertirse en un profesional que puede tomar decisiones relevantes en los
procesos de aprendizaje. Ello le da capacidad para seleccionar, construir y evaluar
materiales curricul ares adecuados a | 0s obj etivos educativos, paralos que requiere una
infraestructura de materiales diversos, a través de la biblioteca como centro de
recursos de informacion y educacion. El carécter abierto de curriculo hace que el
profesor deba contextualizarlo y adaptarlo, y seleccionar, elaborar y evaluar materiales
curriculares adecuados a los objetivos educativos, elaborados desde materiales
diversos y adecuados.

- La concepcion del aprendizaje del alumno. La relacion biblioteca aprendizaje.

- Se debe entender al alumnado no como un receptor, consumidor de un producto
terminado, laleccion o el libro de texto, aun nuevo tipo de alumno que debe poder ser
mMas protagonista activo y participativo en sus procesos de aprendizaje. Que pueda
hacerlo requiere un centro de recursos que le ayude a iniciar e impulsar €l trabajo
intelectual. Ello implica potenciar su capacidad de busqueda, de seleccion y de uso
critico de lainformacion relevante, de elaborar juicios personales fundamentados, etc.
La escuela se concibe como unainstitucion que respetay atiende las demandas de los
diversos colectivos sociales, que trata especialmente de corregir las desigualdades de
origen del alumnado y que tiene en cuenta la diversidad de formas de ensefiar y
aprender. El tratamiento de ladiversidad y la compensacion de | as desigual dades exige
gjustar la intervencion educativa a laindividualidad del alumno, y en muchos casos
requiere la biblioteca como centro de recursos, que esimprescindible para compensar
las carencias para €l estudio y €l acceso alainformacion de buena parte del alumnado.
La biblioteca representa un modelo del proceso de aprendizaje del alumno porque
giemplifica sus etapas. Los procesos bibliotecarios y los procedimientos de
aprendizaje son comparables.

2.6. Perfil y tareas del bibliotecario escolar.

El bibliotecario escolar debe ser una figura a tiempo completo. Ello permitiria la gestion y
coordinaciéon de los recursos informativos para su dinamizacién. Debe tener la doble
formacion en Educacion y en Biblioteconomia, y hacer participar a todo el claustro de
profesores en la sel eccidn de colecciones, en la produccion de documentos, y en la formacion
de las habilidades de informacién de sus escolares. Lo importante es que el bibliotecario
escolar sea siempre parte y organice toda su gestion con el conjunto del Centro, que funcione
de modo integrado, para hacer labiblioteca parte del proyecto educativo. Las funciones son:
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Analizar la situacion y las necesidades de su centro. Debe conocer la estructuray el

funcionamiento de su centro, asi como la situacién de labiblioteca. A partir de este
andlisis, debe establecer un plan de trabajo para la biblioteca que debe estar
plenamente integrado en los Proyectos Educativo y Curricular.

Recoger y tratar la documentacién y gestionar los recursos. Es el encargado de la
recogida de informacion y documentacion que responda a las necesidades de su

centro. Participa en la seleccién y adquisicion de los materiales didacticos,
informativos y de esparcimiento necesarios para €l desarrollo de los programas

escolares, en coordinaciéon con el personal docente y con el alumnado. Realiza o

completa el tratamiento técnico de los materiales y pone a disposicion de |os usuarios
los fondos de la biblioteca. El responsable de la biblioteca determinay organiza la
utilizacién de los fondos documentales, de los espacios y tiempos, de |os recursos
econémicos y, en su caso, humanos.

Comunicar y hacer circular la informacién, tanto pedagdgica como cultural y
organizativa. El responsable de la biblioteca escolar debe facilitar 1a difusion de todo
tipo de informacion administrativa, pedagogicay cultural.

Ofrecer recursos y oportunidades para el aprendizaje. El bibliotecario escolar debe
colaborar con los demas profesores en la planificacion y desarrollo del curriculo, enun
proceso de ensefianzay aprendizaje basado en una pluralidad de recursos educativos.

Igualmente, puede colaborar con los demas profesores organizando actividades

especialmente dirigidas a los alumnos con dificultades de aprendizaje, ofreciéndoles
una ayuda individualizada.

Participar en la capacitacion de los alumnos en €l uso de fuentes de informacién. Junto
con los profesores, debe organizar actividades relacionadas con € uso deinformacion.
Ayudar aidentificar, localizar y seleccionar |os documentos pertinentes en funcion de
los objetivos de la investigacion. Inicia a los alumnos en el conocimiento e
interpretacion de los diferentes tipos de documentos, etc.

Promocionar la lectura como medio de entretenimiento y de ocio. La biblioteca
escolar no debe ser solo un instrumento de trabajo e informacién, sino también un

espacio que favorezca el acercamiento del alumnado a la lectura como medio de

entretenimiento. En este sentido, €l bibliotecario escolar debe colaborar a desarrolloy
afianzamiento de los habitos de lectura, asegurar la presencia de obras de
esparcimiento en el fondo documental, y aconsegjar y guiar a los alumnos en la
eleccion de sus lecturas, compensando |as posibles desigualdades de origen en cuanto
al acceso alos libros.

Relacionarse con €l exterior. El responsable de la biblioteca debe establecer y
mantener unarelacion de colaboracion o cooperacion con otros centros documentales,

que favorezca el intercambio deinformacionesy el trabajo en comun. Ademas, debe
relacionarse con el entorno social favoreciendo |a aperturadel centro al exterior. Esto
supone colaborar con bibliotecas de la localidad, asociaciones culturales e
instituciones publicasy privadas, para organizar actividades en comun y procurarse
informaciones y documentos que interesen a la comunidad educativa.

2.7. Etapas de organizacion de una biblioteca escolar.

2.7.1. Analisis de la situacion de partida y del contexto del centro.
a) Metodologiay fuentes pararealizar el analisis de lasituacion actual de la biblioteca escolar
de un centro

Analizar los proyectos del Centro
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Consultar la Programacién General Anual del centro: ¢Incluye alguna actividad o
proyecto relacionado con la biblioteca 'y con la promocion de la lectura?
Consultar el Proyecto Educativo del Centro y el Proyecto Curricular de cada etapa:
¢Recogen suficientemente la importancia de la formacion lectora de los dlumnos y las
alumnasy de su formacién como usuarios de diversas fuentes de informacion? ¢Reflgjan
laimportancia de capacitar alos alumnos para el aprendizaje autonomo? ¢En qué sentido
habria que modificarlos?
Visitar la biblioteca, observando su coleccion, espacios, sefializacion, catal 0gos, normas,
Serviciosy uso.
Disefiar y aplicar model os de cuestionario sobre |os distintos aspectos de la situacion de la
biblioteca
" Local, mobiliario y equipamiento.
Colecciones documentales
Funcionamiento de la biblioteca. Definir una politica de préstamo para la
biblioteca del centro educativo: Establecer, parael centro educativo, los tipos de
lectores, la duracion del préstamo, el nimero maximo de prorrogas, asi como €l
nimero maximo de gjemplares y de reservas para cada uno de ellos.
Actividad pedagdgica que desarrolla.
Obtener informacion de la direccion y del responsable de biblioteca, sobre |os problemas
y perspectivas de la biblioteca escolar, a través de una entrevista.
Analizar los principales problemas que se plantean en el centro en relacion con lalectura
Para poder realizar el proyecto de una biblioteca escolar hay que analizar previamente las
necesidades que se manifiestan en el centro.

b) Andlisis de lainformacion recogida

Es conveniente realizar un andlisis de todas esas respuestas en €l que participe todo el equipo,
con €l fin de constatar |as principal es carencias, su repercusion en labibliotecay en € centro,
las oportunidades de actuacion para modificar la situacion y las posibles respuestas de la
biblioteca. En este andlisis es importante tomar en consideracion tanto lainformacion objetiva
obtenida mediante los cuestionarios como las impresiones subjetivas, que ofrecen una
perspectiva diferente, y tener como referencia las recomendaciones existentes sobre
bibliotecas escolares en cuanto a colecciones, instalaciones, y servicios, .

Unavez analizados | os resultados, serd necesario redactar un breve informe de sintesis de una
o dos paginas, que formara parte del proyecto y que servira para contrastar con la evaluacion
de resultados en €l futuro.

2.7.2. Definir los objetivos generales y especificos del proyecto.
Generalmente, |os objetivos en una biblioteca escolar espafiolatipica, en funcién de su nivel
de desarrollo actual, seran del tipo de los siguientes:

Equilibrar 1a coleccion

Garantizar la disponibilidad de los documentos

Difundir los fondos y hacer que circulen por el centro educativo

Ampliar las posibilidades de uso pedagdgico de la biblioteca escolar

Estos objetivos generales se concretan en una amplia serie de objetivos o iniciativas
especificas, que se deben especificar en funcion de las necesidadesy prioridades del centro.
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2.7.3. Tareas para conseguir los objetivos.

Cadaunadelasiniciativas sugeridas lleva consigo toda una serie de actividades y tareas muy
concretas. Para empezar a trabajar, es necesario identificar todas estas tareas implicitas.
Algunas tareas interesantes serian:

ESTABLECER UN PLAN DE DESARROLLO DE LA COLECCION
Estudiar las carencias existentes en el fondo.
Realizar una encuesta entre profesores y alumnos sobre sus necesidades e intereses o establecer un sistema
gue permita obtener esta informacion.
Solicitar catdlogos a editoriales, visitar librerias y bibliotecas.
Mirar los catélogos para buscar 1o que se necesita.
Examinar algunos de los documentos que parecen responder a las necesidades.
Elaborar una lista de documentos.
Establecer prioridades entre |os mismos para comprarlos en varias fases.
REORGANIZAR EL ESPACIO DE LA BIBLIOTECA
Distribuir el espacio de la bibliotecadel centro, siguiendo las orientaciones sobre instalacionesy mobiliario.
Introducir algin elemento decorativo que cree un ambiente acogedor.
INICIAR LA CLASIFICACION DE LOS DOCUMENTOS
Clasificar los libros existentes actualmente en la biblioteca, utilizando las diez clases principales de laCDU.
Unavez terminada esta preclasificacion, dividir asu vez cadauno de los "montones’ resultantes, agrupando
los libros seguin las subclases de la CDU.
Distribuir los libros clasificados en las estanterias, procurando dejar espacio libre paraincorporar nuevos
titulos a cada una de las clases y subclases, asi como para crear nuevas subclases si fuera necesario.
SENALIZAR LASESTANTERIAS
Como continuacion de la actividad anterior, sefializar las estanterias, asociando colores a cada clase y
pictogramas a cada subclase de la CDU, segln las pautas ofrecidas.
REGISTRAR DISTINTOS TIPOS DE DOCUMENTOS
" Enequipo, establecer en cadacaso si €l registro serdmanual o automatizado y, de ser manual, si se haraen
un solo libro o en varios.
Justificar la decisién que se tome.
Realizar la Autoevaluacion.
DISENAR UN SELLO PARA LA BIBLIOTECA
Dibujar en equipo un sello paralabiblioteca. Debe ser pequefio y contener, en abreviatura o desarrollado, €l
nombre del centro.
Encargar €l sello en un comercio especializado.
Determinar en qué pagina se sellaran los libros.
LOCALIZAR LOS RECURSOS DOCUMENTALES Y DIDACTICOS
Identificar todos los espacios del centro donde se almacenan recursos documentales y didécticos: aulas,
departamentos, tutorias, laboratorios, sala de profesores, despachos, aula de musica, almacén de material
audiovisual...
Localizar todos los materiales que se hallen repartidos y cuya gestion o ubicacién se deberia centralizar.
IDENTIFICAR INFORMACIONES GENERADAS POR EL CENTRO
Elaborar una lista de documentos e informaciones elaborados en el centro educativo.
Distinguir las que se difunden internamente y las que se difunden a exterior.
Reflexionar sobre aquéllas que deberian archivarse en la biblioteca
DISENAR EL PROGRAMA DE LECTURA DEL CENTRO
A partir de los datos recogidos en la Tabla sobre problemas de lectura, explicitar cinco objetivos propios de
la biblioteca escolar con vistas a poner en marcha un proyecto de animacion ala lectura en el centro.
Disefiar un resumen esguemético del programa de lectura del centro para conseguir dichos objetivos.
DISENAR UNA GUIA DE LA BIBLIOTECA
= Diseflar una guia de usuarios para la biblioteca escolar con sus datos basicos.

2.7.4. Organizacion y ejecucion del Plan.

Es conveniente ordenar €l trabajo y saber qué es o quevaantesy después, yaque no se puede
abordar todo en el mismo momento: habra que saber el tiempo disponible, la duracién
prevista de cada tarea...

Establecer prioridades y orden de realizacion de tareas.
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Para establecer prioridades a la hora de ordenar €l trabajo y decidir por dénde se va a
empezar, es interesante que una vez seleccionadas las iniciativas a emprender, se
clasifiquen en "imprescindibles" y "deseables’.

Establecer responsabilidades de cada una de las tareas.

Ademas, se debe decidir quién o quiénes se van a ocupar de cada una de las tareas.
Muchas de las actividades se podréan realizar en paralel o pues puede haber un responsable
para cada una de ellas; también se puede contar con equipos de alumnos que colaboren en
su realizacion.

Tareas del bibliotecario escolar: coordinacion del proceso, implantacion de ABIES,
proceso técnico, recopilaciony centralizacion de lainformacion del centro, difusion,
coordinacién de actividades generales de la biblioteca, relaciones con el exterior, los
recursos informativos externos...

Tareas conjuntas o de Comision: Determinar nuevas adquisiciones, relacion del
proyecto educativo y el de biblioteca

Tareas de ladireccion: logro de lafinanciacion necesaria através de la gestion, apoyo
alaintegracion en el PED y la PGA...

Tareas de los profesores: Trabajo educativo con los alumnos en la biblioteca, disefio
de actividades pedagdgicas, coordinacion de las tareas de los alumnos...

Temporalizar |as tareas, de modo realista.

Por otro lado, es necesario calc ular €l periodo en que se desea concluir cada unade las
iniciativas. Es conveniente ser muy realista en cuanto a los plazos. Es mejor
emprender pocas iniciativas en un principio y completarlas con otras en €l caso de que
las primeras se realicen antes de o previsto.

Establecer una tabla-resumen para cada uno de los objetivos, y un cuadro para la
planificacion de las tareas correspondientes a cada una de las iniciativas seleccionadas.

. Criterios de evaluacion del proyecto.

Claridad y exhaustividad del andlisis de la situacién actual.

Grado de concrecion en la formulacion de actividades, y buena temporalizacion.
Equilibrio de los objetivos propuestos, establecimiento de prioridades adecuada y
buena temporalizacion.

Integracion de todos | os recursos humanos, materialesy de otros programas del centro
relacionados.

Implicacion del profesorado: nimero de profesores implicados en el proyecto,
responsabilidades, participacion de los alumnos como medio de formacion.
Inclusion de una propuesta de evaluacion de |os resultados obtenidos.
Establecimiento de cauces para la continuidad del proyecto y su ampliacion futura:
formacion del profesorado, integracion en el proyecto educativo...

2.8. Apoyos de la biblioteca publica

La biblioteca escolar y |a biblioteca publica comparten una buena parte de sus usuarios, la
poblacién escolar. Estos usuarios, coincidente en ambos servicios, se estan iniciando en los
mecanismos de aproximacion alalecturay de contacto con los libros, por esta raz6n ambas
instituciones tienen la obligacion de no transmitir mensajes contradictorios, Ssino
complementarios. No es posible llevar a cabo en la actualidad un proyecto de biblioteca
escolar sin contar con el apoyo de la biblioteca publica en cuanto a: asesoramiento técnico,
establecimiento de planes coordinados de formacidn de usuarios y préstamo de materiales.

Las bibliotecas publicas deben incluir una unidad técnica de gestion que posibilite €l
asesoramiento y la prestacion de servicios técnicos, y regularizar las relaciones de
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cooperacion con las bibliotecas escolares. Las distintas administraciones responsables de
bibliotecas publicas y escolares deben suscribir convenios de colaboracion de caracter local,
provincial o autonémico y proveer los cauces de colaboracion y |os recursos humanosy
materiales para su gjecucion. Labiblioteca pablica puede ofrecer su colaboracion, asesorando
sobre instalaciones, equipamiento, organizacion y adquisicion de fondos. Igualmente, la
biblioteca publica ofrecera registros bibliograficos, préstamos colectivos de libros,
informacién bibliogréficay asistencia en la organizacion de actividades culturales.

Labiblioteca publica puede ayudar ala actualizacion de |os conocimientos de los docentes y
al intercambio de experiencias con los bibliotecarios responsables. Es fundamental la
formacion de usuarios dirigida a los docentes desde la biblioteca, para que puedan ellos
formar en el uso de la biblioteca a sus alumnos.

Labiblioteca publica debe prestar atencion dentro de su programa de formacion de usuariosa
los escolares, dirigiendo conjuntamente acciones con las bibliotecas escolares. Asimismo, se
promoveran por ambas partes, planes lectores con métodos de evaluacién. La biblioteca
escolar, podra solicitar ala biblioteca publica apoyo para sus actividades culturaes. También
labiblioteca publica elaboraray ofertara su programa de actividades alos centros escolares a
través de su biblioteca

En ciudades o pueblos que lo requieran, la biblioteca escolar puede, através de acuerdos entre
el Ayuntamiento, la Comunidad Educativa y los sistemas provinciales o autonémicos de
bibliotecas, tener un doble uso, como publica y escolar, facilitando el acceso directo e
independiente desde el exterior. La condicién indispensable para llevar a cabo todas estas
propuestas, pasa por corregir las deficiencias y desequilibrios existentes actualmente en €l
Sistema de Bibliotecas Publicas Espafiolas.

3. CUESTIONES DE REFLEXION, APLICACION Y EVALUACION

¢Por qué es importante la biblioteca escolar? ¢Cuales son los objetivos y funciones de las
bibliotecas escolares? ;Cuales son las principales actividades de animacion a la lectura?
¢COmo se debe adaptar |a sefializacién de la coleccion ala edad de los lectores en bibliotecas
escolares? ¢COmo se puede ensefiar a usar |0s rec ursos de informacidn? ¢Qué tecnologia debe
tener minimamente una biblioteca escolar? ¢En que partes deberiamos dividir los espacios?
¢Qué puede aportar |a biblioteca publica a |la biblioteca escolar?
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ANEXOS

A) SERVEI DE BIBLIOTEQUES ESCOLARS 'LA AMIC DE PAPER’. Decalogo para la organizaciéon
de una biblioteca escolar: Los diez puntos fundamentales para poner a punto la Biblioteca. Full
informatiu, 1, 1999, p. 4.

1. Recoger todo el material de la Escuela en la Biblioteca.

- Explicar que €l objetivo que pretendemos no es quedarnos los libros, sino que queremos recoger €l
material parapoder catalogarloy registrarlo, paraque sigalocalizabley que se podran volver atener en
cuanto se acabe €l proceso

- No hacer excepciones: todos son todos.

1. Hacer un primer expurgo
- Retirar los libros de texto, revistas antiguas y documentos deteriorados
- Nottirarlos ni donarlos hasta que no esté todo €l proceso acabado. Siempre |o podemos repensar

3. Separar en dos bloques. Imaginacion y conocimientos
- Seguir para el material de imaginacién, una ordenacion del1, 12,13, INy N
- Seguir para el material de conocimientos, la CDU
- No guardar libros que no se correspondan con los niveles de los alumnos del centro
- No ordenar por colecciones

4. Organizar imaginacion y conocimientos

4.1. Imaginacion
- Compraobar que el documento estaen el nivel correspondiente: 11 (cinco a8 afos), 12 (8 a10 afios), I3
(10 a 12 anos), JN (novelajuvenil), y N (novela para adultos)
- Ir colocandolos provisionamente en las estanterias
- No separar los documentos por idioma

4.2. Conocimientos

- Agrupar los documentos seguin las 9 primeras cifras de la CDU y afiadir los digitos necesarios, a ser
posible, con asesoramiento provisional
- Roturar provisionalmente los documentos para facilitar la colocacion y posterior redistribucién.
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5. Seg

6.Tejuel

No poner diferentes ggemplares del mismo documento en dos lugares diferentes si tenemos catal ogo
manual o automatizado. (Solo seria una alternativasi no hay catalogo y tenemos dos gjemplares de un
documento que trata dos materias diferentes.)

undo Expurgo

Retirar todo el material obsoleto. Distorsiona |a tarea de ordenacién de la biblioteca

Tener en cuenta el fondo de que disponemos de cada materia antes de desestimar el documento de
manera definitiva

No guardar los documentos sobrantes en una estanteria que en principio no se utiliza

ar.

Homogeneizar criterios: misma direccién, mismo tipo de letra, mismas etiquetas: 11: gomet azul, 12:
gomet rojo, 13: gomet verde, y JN: gomet amarillo

Buscar colaboracion (alumnos, APA)

No inventarse un sistema propio

No cargar excesivamente los tejuelos

7. Forrar y reparar los libros deteriorados

Valorar las necesidades: priorizar, forrar y reparar los documentos mas fragiles y que se utilizan mas
Utilizar material adecuado. Para poder retirar €l forro sin que se estropeen los documentos.

Pedir colaboracién de alumnos, APA

No reparar de maneras perjudiciales para los documentos (no usar celo, forros adhesivos...)

8. Distribuir e mobiliario y € espacio.

Ser coherente al distribuir el fondo en las estanterias (mas bajas paralos usuarios mas pequefios, obras
de referencia juntas...)

Ser coherente a colocar las estanteria en el espacio, separando y creado zonas (imaginacion,
conocimientos, obras de referencia, publicaciones periédicas)

Romper con la distribucién tipo clase

Crear un ambiente acogedor a partir de mesas de diferentes medidas, espacios de lectura informal,
mobiliario homogéneo y polivalente...

En €l caso de adquisicion de mobiliario nuevo es aconsejable comprarlo en empresas especializadas.
No aprovechar mobiliario inadecuado.

9. Sefalizacion

10. Abri

Tener en cuenta el objetivo y finalidad de larotulacién. El tamafio de la sefializacion dependera de la
importancia de la informacién que contenga.

Utilizar e vocabulario normalizado.

No confundir al usuario saturando la biblioteca con informacién innecesari

ry presentar la biblioteca

Presentar |a biblioteca a |os maestros

Pedir a los profesores que vengan con su grupo a la bibliotecas

Preparar y organizar sesiones adecuadas a los diferentes niveles, necesidades y conocimientos
Preparar juegos para conocer la coleccion y el funcionamiento de la biblioteca

No quedarnos esperando a que vayan por propia iniciativa.
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Gomez Hanédndez, Jos£ A. Gestion de Bibliotecas. Murcia DM, 2002

Recomendaciones para bibliotecas escolares del Documento Marco

TIPO DE CENTRO PERSONAL INSTALACIONES COLECCION PRESUPUESTO SERVICIOS APOYO EXTERNO
- Centros de Educacion - Profesor-bibliotecario - Espacio destinado parala - Coleccion centraizada - Nuevacreacion: - Préstamos méas o - Catalogacion externa
Infantil y Primaria de més - Apoyo (prof. con biblioteca-centro de recursos - Numero de volimenes: 12 v/alumno (ficcion, dotacion especificapara  menosestablesa - Adquisicion
de 27 unidades horas libres) - Equipamiento informético audiovisudes, obras referencia, revistasy labiblioteca alumnos, profesoresy centralizada
- Administrativo adecuado documentosinforméticos, obras de consultay - Presupuesto ordinario alas - Préstamo de
- Al menos un puesto de bases de datos en CD-ROM dentro del presupuesto - Consultaen sda materides
- Centros de Infantil y - Profesor-hibliotecario consultamultimedia -Crecimiento anua de 3 v. por alumno anua delos centros - Informacion - Centro de
Primariade entre 9y 26 - Posibilidad de conexion - Pequefia coleccion para profesorado, a completar bibliogréficay de documentacion y
unidades, y Escuelas telemética conlosdd CPR referencia recursos para el
Infantiles - Lector de CD-ROM - Renovacion anud de5-10%y 20% en - Aperturaen todala profesorado
- Lineade tdléfono y modem audiovisud y juegos. jornada escolar
- 25-30%ficcion - Aperturaen horario
20-30 titulosderevista no lectivo
- Colegio Rurd agrupado - Profesor-bibliotecario - Espacio destinado parala - Coleccion en cabecera - Nuevacreacion: - Préstamo aaumnos, | - Catdogecion externa
(tendrén biblioteca central en cabeceray con biblioteca-centro de recursos - Numero de volimenes: 12 v/alumno (ficcion, dotacién especificapara profesoresy aulas - Adquisicion
en cabeceray otras de funcionesitinerantes en cabecera audiovisudes, obras referencia, revistasy labiblioteca - Consultaen sda centrdizada
aula) - epacioend alladelas documentos informéticos, obras de consultay - Presupuesto ordinario - Informacion - Préstamo de
unidadesdel CRA bases de datos en CD-ROM dentro del presupuesto bibliogré&ficay de materides
- Equipamiento informético -Crecimiento anua de 3 v. por dumno anua delos centros referencia - Centro de
adecuado - Pequefia coleccion para profesorado, a completar - Aperturaentodala documentaciony
- Al menos un puesto de conlosdd CPR jornada escolar recursos para el
consultamultimedia - Renovacion anua de510%y 20% en - Posible gperturaen profesorado
- Posibilidad de conexion audiovisud y juegos. horario no lectivo
telemética - 25-30%ficcion
- Lector de CD-ROM 20-30titulosderevista
- Lineade teléfono y modem - Catdlogos duplicados
- Ingtituto de Ensefianza - Profesor-bibliotecario - Espacio destinado parala - Coleccion centrdizada - Nuevacreacion: - Préstamos més o - Catalogacion externa
Secundaria de més de - Apoyo (prof. con biblioteca-centro de recursos - Numero de volUmenes: 12 v/idumno (ficcion, 2.500.000 pts. menos establesa - Adquisicion
1.000 dumnos horas libres) - Equipamiento informético audiovisuales, obras referencia, revistasy - Presupuesto ordinario aumnos, profesoresy | centrdizada
matriculados - Administrativo adecuado documentos informéticos, obras de consultay dentro del presupuesto alas - Préstamo de
- Al menos un puesto de bases de datos en CD-ROM anua delos centros - Conaultaen sla materides
- Ingtitutos de Ensefianza - Profesor-bibliotecario consultamultimedia -Crecimiento anual de 3 v. por dumno - Informacion - Centro de
Secundaria de hasta 1000 - Apoyo (prof. con - Posibilidad de conexion - Pequefia coleccion para profesorado, acompletar bibliogréficay de documentaciony
aumnos horas libres) telemética conlosdd CPR referencia recursos para el
- Lectos de CD-ROM - Renovaecion anud de 5-10% Yy 20% en - Aperturaen todala profesorado
- Lineade teléfono y modem audiovisud y juegos. jornada escolar
- 25-30%ficcion - Aperturaen horario
20-30titulos derevista no lectivo




