UNIVERSIDAD DE
MURCIA

PROTOCOLO DE ACCIONES QUE DEBE REALIZAR EL ALUMNADO
CON TITULOS AJENOS AL EEES PARA SOLICITAR LA ADMISION Y
LA MATRICULA EN TITULOS DE MASTER

10, Han de realizar la solicitud de comprobaciéon de nivel de formacion
de un titulo universitario oficial ajeno al EEES ( consultar la
documentacion necesaria que se incluye en el punto 1 de este
documento)

20, La persona interesada en cursar el master cumplimenta el modelo
(anexo I) y lo envia por correo postal a la siguiente direccién:

Seccion de Posgrado. Edificio Rector Soler, Campus de
Espinardo 30100 Espinardo Murcia

A/A de Dha. Caridad Blanco Hidalgo

30.Previamente se puede enviar la documentacidon por correo
electronico a cbh@um.es para hacer la consulta de que la
documentacion es adecuada para mandarla por correo postal.

40, Se procede a la tramitacion de la solicitud de apartado anterior; si
es favorable el interesado/a podra:

a. Solicitar de admision al Master, dentro del calendario
establecido.

b. Una vez admitido, se matriculara en el master, dentro del
calendario establecido.


mailto:cbh@um.es
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1. DOCUMEN’TACI(")N NECESARIA PARA LA SOLICITUD DE
COMPROBACION DE NIVEL DE FORMACION DE UN TITULO
EXTRANJERO AJENO AL EEES

1.1. é{Qué documentos se deben entregar junto con la solicitud de
comprobacion del nivel de formacion de un titulo extranjero, ajeno
al EEES? éQué requisitos deben cumplir esos documentos?

a) Los documentos necesarios figuran en el modelo de solicitud (1) y son
los siguientes:

+ Fotocopia compulsada del titulo académico y profesional (en su
caso) o del certificado sustitutorio del titulo expedido por la
autoridad competente de la Universidad.

+ Fotocopia compulsada del documento acreditativo de nacionalidad.

« Fotocopia compulsada de la certificaciéon académica de los estudios
realizados para la obtencion del titulo en la que consten, entre otros
extremos, la duraciéon de los mismos en afos académicos y las
asignaturas cursadas.

» Fotocopia compulsada de la certificacion expedida por la
Universidad de origen en la que se indique que la titulacion obtenida
faculta, en el pais expedidor del titulo, para el acceso a ensefianzas
de posgrado.

b) Los documentos anteriores son imprescindibles para iniciar el
procedimiento, posteriormente si se necesita documentacion adicional le
sera solicitada.

c) Todos los documentos que se aporten a este procedimiento deberan ser
oficiales y estar expedidos por las autoridades competentes para ello
(consultar el anexo II) y ( consultar el anexo III sobre legalizacién de la
documentacidon expedida en paises que no son miembros de la Unidn
Europea ni signatarios del Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo).

d) La compulsa de las fotocopias de los documentos ha de hacerse
obligatoriamente por las siguientes autoridades y en las instituciones
siguientes:

» Delegaciones y Subdelegaciones del Gobierno

« Embajadas y Consulados de Espafia

* Notario

c) También pueden presentar el original y una fotocopia en la Seccion de
Postgrado ( en la direccién anteriormente mencionada) para su cotejo; se
devuelven los originales.
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ANEXO I MODELO DE SOLICITUD DE COMPROBACION DE NIVEL DE
FORMACION
SOLICITUD DE COMPROBACION DEL NIVEL DE FORMACION DE ESTUDIOS
EXTRANJEROS NO HOMOLOGADOS AJENOS AL ESPACIO EUROPEO DE
EDUCACION SUPERIOR, EQUIVALENTE CON UNA TITULACION OFICIAL
UNIVERSITARIA ESPANOLA

Péag. 1 (anverso)
1. DATOS DEL SOLICITANTE

Apellidos Nombre

Lugar y fecha de nacimiento Nacionalidad

N° del Documento Nacional de Identidad (DNI), Pasaporte
0 Numero de Identidad de Extranjero (NIE)

2. DATOS DEL REPRESENTANTE (sélo en caso de actuar mediante representacion)

Apellidos Nombre

N° del Documento Nacional de Identidad (DNI), Pasaporte
0 Numero de Identidad de Extranjero (NIE)

3. DATOS RELATIVOS A LA SOLICITUD

Solicita la comprobacién del nivel de formacion del titulo extranjero no homologado en Espafiat ajeno al EEES:

otorgado por la Universidad / Centro de educacion superior de (denominacion, localidad y pais):

equivalente con una de las titulaciones universitaria oficial espafiola (Grado o en su defecto Licenciado, Arquitecto, Ingeniero,
Diplomado Universitario, Arquitecto Técnico, Ingeniero Técnico), indique a cual seria:

4. INFORMACION SOBRE LOS ESTUDIOS QUE PRETENDE CURSAR

indique la denominacion del Master Universitario en el que va solicitar su admision (o en su caso, cualquier otra circunstancia):

5. DATOS RELATIVOS A LA NOTIFICACION

A efectos de notificaciones el interesado / representante (tachar lo que no proceda) sefiala el siguiente domicilio:

Avda., calle o plaza y nimero Localidad Cadigo Postal

Provincia Pais Teléfono

Esta solicitud se realiza al amparo de lo establecido R.D. 1393/2007, de 29 de octubre, y el Reglamento por el que se
regulan los Estudios Universitarios Oficiales de Master y Doctorado de la Universidad de Murcia, acompafiandose los
documentos relacionados al dorso.

De acuerdo con lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999 de Proteccion de Datos de Caracter Personal, le informamos que
sus datos pasan a formar parte del fichero automatizado de la Universidad de Murcia.

Lugar y fecha Firma

SR. RECTOR MAGNIFICO DE LA UNIVERSIDAD DE MURCIA

! Indique la denominaciéon exacta de la titulacion obtenida, cuya copia adjunta.




Pag. 2 (reverso)

NOMBRE DEL SOLICITANTE:

DOCUMENTOS? que se acompafian a esta solicitud de acuerdo con la normativa:

[0 copia compulsada (o cotejada por la Seccién de Posgrado de la Universidad de Murcia donde se presenta) del
documento que acredite la identidad y nacionalidad del solicitante, expedido por las autoridades competentes del pais
de origen o de procedencia o por las autoridades espafiolas competentes en materia de extranjeria. En el caso de los
ciudadanos espafioles, fotocopia compulsada del documento nacional de identidad.

[J cCopia compulsada (6 cotejada por la Seccién de Posgrado de la Universidad de Murcia |[] Traduccién oficial
donde se presenta) del titulo cuya comprobacién se solicita. (en su caso)

[0 copia compulsada (o cotejada por la Seccién de Posgrado de la Universidad de Murcia [[] Traduccién oficial
donde se presenta) de la certificacién académica de los estudios realizados por el (en su caso)
solicitante para la obtencién del titulo cuya comprobacién se solicita, en la que consten,
entre otros extremos, duracion oficial, en afios académicos del programa de estudios
seguido, las asignaturas cursadas, la carga horaria de cada una de ellas y sus
calificaciones.

[  original o copia compulsada (o cotejada por la Seccién de Posgrado de la Universidad [T Traduccién oficial
de Murcia donde se presenta) de la certificacion expedida por la Universidad de origen (en su caso)
en la que se indique que la titulacién obtenida faculta, en el pais expedidor del titulo,
para el acceso a ensefianzas de posgrado.

[0 oftros (especificar):

2 Requisitos de los documentos:

a) Deberan ser oficiales y estar expedidos por las autoridades competentes para ello, de acuerdo con el ordenamiento
juridico del pais de que se trate.
b) Deberan presentarse legalizados por via diplomatica o, en su caso, mediante la apostilla del Convenio de La Haya. A
efectos de lo dispuesto sobre aportacion de copias compulsadas, la legalizacién o apostilla deberan figurar sobre el
documento original, antes de la realizacion de la copia que se vaya a compulsar. Este requisito no se exigira a los
documentos expedidos por las autoridades de los Estados miembros de la Unién Europea o signatarios del Acuerdo sobre
el Espacio Econémico Europeo.

c) Deberan ir acompafados, en su caso, de su correspondiente traduccion oficial al castellano.
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(ANEXO II) REQUISITOS QUE HAN DE CUMPLIR LOS DOCUMENTOS
NECESARIOS PARA SOLICITAR LA COMPROBACION DEL NIVEL DE
FORMACION DE ESTUDIOS EXTRANJEROS NO HOMOLOGADOS AJENOS AL
ESPACIO EUROPEO DE EDUCACION SUPERIOR, EQUIVALENTE CON UNA
TITULACION OFICIAL UNIVERSITARIA ESPANOLA

Los documentos expedidos en el extranjero deberan ajustarse a los
requisitos siguientes:

a) Deberan ser oficiales y estar expedidos por las autoridades
competentes para ello, de acuerdo con el ordenamiento juridico del pais
de que se trate.

b) Deberan presentarse legalizados por via diplomatica o, en su caso,
mediante la apostilla del Convenio de La Haya. A efectos de lo dispuesto
sobre aportacion de copias compulsadas, la legalizacion o apostilla
deberan figurar sobre el documento original, antes de la realizacion
de la copia que se vaya a compulsar. Este requisito no se exigird a los
documentos expedidos por las autoridades de los Estados miembros de la
Unién Europea o signatarios del Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo.

c) Deberan ir acompafados, en su caso, de su correspondiente
traduccion oficial al castellano.
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(ANEXO III). LEGALIZACION DE LOS DOCUMENTOS EXPEDIDOS EN EL
EXTRANJERO

No se exige ningun tipo de legalizacion para los documentos expedidos en
Estados miembros de la Unién Europea o signatarios del Acuerdo sobre el Espacio
Econdmico Europeo: Alemania, Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre, Dinamarca,
Eslovaquia, Eslovenia, Espafia, Estonia, Finlandia, Francia, Grecia, Holanda,
Hungria, Irlanda, Islandia, Italia, Letonia, Lituania, Liechtenstein, Luxemburgo,
Malta, Noruega, Polonia, Portugal, Reino Unido, Republica Checa, Rumania y
Suecia. También Suiza, por acuerdo bilateral con la Unién Europea.

En los demas casos, los documentos expedidos en el extranjero que quieran
hacerse valer en estos procedimientos deberan estar debidamente legalizados
con arreglo a las siguientes condiciones:

1. Documentos expedidos en paises que han suscrito el Convenio de la
Haya [# de 5 de octubre de 1961: es suficiente con la legalizacién Unica o
"apostilla" extendida por las Autoridades competentes del pais.

2. Documentos expedidos en paises que han suscrito el Convenio
Andrés Bello: (Art. 2°. Apdo 6. Resolucion 006/98, aprobada por la XIX
Reunion de Ministros de Educacién del Convenio Andrés Bello): deberan
ser legalizados por via diplomatica . (Cuando el pais sea también firmante
del Convenio de La Haya, se podra utilizar el procedimiento establecido por
éste, mas sencillo). Deberdn presentarse en:

a. Ministerio de Educacion del pais de origen para titulos y certificados
de estudios y en el Ministerio correspondiente para certificados de
nacimiento y nacionalidad.

b. Ministerio de Asuntos Exteriores del pais donde se expidieron dichos
documentos.

c. Representacién diplomatica o consular de Espafia en dicho pais.
Bolivia, Colombia, Cuba, Chile, Ecuador, Espafia, Panama, Paraguay,
Perd y Venezuela

3. Documentos expedidos en el resto de los paises: deberan legalizarse
por via diplomatica. Para ello, deberan ser presentados en:

a. Ministerio de Educacion del pais de origen para titulos y certificados
de estudios y en el Ministerio correspondiente para certificados de
nacimiento y nacionalidad.

b. Ministerio de Asuntos Exteriores del pais donde se expidieron dichos
documentos.

c. Representacién diplomatica o consular de Espafia en dicho pais.

Los documentos expedidos por autoridades diplomaticas o consulares de otros
paises en Espana deben legalizarse en el Ministerio Espafiol de Asuntos Exteriores
y de Cooperacion.


http://www.educacion.es/educacion/universidades/educacion-superior-universitaria/titulos/legalizacion/tramite-previo.html
http://www.educacion.es/educacion/universidades/educacion-superior-universitaria/titulos/legalizacion/tramite-previo.html
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