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Documento de procedimientos relativos alos TFG de los titulos
de Grado de la Facultad de Economiay Empresa

1. Matricula

La matricula del TFG/TFM se llevara a cabo en los mismos plazos y de la misma
forma que el resto de asignaturas de la titulacion. Para realizar la matricula del TFG el
estudiante deberd haber superado al menosl168 ECTS del Grado, si éste es de 240;
228, si es de 300; y 288, si es de 360 ECTS.

2. Definicion y tutela

De acuerdo al articulo 2.1 del Reglamento por el que se regulan los trabajos de Fin
de Grado (TFG) y de Fin de Master (TFM) en la Universidad de Murcia
(7/5/2010,27/7/2012), el TFG es un trabajo personal y autbnomo del estudiante cuya
elaboracion podra ser individual o conjunta, debiendo presentarse y defenderse, en
todo caso, de forma individual y publica.

Siendo fundamentalmente un trabajo autbnomo del estudiante, la funcién del tutor o
tutora sera la de asistir y orientar al estudiante en la elaboracion y desarrollo del TFG,
observar que se cumplen los requisitos propuestos y emitir un informe y evaluacion
del TFG que haya tutelado (Art. 3.1.). Por tanto, mas que un director, el tutor es en
todo caso un orientador, lo que implica que la iniciativa en la elaboracién del TFG
recaiga fundamentalmente en el estudiante.

Por lo dicho anteriormente, es responsabilidad del estudiante proponer un proyecto de
trabajo en su primera reunion con el tutor. El proyecto de trabajo debe corresponder al
tema al que el tutor estd asignado. (Por ej. en el tema "Pobreza, desigualdad y
exclusion social", el estudiante podria proponer: "Tendencias de exclusién social en la
Region de Murcia (2007-2013)”.

El tutor mantendrd un registro de las reuniones mantenidas con los estudiantes (Se
recomienda mantener un total de entre 3 y 5 sesiones) y del grado de cumplimiento de
los objetivos en cada fase del trabajo. Este registro se corresponde con el apartado de
"Evaluacion Continua" de la calificacion (ver punto 5 del presente documento).

Segun el articulo 3 de la Resolucion R.555/2012 del rector por la que se dictan
instrucciones sobre el procedimiento a seguir para la defensa y evaluacion de
los Trabajos de Fin de Grado y de Fin de Master, para el seguimiento de la
elaboracion de los trabajos y la comunicacién con los estudiantes, los tutores
dispondran de un espacio en el aula virtual, a través de los perfiles que permita dicha
herramienta. Para configurar dicha herramienta, han de seguirse las siguientes
instrucciones:

1. En el Aula Virtual el tutor desde “Mi Sitio” —> “Creacion de sitios” podra crear el sitio del trabajo fin. El
tutor solo podra crear el sitio de trabajo fin para titulaciones que hayan concluido el proceso de
adjudicacion de las lineas, y por tanto hayan publicado la asignacion definitiva de lineas.

2. El nuevo sitio de trabajo fin tendra el nombre “(CODIGO DE ASIGNATURA TFM/TFG) NOMBRE Y
APELLIDOS DEL TUTOR TFG (o TFM) 12/13".

3. El nuevo sitio de trabajo fin dispondra de tantos grupos como lineas tutele el tutor, de forma que por
ejemplo en la herramienta “Recursos” el tutor podra publicar material comun a todos los alumnos de
sus lineas o material especifico para los alumnos de cada linea.
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4. En el caso de que el tutor tutele lineas en mas de un TFM y TFG podra crear un sitio Unico para las
lineas de todos los TFM, y otro sitio Unico para las lineas de todos los TFG o bien un sitio separado
para las lineas de cada TFM o de cada TFG. Teniendo en cuenta que NO se podra crear un sitio con
lineas mezcladas de TFG y TFM.

5. Una vez creado el sitio de trabajo fin, el tutor podra afiadir los cotutores de las lineas para que
puedan acceder a este espacio de trabajo desde la herramienta “Gestionar Usuarios” del nuevo sitio
de la siguiente forma:

a. introducira los correos electronicos de los cotutores, en caso de ser personal ajeno a la
Universidad deberd introducir sus datos personales DNI, nombre y apellidos.

b. Por cada cotutor debera indicar su linea correspondiente.

c. Una vez dado de alta los cotutores se les enviara una comunicacion por correo electrénico
indicando el alta en el sitio de trabajo fin, en el caso de cotutor externo se le enviara
también sus datos de acceso a la plataforma.

6. El tutor podra opcionalmente afiadir en el sitio del trabajo fin otras herramientas ademas de las que
se incluyen ya por defecto, desde la herramienta “Informacion del sitio” -> “Editar herramientas”.

3. Reconocimiento de la actividad docente del TFG

La actividad que para el profesorado genera el TFG estd constituida por dos
actuaciones diferenciadas, la tutela y la participacion en tribunales evaluadores:

a) La tutela de cada trabajo supondra para el docente un reconocimiento de 0.2
créditos lineales en TFG a los que se sumara 0.1 por cada 6 ECTS que tenga
el TFG en su haber. (En caso de cotutoria, los créditos seran distribuidos entre
las personas que ejerzan la misma, salvo que sean ajenas a la Universidad de
Murcia.)

b) La participacion del docente en tribunal/es de evaluacibn se computara
reconociendo 0.033 créditos por cada TFG evaluado. (3 TFG = 0.1 créditos)

A cada docente se le reconocera un maximo de hasta un 25% de la capacidad
docente por tutela y participacion en tribunales evaluadores, tras modificacion
aprobada en Consejo de Gobierno de 20 de noviembre de 2012. Es decir, si la
capacidad docente de un tutor o tutora es de 24 créditos, se le podra reconocer hasta
6 créditos por tutela y participacion en tribunales de TFG.

Todos los reconocimientos docentes sefialados en este articulo se aplicaran en el
curso académico siguiente a aquel en el que se realice la defensa del TFG.

4. Oferta de lineas y asignacién de tutores

La Comision del TFG aprobara y hard publico un listado con temas y tutores o tutoras
asociados a cada uno, asi como el numero de estudiantes que pueden escoger cada
tema o linea y los criterios de asignacion. Dicho listado incluird un namero de tutelas
de al menos un 15% mas del nimero de estudiantes matriculados en primera
matricula en el TFG/TFM. Durante el mes de febrero se publicara un listado especial
para el periodo de ampliacion de matricula de febrero (25 de enero al 10 de febrero),
con las mismas caracteristicas que el anterior, en el que se podran utilizar las tutelas
que hayan quedado vacantes.

Los temas o lineas de TFG y tutelas correspondientes se propondran razonadamente
y se remitirdn a la Comision del TFG al acabar el plazo de matricula desde los
departamentos que tengan docencia asignada en las asignaturas. En el caso de la
Facultad de Economia y Empresa, el reparto de tutelas se reparte de forma

2



: ) UNIVERSIDAD DE
' MURCIA

/
e

—

proporcional al peso que tiene cada uno de los departamentos en las diferentes
titulaciones.

Se recomienda a los docentes que la descripcion de la linea proporcione la suficiente
informacién sobre la misma, de modo que el estudiante pueda formarse una idea clara
sobre su contenido. Incluso en el caso de ser una linea comprensiva, es recomendable
enumerar las posibles tematicas generales comprendidas dentro de la misma.

Una vez publicada la oferta de lineas, los estudiantes deberan solicitar la asignacion,
por orden de preferencia, de un minimo de tres temas o lineas, siendo la Comision
del TFG/TFM la encargada de hacer una propuesta de asignacién provisional,
intentando respetar las opciones manifestadas por estudiantes y profesorado afectado
asi como el principio de igualdad de oportunidades. Se recomienda que los
estudiantes seleccionen el mayor nimero de lineas posibles, para que tenga opcién a
realizar el TFG sobre una materia que sea de su interés, en lugar de una asignada de
forma aleatoria.

Para la asignacion de lineas, tendran preferencias los Alumnos Internos y Becarios de
Colaboracién, siempre que el estudiante asi lo manifieste y el tutor sea exclusivamente
la persona que lo tutele como alumno/a interno/a o becario/a. Para ello deberan
acreditar su condicién presentado copia del certificado ante el Vicedecano de
Coordinacién y Posgrado.

De no ser alumno/a interno/a o becario/a, el orden de asignacién de lineas se regira
exclusivamente por expediente académico.

Desde el curso 2012/2013, para facilitar la gestion y automatizaciéon de los Trabajos
Fin de Grado, existe una aplicacion telematica denominada “Gestion TF”, accesible
desde la direccion: https://tf.um.es y también a través del Aula Virtual desde el sitio de
la titulacion. Esta aplicacién, hasta el momento sélo estd disponible para
coordinadores de Titulo, Secretarias de Decanato y Jefes de Secretaria, ademas de,
obviamente, para los estudiantes. A través de dicha aplicacion, se publicaran los
listados provisional y definitivo de asignaciones. Al hacerse dicha publicacién los
estudiantes seran informados por correo y por el Aula Virtual de la linea y tutor
asignado. Del mismo modo, los tutores también seran informados mediante el
procedimiento descrito en el punto 2 del presente documento.

Una vez que la Comisién Académica eleve como definitivo el listado provisional,
cualquier modificacion posterior tendr& que ser de comin acuerdo entre el
alumnado y el profesorado afectado, en todo caso siempre que la Comisién lo
autorice y publique (art. 6.5).

La adscripcion de estudiantes a tutores se mantendra hasta que superen la asignatura
(salvo solicitud razonada de cambio por parte de estudiantes y/o tutores).

En cualquier caso, el tutor o tutora no tiene obligacion de comenzar la tutela del TFG
(aungue pueda hacerlo antes por su propia iniciativa) hasta que se cumplan dos
requisitos fundamentales:

- El listado definitivo de asignacién de tutores sea aprobado por la Comision
Académica.

- Se inicie el segundo cuatrimestre (al ser el TFG una asignatura de
2°Cuatrimestre).
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5. Presentaciéon y defensa

Esta previsto que para las convocatorias de junio y julio, la presentacién y depésito de
los trabajos se realice a través de la web, mediante un formulario desarrollado a tal
efecto. El formato de los trabajos sera un uUnico archivo PDF. El calendario de
presentacion y defensa para el curso 2012/2013 es el siguiente:

ENERO JUNIO JULIO
Fecha limite depdsito del TFG 14 de enero 28 de junio del 28 al 30 de julio*
Fecha limite informe tutor 21 de enero 1 de julio 1 de septiembre
Exposicion y defensa 14 de febrero 18 y 19 de julio 30 de septiembre**

* Se podra depositar el Gltimo dia lectivo del mes de julio
** Esta fecha podria ser modificada.

Llegados a este punto, es importante recordar que los TFG sélo se podran defender
cuando se tengan superadas todas las asignaturas del plan de estudios. Incluyendo
las practicas externas. Aunque “En todo caso, los trabajos podran defenderse en la
misma convocatoria en la que se supere la Ultima asignatura.” (Art. 4.c). Si un
estudiante, por ejemplo, deposita su TFG el 21 de junio, y el 22 recibe un suspenso
en el acta de una asignatura en la convocatoria de junio, no podra defender el TFG en
esa misma convocatoria. Por lo demas, el régimen de convocatorias para la defensa
del TFG, es el establecido con caracter general por la Normativa Académica de la
UMU.

Ademas, de superar todas las asignaturas, es preceptivo que el trabajo sea validado, o
autorizado por el/la tutor/a a través del informe correspondiente. Esta previsto que la
aplicacion informatica contemple la posibilidad de hacerlo a través de internet.

El calendario de presentacion para cada convocatoria serd aprobado a principio de
cada curso por la Comisién Académica y publicado tanto en el Aula Virtual como en la
pagina web de la Facultad. El estudiante debera entregar, una copia del TFG/TFM, a
través de la aplicacion informatica Gestion TF.

El Tribunal Evaluador hara publico, con la antelacion suficiente y siguiendo para ello lo
indicado por el Reglamento de Examenes, el lugar y hora en que se realizaran las
defensas de los TFG/TFM.

Los estudiantes podran defender su TFG en las mismas convocatorias que el resto de
asignaturas. La decision de presentar el TFG es del estudiante, sin que constituya un
requisito previo el visto bueno del tutor (ver punto 5).

6. Formato de los trabajos

Las normas de estilo se adjuntan en documento anexo 2. En cualquier caso, la
memoria escrita tendra una extension maxima de 40 paginas, salvo en casos
debidamente justificados. Dichos TFG tendran, con caracter general, la siguiente
estructura:

Portada

indice

Introduccién

Cuerpo central del trabajo, estructurado en capitulos, epigrafes y subepigrafes
Conclusiones

Bibliografia

Resumen en inglés (summary) con extension minima de 2.000 palabras.

Noohs~wnpE
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7. Evaluacion y Calificacién de los trabajos

La evaluacién serd realizada por el tutor y por el tribunal evaluador de acuerdo con los
siguientes porcentajes aprobados en Comision de Ordenacién Académica de 27 de

abril de 2012;
Evaluador
Tutor Tribunal
Evaluacion continua* 10% 10%
Elemento de ) ]
[0) 0, 0
evaluacion Memoria escrita 40% 20% 60%
Exposicion y defensa 30% 30%
50% 50% 100%

Nota *: La Evaluacion Continua valora la implicacion y el esfuerzo observado en el estudiante por parte del

tutor.

El alumno debe superar al menos la mitad de la puntuacion de cada una de las partes.
Si no supera éste requisito en las puntuaciones del tutor, no expondra ante el tribunal.
Por ejemplo, si en el apartado de evaluacién continua, del 10% maximo, no se alcanza
un 5%, el estudiante no podra exponer ante el tribunal.

Tanto para la evaluacién continua, como para la evaluacién de la memoria escrita,
existe un formulario que se adjunta en anexo 3. Este formulario es meramente
orientativo, sin que los diferentes campos que lo conformen sean vinculantes de cara a
establecer una calificacion numérica.

Para los tribunales, también existe un modelo de acta (anexo 4) en el que se
recogeran tanto las calificaciones del tutor como del tribunal.

Los tribunales estaran compuestos siempre por tres miembros (nunca el tutor del
trabajo). Para la composicion de los mismos se tendrd en cuenta que al menos estén
presentes dos areas de conocimiento distintas en cada tribunal. La carga docente se
repartird entre las areas segun el mismo criterio utilizado para el reparto de tutelas y
siguiendo el modelo de rotacién aprobado en la COA de 27 de abril de 2012. El
namero maximo de alumnos evaluados por tribunal serd de 30. Seran los
departamentos quienes designaran a los representantes de sus areas en los tribunales
evaluadores siguiendo los criterios que estimen oportunos.

En cuanto al desarrollo de los actos de defensa, consistira en la exposicién oral del
estudiante frente al tribunal en acto publico. Tras un tiempo de exposicion de un
méaximo de 10 minutos, el estudiante deberd responder a las cuestiones formuladas
por el tribunal .

Finalizada la defensa del TFG/TFM el Tribunal valorara éste atendiendo, al menos, a
la calidad cientifica y técnica del trabajo presentado, y a la claridad expositiva. El
Tribunal deliberard sobre la calificacién global del TFG/TFM teniendo en cuenta el
informe del tutor o tutora, el trabajo presentado y la exposicién publica del trabajo,
aplicando la media aritmética de las calificaciones asignadas al Trabajo por cada uno
de sus miembros. La calificacion se otorgar4 en funcion de la siguiente escala
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numérica de 0 a 10, con expresion de un decimal, a la que tendrd que afiadirse su
correspondiente calificacién cualitativa:

0-4.9: Suspenso
5.0-6.9: Aprobado
7.0-8.9: Notable
9.0-10: Sobresaliente

Podran acceder a la menciéon de Matricula de Honor quienes hayan obtenido la
calificacion igual o superior a 9.0 puntos, a criterio del Tribunal Evaluador y siguiendo
la normativa general aprobada para la concesion de Menciones de Matriculas de
Honor en la Universidad de Murcia.

La revisiobn de las calificaciones finales de los TFG/TFM se realizara previa
presentacion de una reclamacion razonada a la Comision de TFG/TFM. Sera de
aplicacién la norma que rige para cualquier reclamacion de exdmenes o evaluaciones
de la Universidad de Murcia.



