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Las prácticas externas extracurriculares de los estudiantes de la Universidad de Murcia 

las gestiona el COIE (https://www.um.es/web/coie/). El coordinador de prácticas externas 

de la Facultad (ver contacto en https://www.um.es/web/quimica/estudios/practicas) asigna 

al estudiante un tutor académico entre una lista de profesores elegibles.  

 

Si algún profesor está interesado en tutorizar a algún estudiante debe comunicarlo al 

coordinador de prácticas externas.  

 

Tras la asignación, el tutor académico recibirá un email del COIE avisándole de ello. 

Posteriormente recibirá otro email con los datos de la práctica y podrá aceptar o renunciar 

a ser tutor.  

 

Tras recibir los datos de la práctica se debe comprobar que: 

-  se dispone de la dirección de correo electrónico del tutor de la empresa. 

- el contenido de la práctica está suficientemente descrito y relacionado con el Grado que 

está cursando el estudiante.  

- la modalidad es presencial. 

- el número total de horas es igual o superior a 100 h. Adicionalmente, es aconsejable 

comprobar si el número total de horas es de al menos 20 h por cada crédito de la asignatura 

Prácticas Externas. Esto último no es un requisito para que el estudiante realice prácticas 

externas extracurriculares pero sí lo es para que dichas prácticas puedan ser reconocidas 

por curriculares que suele ser la intención del estudiante. Si así fuera, es conveniente 

advertir al estudiante de que la práctica no podrá ser reconocida como curricular.  

 

mailto:decaquim@um.es
http://www.um.es/web/quimica
https://www.um.es/web/coie/
https://www.um.es/web/quimica/estudios/practicas


 
 

Campus Universitario de Espinardo · 30100 Murcia 
T. 868 88 3914 / 7506 · decaquim@um.es 

www.um.es/web/quimica 
2 

Tarea obligatoria del tutor académico: rellenar breve cuestionario tras la finalización 
de la práctica / rellenar documento de calificación si fuera preciso 
 
Tras la finalización de la práctica, el COIE envía un email al tutor académico con un enlace 

web para que rellene un breve cuestionario online sobre la misma. El Anexo I muestra dicho 

cuestionario. Para rellenarlo, el tutor académico se puede basar en los cuestionarios 

equivalentes que han rellenado previamente el estudiante y el tutor de la empresa y que 

están disponibles en la misma página web. 

 

Si el estudiante solicita que se le reconozcan las prácticas extracurriculares por 
curriculares (asignatura de Prácticas Externas), el tutor académico deberá rellenar, 

además del cuestionario online anterior, un documento de calificación para la secretaría de 

la Facultad y que le facilita la propia secretaría. Dicho documento se puede descargar de 

https://www.um.es/web/quimica/estudios/practicas/curriculares (pinchar en el Grado 

correspondiente  pinchar en “Becas y Prácticas”  pinchar en “Informe tutor de la 

Universidad”). Como en el caso anterior, la calificación se puede basar en la del tutor de la 

empresa que éste ha enviado previamente a la secretaría de la Facultad.  

 
Tarea recomendable: contactar con tutor de la empresa y el alumno 
 

El tutor académico debería tener al menos un contacto inicial con el tutor de la empresa y 

con el estudiante. En el Anexo II hay un modelo de carta por si fuese de utilidad. 

 

En el mensaje al tutor de la empresa es conveniente advertirle de que para que al estudiante 

se le pueda calificar la asignatura de “Prácticas Externas” es necesario que rellene un 

documento de calificación, aparte del que ya ha rellenado online para el COIE, y que ha de 
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enviar a secrequim@um.es. Para facilitar esta labor, se le puede adjuntar al tutor de la 

empresa dicho documento de calificación, el cual se puede descargar de 

https://www.um.es/web/quimica/estudios/practicas/curriculares (pinchar en el Grado 

correspondiente  pinchar en “Becas y Prácticas”  pinchar en “Informe final del tutor de 

la empresa o institución”). 
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ANEXO I: CUESTIONARIO ONLINE DEL COIE 

 
El tutor académico puntúa cada ítem con una valoración del 1 al 5 marcando la casilla 

correspondiente de la serie de cinco que hay a la derecha de cada ítem (y que no se 

muestran en esta imagen). Ojo al ítem 7 “Nivel de incidencias” que debe ser 1 si no hubo 

incidencias durante la realización de las prácticas. 
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ANEXO II: MODELO DE CARTA 
 
 
(Sustituir tutor-empresa, tutor-académico, estudiante y empresa por sus nombres)  

 

Estimados tutor-empresa y estudiante, 

 

He sido designado/a como tutor/a académico/a de las prácticas extracurriculares de 

estudiante en empresa. En primer lugar, quiero agradecer a la empresa y en especial a la 

persona del tutor la insustituible labor que hacéis en la formación de los alumnos de la 

Facultad de Química.  

 

Las actividades programadas me parecen adecuadas. Como tutor/a académico/a soy 

vuestro contacto en la Facultad para cualquier imprevisto que surja durante el periodo de 

prácticas y estoy a disposición de ambos para lo que consideréis, ya sea por correo 

electrónico o por teléfono (868 88 ????). Espero que las prácticas transcurran sin 

incidencias, pero si algo ocurriera me gustaría ser informado/a.  

 

En previsión de que el estudiante quiera que se le califiquen las prácticas como asignatura 

optativa del grado que está cursando, envío adjunto el impreso de calificación. Este impreso 

debe ser rellenado por el tutor de la empresa, aunque ya haya rellenado la encuesta que el 

COIE solicita por vía telemática, y enviado por e-mail a la secretaría del centro 

(secrequim@um.es). 

 

Un cordial saludo 

 

Tutor-académico 
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