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INSTRUCCIONES DEL GERENTE, SOBRE LA REMISION DE DOCUMENTACION AL AREA
DE CONTRATACION, PATRIMONIO Y SERVICIOS, PARA EL INICIO DE
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

En virtud de la habilitacién conferida por la Resoluciéon del Rector R-563/2011, de 13 de
diciembre, sobre uso preferente de medios electrénicos en la gestion administrativa
universitaria, esta Gerencia, dicta las siguientes instrucciones:

Primera.- Requerir a todas las Unidades de gasto, Investigadores Principales, Areas, Servicios,
Centros o Departamentos, para que en los procedimientos que hayan de iniciarse a partir del
proximo 1° de enero de 2012, sean remitidos al Area de Contratacion, Patrimonio y Servicios
los documentos preparatorios pertinentes, con el propésito de aumentar la eficiencia y agilidad
en la gestién de los procedimientos de contratacion publica convocados por la Universidad de
Murcia, para conseguir paulatinamente la digitalizacion completa de los expedientes.

Segunda.- Remitir en formato electrénico, y en archivos separados, al Area de Contratacion,
Patrimonio y Servicios, tanto los pliegos de prescripciones técnicas como el resto de
documentos que se adjuntan al mismo, a través de la aplicaciéon “Portafirmas”, mediante la
firma electronica del responsable econdmico, o de la persona en quien delegue, de la unidad
de gasto solicitante, garantizandose asi la integridad y la autenticidad del pliego.

Tercera.- Para la elaboracion de los pliegos y demas documentos, deberan utilizar los
Modelos de pliegos de prescripciones técnicas y demas documentos que acompafian a los
mismos (documento anexo al pliego, propuesta de gasto, propuesta de criterios de
adjudicacién y justificacion del procedimiento a seguir, en su caso, informe sobre la necesidad
e idoneidad del contrato, etc.) que se encuentran disponibles en la pagina Web del Area de
Contratacion, Patrimonio y Servicios, en el apartado de Impresos y formularios:
http://www.um.es/contratacion/impresos/index.php siguiendo las indicaciones del “Manual-
Guia para la creacién y envio de pliegos y deméas documentos en formato electrénico”.

Cuarta.- Aunque desde hace varios meses se han llevado a cabo distintas acciones formativas
al Personal de Administracidn y Servicios y a gran parte del personal implicado que pertenece
a otros colectivos, conscientes de que podria ser necesario impartir mas acciones sobre esta
materia, los responsables de las unidades que asi lo estimen, asi como los investigadores que
puedan estar relacionados con este tipo de procedimientos, podran solicitarlo a esta Gerencia
(gerencia@um.es).

En Murcia, a 20 de diciembre de 2011
EL GERENTE,
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