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RECOMENDACIONES PARA LA ELABORACION DE TRABAJOS ACA DEMICOS EN LA
FACULTAD DE DERECHO

ESTRUCTURA DEL TRABAJO

v Titulo —lo méas concreto posible, evitando genéricos
(p.ej. Maltrato)—, Autor/a, fecha —mes y afio— e institu-

cion/asignatura destinataria del trabajo: 12 pagina

v Indice, indicando el n° de pagina donde comienza —no

donde termina— cada epigrafe/apartado: 22 pg.

v" Introduccién , indicando los objetivos vy justificacién del
trabajo, antecedentes/estudios previos sobre el tema: 32
pg. y siguientes (a partir de aqui, imprimir a doble cara ,

para ahorrar papel y espacio).

v En caso de trabajo empirico: Método /s de recogida

de datos .

v En caso de trabajo empirico: Procedencia/composi-

cion de la muestra de sujetos o unidades de estudio

v' Desarrollo : aspectos principales del estudio. En caso
de trabajo empirico, este apartado se debe denominar Re-
sultados , incluyendo en él —si procede— el andlisis es-

tadistico de los datos.

v' Conclusiones y sugerencias para futuros estudios so-

bre la misma tematica.

v' Bibliografia o Referencias, primero la impresa —por
orden alfabético de los autores— y después la electronica,
citdndola con arreglo a los criterios habituales en la asigna-
tura; en todo caso, debe incluir las referencias completas

de todas las obras utilizadas y citadas en el trabajo.

v' Anexos

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

v’ Téngase en cuenta que existen directrices generales
para la presentacion de las referencias bibliograficas en
los trabajos de estudio/investigacion, con pequefias di-
ferencias en cada disciplina.

v' Para los Grados en Criminologia y Ciencia Politica y

Gestion Publica se recomienda:
Ejemplos de referencia de LIBRO:

Bachman, R., y Schutt, R. (2007). The Practice of
Research in Criminology and Criminal Justice, 3" ed.
Thousand Oaks, CA: Sage.

Garrido, V., Stangeland, P., y Redondo, S. (2006). Princi-
pios de Criminologia, 32 ed. Valencia: Tirant lo Blanch.

Ejemplo de referencia de ARTICULO:

Echeburta, E., Fernandez-Montalvo, J., y De Corral, P.
(2008). ¢Hay diferencias entre la violencia grave y la
violencia menos grave contra la pareja?: un analisis
comparativo. International Journal of Clinical and Health
Psychology, 8 (2), 355-382.

v’ Para las asignaturas juridicas , se recomienda la
Norma ISO 690/1987.

Referencia de LIBRO:

APELLIDOS, Nombre (inicial). Titulo de la publicacion. n®
edicion. Lugar(es) de publicacién: Editor, afio. Extension.

Numero normalizado (ISBN).
Referencia de ARTICULO:

APELLIDOS, Nombre. Titulo del articulo. Titulo de la pu-

blicacion. Edicion. Afio, nimero, paginas.
Referencia de NORMAS:

Pais/Entidad responsable de la norma. Titulo. Publica-

cion, fecha de publicacion, nUmero, paginas.

v' Si la fuente se encuentra en soporte electrénico, debera
afadirse a la cita la disponibilidad y acceso (disponible
en web: http://www.elpais.es/...) con arreglo a la Norma
ISO 690-2/1997.

CITAS TEXTUALES

v No debe confundirse cita, que se incluye en el cuerpo
del texto, con referencia, que aparece en el apdo. Bi-

bliografia/Referencias en la parte final del trabajo.

v Si se utiliza el sistema recomendado para Criminologia
y CP-GP, la cita de una obra en el cuerpo del texto de-
be hacerse asi: 1*' apellido_autor/es (afio), y si la cita
es textual debe ir entrecomillada, afiadiendo después
del afio y dos puntos el n°® pagina donde aparece esa
frase o parrafo: 1*_apellido_autor/es (afio: pg.).

v' Cuando son tres 0 mas autores puede escribirse el ape-
llido del primero seguido de “y otros”, al menos a partir
de la 22 cita a esa obra; al citar varias obras debe pre-
ponderar el orden de antigiiedad, no el alfabético (p.ej.
Garrido y otros, 2006; Echeburua y otros, 2008).
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v' En los trabajos que se presenten en Derecho, la cita de

una obra en el cuerpo de texto se hara de este modo:

e En el texto se cita al autor (apellidos) y en nota al pie
se afiade la referencia bibliografica completa. En ci-
tas posteriores, la referencia bibliografica que apare-
ce en nota es abreviada: AUTOR, op.cit., pagina(s).

e Sila cita a un autor es textual, debe ir entrecomilla-
da, afadiendo una nota al pie con la referencia bi-

bliografica completa o abreviada que corresponda.

CONSEJOS PARA LA REDACCION

v" Vigilar la ortografia, solicitando una revisiéon a otra per-
sona ante posibles dudas. Si no hay otra opcion, puede re-
sultar atil —aunque no perfecto— aplicar el revisor ortografi-

co del procesador de textos.

v' Cuidar asimismo la redaccién y la correcciéon gramati-

cal, para facilitar una lectura comoda.

v" No abusar de tipos y tamafios de letra; aplicar dos dis-

tintos como maximo.

v Los extranjerismos y expresiones no incluidas en el
Diccionario de la RAE [www.rae.es] deben aparecer siem-
pre en letra cursiva (p.ej. bullying).

v Los afios no se escriben con punto intercalado (e.g.
2011, no 2.011) ni deben ir precedidos de art. determinado
(p.€j. “...en 2011", no “...en el 2011").

v No sobrecargar los titulos de apartados de recursos
enfaticos (p.ej. negritatletra grande+subrayado+color dis-
tinto...); es suficiente con un solo recurso enfatico donde

proceda, aplicando el principio cientifico de parsimonia.

v"  El uso de tildes en letras mayusculas es correcto, aun-
que por criterios estéticos personales —p.ej. para no romper
la horizontalidad de la caja mayuscula— puede aceptarse su

supresion; en letras mindsculas su uso es obligatorio.

v' Diferenciar siempre el adverbio de afirmaciéon si —con

tilde— de la conjuncién condicional si.
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v Los titulos de los epigrafes y apdos. van numerados o
precedidos de algun topo y no finalizan con un punto ni dos

puntos (p.ej. “1. Introduccion”, no “1. Introduccion:”).

v" No sobrecargar de texto las paginas, respetando
margenes izda.-dcha. y superior-inferior habituales de 2-3

cms.
v'Justificar el texto en su margen derecho.

v'  Separar los parrafos, ya sea tabulando/sangrando un
cm. a la izda. la primera linea del nuevo parrafo o bien de-

jando una linea en blanco entre parrafos consecutivos.

v' Las instituciones y organismos oficiales se citan con

inicial/es mayuscula/s (p.ej. la Policia).

v' Los graficos, fotografias, cuestionarios y tablas, sobre
todo si son de tamafio grande (p.ej. ocupan mas de ¥4 de
pagina), agruparlos en apartado Anexos.

v' La redaccion correcta y fluida en los documentos, asi
como la adecuada expresion oral, descansa en una regla
de oro: convertir la lectura —de articulos, de ensayos, de
novelas, de prensa— en un habito; nada contribuye tanto

como ello a una imagen profesional seria y respetable.

v' Se deben evitar recuadros de pagina extrafios o llama-
tivos; en todo caso, sencillos como el de este documento

(s6lo lineas negras/rojas).

v' Deben evitarse imagenes, fotos y graficos que no sean
relevantes para el texto. En caso de incluir fotos, imagenes
o graficos, deben citarse en el texto como figuras y con
numeracion correlativa (Figura 1, Figura 2, etc.), proce-

diendo igual con las tablas (Tabla 1, Tabla 2, etc.).

ENCUADERNACION

v'  Se recomienda una encuadernacién sencilla con tapas
y gusanillo de alambre o, si el trabajo no es voluminoso,

con una carpeta de pinza o un grapado en el lado izdo.

Estas recomendaciones tienen su origen en el documento elaborado por el Dr. Rafael Rabadan para los alumnos de Métodos de Investigacion en el

Grado en Criminologia. Por cortesia del autor y tras la revision del Dr. Agustin Romero, editor de la revista Anales de Psicologia, se ha adaptado con el

objeto de que pueda ser utilizado como una guia de estilo para la presentacion de trabajos académicos en todos los grados adscritos a la Facultad.

Comision de Garantia de Calidad / PCO01 del Manual del SGC
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