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PROGRAMA DE FORMACIÓN DE USUARIOS PARA EL 
CURSO 2012/2013 
 
Las competencias informacionales son fundamentales para la creación y trasmisión de la 
ciencia y para el aprendizaje. Además, las nuevas formas de comunicación científica 
están evolucionando muy rápidamente con las redes sociales, la ciencia 2.0, los 
movimientos Open Access, etcétera.  
 
La biblioteca universitaria está comprometida con esta tarea y una de las herramientas 
para conseguir este fin es el Plan Anual de Formación de usuarios, encuadrado dentro 
de su Plan de Formación en Competencias Informacionales. 
 
El programa de formación tiene como objetivo potenciar y formar en competencias de 
información a los usuarios, mediante actividades que capaciten al usuario en habilidades 
ALFIN: 
 

• Reconocer la naturaleza y nivel de necesidad de información. 
• Acceder a la información de manera eficaz y eficiente. 
• Evaluar críticamente la información obtenida y sus fuentes. 
• Comunicar la información eficazmente. 
• Usarla ética y legalmente. 

 
Para ello cada curso académico se elabora un programa, adecuando la oferta de sesiones 
de formación a los distintos grupos de usuarios. 
 

¿QUÉ QUEREMOS OFRECER? 
 
El Programa de formación de usuarios de la Biblioteca tiene como finalidad capacitar a 
los diferentes tipos de usuarios de la  Comunidad Universitaria (principalmente 
alumnos y profesores)  en el conocimiento, uso y aprovechamiento de los recursos 
disponibles en la Biblioteca, en sus diferentes formatos. Las sesiones que se ofrecen 
acercan tanto a los estudiantes como a los profesores a las herramientas disponibles en 
la Universidad para acceder a la información especializada, desarrollando habilidades y 
competencias en la búsqueda y gestión de información. 
 
Estas habilidades son la base para el aprendizaje continuo a lo largo de toda la vida. 
 

¿CUÁNDO SE IMPARTEN LAS SESIONES? 
 
Septiembre-octubre: sesiones Básicas de bienvenida para estudiantes de 1º 
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Febrero-Noviembre: sesiones programadas Básicas y Especializadas 
 
Enero-Diciembre sesiones a la carta, y sesiones específicas para Grado o Máster. 
 

¿CÓMO PUEDO INSCRIBIRME A LAS SESIONES 
PROGRAMADAS? 
 
Las solicitudes de inscripción se harán rellenando el formulario de inscripción 
disponible en la página web de la Bibilioteca: 
 
http://www.um.es/web/biblioteca/formulario-de-inscripcion 
 
Para las sesiones a la carta enviando un correo electrónico al responsable de colección de 
la materia deseada, ver directorio de la Biblioteca. 
 
Para las sesiones de Grado o Máster, enviar un correo a formacionbib@um.es 
especificando la sesión elegida, lugar y fecha, nombre y apellidos,  titulación y teléfono 
de contacto. 
 
 

OFERTA DE SESIONES Y OBJETIVOS ESPECÍFICOS: 
 

SESIONES Básicas 
 

Conoce tu biblioteca 
 
Estas sesiones se impartirán durante los meses de septiembre y octubre, y se 
programarán en colaboración con los Centros y con el Vicerrectorado de Estudiantes y 
Empleo, en el marco de las distintas jornadas de bienvenida a los alumnos de 1º, con los 
siguientes objetivos específicos: 
 
− Familiarizar a los alumnos nuevos con la biblioteca y sus servicios. 
− Presentar de forma clara la estructura y el funcionamiento de los distintos servicios e 
instalaciones, los horarios, la ubicación de las distintas colecciones, el acceso a 
los fondos a través del catálogo automatizado, la normativa, etc. 
− Transmitir a los alumnos una imagen de la biblioteca como un servicio útil de apoyo a 
sus estudios. 
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Catálogo Alba, Xabio  y Portal Web de la BUMU 
 
Sesión orientada a presentar el catálogo automatizado como la principal fuente de 
información de la BUMU sobre sus fondos y profundizar en el conocimiento y manejo 
del OPAC: acceso, búsquedas, localización de la información, bibliografía recomendada, 
novedades en el catálogo, información del lector, renovaciones y reservas. 
Da a conocer a partir de la página web de la biblioteca los distintos servicios que se 
ofrecen a distancia: El bibliotecario en línea, consulta de Bibliografía Básica, Guías 
temáticas, Reservas, Renovaciones, Sugerencias, etc. 
 
Xabio es el buscador de recursos de la BUMU, es una herramienta de búsqueda que 
permite consultar simultáneamente múltiples recursos de información de la Biblioteca, 
incluyendo catálogo ALBA, recursos depositados por la UMU en DIGITUM, bases de 
datos (tanto referenciales como a texto completo), revistas electrónicas, y otros recursos 
en Internet de forma sencilla. Es muy útil si lo usa como punto de partida para tener una 
primera visión del tema de su interés y conocer los recursos disponibles en su área de 
investigación. 
 

Código 
Sesión 

Nombre Sesión Fecha Hora Lugar 

E 1 Catálogo Alba, Xabio y portal web 
de la BUMU 

13/02/13 9 a 11 h. Sala Barnacla 
Bca.General Espinardo 

M 1 Catálogo Alba, Xabio y portal web 
de la BUMU 

11/02/13 9 a 11 h. Sala Neblí Biblioteca 
Nebrija 

Online 1 Catálogo Alba, Xabio y portal web 
de la BUMU (6 horas) 

Del 11 al 
29/11/213 

Online Sakai 

 
 

Recursos electrónicos I: CSIC, Dialnet, Recolecta 
 
Sesión orientada a introducir a los usuarios en las características y las posibilidades de 
uso de las bases de datos del CSIC: ISOC, ICYT, IME; Dialnet y Recoleta. 
 
Las bases de datos bibliográficas ICYT, ISOC e IME contienen la producción científica 
publicada en España desde los años 70. Recogen fundamentalmente artículos de 
Revistas científicas y de forma selectiva Actas de congresos, Series, Compilaciones, 
Informes y Monografías. 
 
El portal DIALNET, portal de difusión de la producción científica hispana, contiene 
artículos de revistas y monografías colectivas, permitiendo el acceso a los textos 
completos de un número importante de los mismo 
 

 5



Programa formación de usuarios 2013 
 
El portal RECOLECTA (Recolector de ciencia abierta) es una iniciativa conjunta de la 
Red de Bibliotecas Universitarias (REBIUN) y la Fundación Española para la Ciencia y 
la Tecnología (FECYT). Se trata de una plataforma que agrupa a todos los repositorios 
científicos nacionales y que provee de servicios tanto a los gestores de repositorios como 
a los investigadores. 
 

Código 
Sesión 

Nombre Sesión Fecha Hora Lugar 

E 2 Recursos electrónicos I: CSIC, 
Dialnet, Recolecta 

20/02/13 9 a 11 h. Sala Barnacla 
Bca.General Espinardo 

M 2 Recursos electrónicos I: CSIC, 
Dialnet, Recolecta 

18/02/13 9 a 11 h. Sala Neblí Biblioteca 
Nebrija 

Online 2 Recursos electrónicos I: CSIC, 
Dialnet, Recolecta (6 horas) 

2-13/12/213 9 a 11 h. Sala Neblí Biblioteca 
Nebrija 

 

SESIONES ESPECIALIZADAS 
 
 

Recursos electrónicos II: Revistas electrónicas 
 
Sesión dirigida exclusivamente a investigadores, orientada a conocer los siguientes 
recursos: 
 
ScienceDirect es una base de datos de la editorial Elsevier creada en 1997, que incluye 
todas las publicaciones de Elsevier y sus subsidiarias 
 
EBSCO Da a conocer las características y las posibilidades de uso de las bases de datos 
bibliográficas y a texto completo incluidas en EBSCOHost, así como de las revistas 
electrónicas suscritas a través de EBSCO 
 
Lista A/Z. La Lista A-Z EBSCO proporciona a la biblioteca y a sus usuarios un listado 
personalizado con los títulos electrónicos de la biblioteca. Este servicio facilita a los 
usuarios la tarea de encontrar las revistas electrónicas, lo que da como resultado un 
apreciable incremento de uso de los recursos contratados por la biblioteca. 
 

Código 
Sesión 

Nombre Sesión Fecha Hora Lugar 

E 3 Recursos electrónicos II: 
ScienceDirect, Ebsco, lista A/Z 

27/02/13 9 a 11 h. Sala Barnacla 
Bca.General Espinardo 

M 3 Recursos electrónicos II: 
ScienceDirect, Ebsco, lista A/Z

25/02/13 9 a 11 h. Sala Neblí Biblioteca 
Nebrija  

 

 6



Programa formación de usuarios 2013 
 
 

Recursos electrónicos III: ABI INFORM COMPLETE 
 
Con una oferta de cerca de 5.000 publicaciones, ABI/INFORM Complete™ es un paquete 
de  basse de datos de economía y negocios. Ofrece cerca de 3.900 títulos a texto 
completo sobre condiciones económicas y empresariales, estrategias corporativas, 
técnicas de gestión, así como con información de productos y diferentes empresas. Su 
cobertura internacional ofrece a los investigadores una visión completa del ámbito y las 
tendencias empresariales de todo el mundo. 
 

Código 
Sesión 

Nombre Sesión Fecha Hora Lugar 

E 4 Recursos electrónicos III: ABI 
INFORM COMPLETE  

17/04/13 10 a 12 h. ADLA Cuco, CRAI-
Hemeroteca Economía 

 
 
 
 

Recursos electrónicos III: JSTOR, ProQuest Central, Academic 
Search 
 
Sesión orientada a conocer los siguientes recursos: 
 
JSTOR  (Journal Storage Project), es un proyecto de digitalización de publicaciones 
periódicas con fines académicos. JSTOR no es una base de datos de publicaciones 
actuales, tiene como objetivo facilitar el acceso a la información restrospectiva por lo 
que no incluye los últimos números de las revistas, en la mayoría de los casos accedemos 
a los textos completos desde los primeros números hasta los publicados entre 2 y 5 años 
atrás. 
 
ProQuest Central Es una plataforma que  incluye 26  base de datos con una cobertura de 
más de 160 áreas temáticas, que sirve como recurso principal para investigadores de 
todos los niveles y disciplinas. Contiene cerca de 13.000 títulos, de los que más de 9.700 
son a texto completo 
 

Código 
Sesión 

Nombre Sesión Fecha Hora Lugar 

M 4 Recursos electrónicos III: JSTOR, 
ProQuest Central, Academic Search

4/03/13 9 a 11 h. Sala Neblí Biblioteca 
Nebrija  
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Recursos electrónicos III: PSICODOC y PsycInfo 
 
Sesión orientada a conocer los siguientes recursos: 
 
PSICODOC abarca el campo de la Psicología y otras disciplinas afines, procedentes de 
las Ciencias de la Salud, Ciencias de la Educación y Ciencias Sociales, que abordan 
aspectos interdisciplinares.  
Psicodoc contiene más de 73.000 referencias bibliográficas, con resúmenes en español e 
inglés, seleccionadas de 554 revistas, 626 actas de congresos, 527 libros compilados y 926 
monografías. 
 
PsycARTICLES 
Acceso a 65 títulosde revistas de la American Psychological Association (APA), permite 
buscar el texto completo de artículos científicos y arbitrados en materia de psicología. 
 

Código 
Sesión 

Nombre Sesión Fecha Hora Lugar 

E 4.1 Recursos electrónicos III: 
PSICODOC, PsycInfo

6/03/13 9 a 11 h. Sala Barnacla 
Bca.General Espinardo  

 

vLex y Westlaw 
 
Sesión orientada a conocer los siguientes recursos: 
 
vLex permite buscar la información jurídica desde un único buscador mediante una 
búsqueda sencilla. También se pueden lanzar Búsquedas mediante "búsqueda avanzada” 
Dentro de la plataforma Vlex se pueden consultar a texto completo, libros y revistas de 
editoriales como: EDERSA, Dykinson, Ed. Montecorvo, Editorial Universitaria Ramón 
Areces, Editorial CEDECS, Marcial Pons entre otras.  
 
Westlaw. Conocer  las características, posibilidades de búsqueda y de obtención de 
resultados de las dos bases de datos de Aranzadi: Legislación y Jurisprudencia. 
 

Código 
Sesión 

Nombre Sesión Fecha Hora Lugar 

E 5 vLex y Westlaw. 
 

13/03/13 9 a 11 h. Sala Barnacla 
Bca.General Espinardo 

M 5 vLex y Westlaw. 
 

11/03/13 9 a 11 h. Sala Neblí Biblioteca 
Nebrija 

 
 

 8



Programa formación de usuarios 2013 
 
WOK 
 
Sesión orientada a introducir a los usuarios en las características y las posibilidades de 
uso de las bases de datos de Web of Knowledge, con especial atención a Web of Science: 
acceso web a los índices de citas (Citation Index), y a Journal Citation Reports: base de 
datos estadísticos para determinar la importancia relativa de revistas dentro de sus 
categorías temáticas. 
 

Código 
Sesión 

Nombre Sesión Fecha Hora Lugar 

E 6 WOK 
 

17/04/13 9 a 11 h. Sala Barnacla 
Bca.General Espinardo 

M 6 WOK 
 

15/04/13 9 a 11 h. Sala Neblí Biblioteca 
Nebrija 

 
 

Scopus 
 
Sesión dirigida exclusivamente a investigadores. Scopus es la mayor base de datos de 
resumes y citas de la literatura científica revisada por expertos y fuentes web de calidad, 
con herramientas electrónicas, para rastrear, analizar y visualizar la investigación y se 
incorpora sin interrupciones el volumen de trabajo de los investigadores. 
 
Scopus es una herramienta de evaluación que, junto con la Web of Knowledge (WOK), 
supone un nuevo recurso para los investigadores y la posibilidad de establecer 
mediciones de producción científica ya que ofrece información sobre las citas recibidas 
por los artículos y una serie de funcionalidades asociadas para analizar la producción 
científica y producir fácilmente informes en base a indicadores y parámetros distintos. 
 

Código 
Sesión 

Nombre Sesión Fecha Hora Lugar 

E 7 Scopus 
 

06/05/13 9 a 11 h. Sala Barnacla 
Bca.General Espinardo 

M 7 Scopus 
 

22/04/13 9 a 11 h. Sala Neblí Biblioteca 
Nebrija 

 
 

Gestores bibliográficos: EndNote 
 
Da a conocer las características y funcionalidades básicas del programa EndNote Web, 
herramienta online suscrita por la Universidad para todos sus usuarios, que permite 
crear su propia base de datos de referencias bibliográficas en línea. En especial:  
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* Importar referencias bibliográficas automáticamente a partir de diversas fuentes de 
información (revistas, libros, catálogos de bibliotecas, bases de datos, páginas web, etc.  
* Gestionar y organizar sus referencias de forma personalizada.  
* Elaborar fácilmente bibliografías que se pueden añadir a documentos de trabajo en 
estilos profesionales. 
 

Código 
Sesión 

Nombre Sesión Fecha Hora Lugar 

E 8 Gestores bibliográficos: EndNote 
 

30/04/13 9 a 11 h. Sala Barnacla 
Bca.General Espinardo 

M 8 Gestores bibliográficos: EndNote 
 

29/04/13 9 a 11 h. Sala Neblí Biblioteca 
Nebrija 

 
 

Gestores bibliográficos: Zotero 
 
Zotero es un complemento para el navegador Firefox. Con él se pueden importar datos 
directamente desde páginas Web, catálogos de bibliotecas y catálogos comerciales, y 
exportarlos a diversos formatos compatibles con otros programas de gestión 
documental, así como también generar citas bibliográficas en diferentes estilos. 
La sesión básica muestra: 
• Cómo instalar el programa. 
• Cómo crear una cuenta. 
• Cómo capturar información de la Web. 
• Cómo añadir referencias manualmente. 
• Cómo organizar nuestra colección de referencias en Zotero. 
• Cómo crear una bibliografía. 
• Cómo instalar y utilizar el plugin para procesadores de texto, para crear listas de 
bibliografía y notas en documentos de texto 
 

Código 
Sesión 

Nombre Sesión Fecha Hora Lugar 

E 9 Gestores bibliográficos: Zotero 
 

15/05/13 9 a 11 h. Sala Barnacla 
Bca.General Espinardo 

M 9 Gestores bibliográficos: Zotero 
 

13/05/13 9 a 11 h. Sala Neblí Biblioteca 
Nebrija 

 
 

Apoyo a la investigación 
 
La sesión da a conocer los criterios y las agencias implicadas en la evaluación de la 
investigación en España. También se presentan los indicadores bibliométricos que 
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miden la producción científica (factor de impacto, índice H, citas, etc.) y las 
herramientas que ayudan a calcular el impacto de las publicaciones. Las principales 
fuentes de información para la acreditación se presentan por ramas de conocimiento. 
La sesión muestra mediante ejercicios prácticos: 
 
• Cómo identificar las fuentes de información para localizar y recuperar los 
índices de impacto y criterios de calidad de los libros y de las revistas. 
• Cómo utilizar los principales recursos y bases de datos: WOS, JCR, SJR, INRECS, 
INRECJ, RESH, DICE, LATINDEX, MIAR, CIRC, ERIH, Google Académico, etc.. 
 

Código 
Sesión 

Nombre Sesión Fecha Hora Lugar 

E10 Apoyo a la investigación: 
Índices de impacto, visibilidad 

6/11/13 9 a 11 h. Sala Barnacla 
Bca.General Espinardo 

M10 Apoyo a la investigación: 
Índices de impacto, visibilidad 

08/11/13 9 a 11 h. Sala Neblí Biblioteca 
Nebrija 

E11 Apoyo a la investigación: 
Índices de impacto, visibilidad 

13/11/13 9 a 11 h. Sala Barnacla 
Bca.General Espinardo 

M11 Apoyo a la investigación: 
Índices de impacto, visibilidad

15/11/13 9 a 11 h. Sala Neblí Biblioteca 
Nebrija  
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