
CONSEJOS GENERALES PARA BUSCAR EN EL CATÁLOGO 
 
• Comience siempre las búsquedas en "Todos los campos", los términos se 
buscarán en todo el registro del documento, es decir, en autor, título, editorial, etc. 
 

• Al hacer la búsqueda no necesitamos tener en cuenta NI mayúsculas, NI 
Acentos, NI el orden de las palabras. Se debe evitar frases largas y con 
preposiciones. 
 

• Si hace una búsqueda por AUTOR, suele ser conveniente teclear sólo un 
Apellido (el primero), ni iniciales ni nombres propios. Es útil consultar la lista de 
autoridades para autores, para comprobar la forma aceptada del nombre de un 
autor y sobre todo si tiene un apellido muy común. 
 

• Al buscar por MATERIAS debemos tener en cuenta que los términos que 
nosotros usemos en el campo materia deben formar parte de las materias 
aceptadas en la base de datos, podemos comprobarlo consultando la lista de 
autoridades para materias. 
 

• Recuerde : cuantas más palabras introduzca, menor número de registros 
obtendrá. La estrategia más productiva será introducir una o dos palabras, y sólo 
cuando el resultado sea demasiado extenso, introduciremos más términos para 
hacer más específica la búsqueda. 
 
TIPOS DE REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS MÁS USUALES QUE OS PODEIS 
ENCONTRAR: 
 
- Autor/es. y título… 
Ej.: Guerrero, P. y Belmonte, J (2001): Lengua y Literatura y su Didáctica. Murcia: DM.  
En este caso se buscaría por 2 o 3 palabras. Ej. Guerrero lengua didactica 
 
- Parte de una publicación: 
Ej.: Widdowson, H. G. (2000): “Conocimiento de la lengua y habilidad para usarla”, en M. 
Llobera y otros, Competencia comunicativa. Madrid: Edelsa, pp. 83-90.  
Se tendría que buscar por la publicación principal: Ej.:Competencia comunicativa edelsa 
 
Otro Ej.: Coll, C., Palacios, J. y Marchesi, A. (2001). Desarrollo psicológico y educación, 2. 
Psicología de la educación escolar, Psicología y educación. Madrid: Alianza Editorial 
(Es una obra en varios vol. Puedes buscar por cualquiera de los títulos pero en “todos los 
campos”) 
 
- Artículo de una revista: 
Ej.: VICENTE, G. (2004): “Los parámetros del sonido en el primer ciclo de Ed. Primaria” 
en Música y Educación. nº59, pp.31-45  
Se tendría que buscar en el catálogo de revistas por el título: Música y educación. 
 
Si os dais cuenta el título de la obra principal casi siempre aparece en otro tipo de 
letra (cursiva), subrayado o en negrita. 


